€ INE

Instituto Nacional Electoral

Instrucciones de trabajo para la
Operacién del
Mddulo de Atencidon Ciudadana
Tomo IV

¢ Administracion de Mdédulo

¢ Exportacion e importacién de movimientos
¢ Depuracion de base de datos

Agosto 2022




! IN E Instrucciones de trabajo para el Médulo de Atencién Ciudadana
h 4
Instituto Nacional Electoral

ELABORO:
p FECHA DE
FECHA PUESTO AREA 5 NOMBRE Y FIRMA
ACTUALIZACION
JEFE DE DEPARTAMENTO . .

DIRECCION DE OPERACION ALBERTO ROJAS

MAYO 2022 DE PROCEDIMIENTOS JUNIO 2022

Y SEGUIMIENTO CARBAJAL
OPERATIVOS
REVISO:
FECHA PUESTO AREA NOMBRE Y FIRMA

SUBDIRECTORA DE
JULIO 2022 PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS Y

DIRECCION DE OPERACION Y ) )
ELSA E. SANCHEZ DIAZ

3 SEGUIMIENTO
CAPACITACION
APROBO:
FECHA PUESTO AREA NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR DE OPERACION Y DIRECCION DE OPERACION | LEOBARDO J. MENDOZA
AGOSTO 2022
SEGUIMIENTO Y SEGUIMIENTO CASTILLO

La informacién contenida en el presente documento es para uso exclusivo de las y los funcionarios de los
Mdédulos de Atencién Ciudadana y de las Vocalias del Registro Federal de Electores en el ejercicio de sus
funciones y responsabilidades, por lo tanto, no puede reproducirse de manera parcial o total bajo ningin medio
electrénico o fisico de manera externa al Instituto Nacional Electoral.

INE * DERFE * Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE



A IN E Instrucciones de trabajo para el Médulo de Atencion Ciudadana
A 4
Instituto Nacional Electoral

Contenido
1.- AdMINIStracion de MOAUIO.........cciiiiiiiiiic i 3
1.1 Actualizar INFOrMACION ........coiiiiee s 3
1.1.1 Actualizar catalogos cartografiCoS.......cccoiiicieiiceccece e 3
1.1.2 Actualizar base de datos del Padrén Electoral Local...........ccooeieeieiciicicicee, 6
2. Respaldo de 12 Base 0@ DalOS......cccerirmiririiiieiinisiseesie s s sse s e s s s srs s s nse s snnenns 9
2.1 Genera Respaldo Parcial.........ocoveircinciece e 9
2.1.1 Grabar Respaldos PArciales ...ttt 11
2.2 Generar Respaldo Total ...ttt e 13
2.2.1 Grabar Respaldo Total........cccoiiiiieceeecceee et 15
3, Exportacion € Importacion de MOVIMIENTOS ....c.ccuuriiieiieieeireerireeeeeeereesseesseesreesreessessneens 18
PrEMISAS ..ttt 19
3.1 Procedimiento de @XPOrtaCion.......................c.coovueueinisiieiseeis s 20
3.1.1. Procedimiento de exportacion Total........ccccccevceiieiieseeceesee e 21
CONSIABIACIONES ...ttt bttt b et se e e bt eaes 26
3.1.2. Procedimiento de exportacion parcial.........c.cccccevveeiieseeneeseeseeseese e 27
3.1.3. Exportacion de los tramites disponibles para entrega. .......cccoccovceeveevvecieecieeene, 33
3.2 Exportacion de Tramites disponibles para entrega por folio........ccceeevevececiennens 38

3.3 Informacion Nominativa del proceso de Exportacion e Importacion de Movimientos.

................................................................................................................................................... 43

4, RepOrte IMPOrtar [EXPOITAI. ...cccoiirererireerererserseesressesesessessesessessesssssssessessssessessensssessenes 47
4.1 Acta CirCUNSIANCIAUA. .....c.ciiiicicie e 47
4.2 EstadistiCo de regiStrOS ......vcieieeciceeee ettt 50
4.3 ConciliaCion SONCIHUAES........coiiieee e 51
4.4 Conciliacion CredenCiales.... ..o e 53
4.5 Folios No Exportados/Importados.............ceoeeieieieieccieeeceeeeeeeete et 56

5. Importacion de 18 iNfOrMAaCION oo 59
5.1 Reportes de Importacion de MovimIientos ........cccoeeiiieiiececceeceeeeecce e 59
5.1.1 Importacion de tramites disponibles para entrega ..., 59
5.1.2 Acta CircunstanCiada .........ceoveiieireeeee e 61

INE 4 DERFE ‘* Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE 1



A IN E Instrucciones de trabajo para el Médulo de Atencion Ciudadana
A 4

Instituto Nacional Electoral

5.1.3 Estadistico de regiStrOS ...t 63
5.1.4 Conciliar CredenCiales ..o 64
5.1.6 Folios No Exportados/Importados ...........cceeveirereieiseseneeeese e 67
5.2 Recuperacion de folios de Solicitud Individual de CECYRD.........ccccovvvvvierienenene 69
5.2.1 Captura de lista de folioS @ FECUPEIAr.........cceeveviiieeceeeee e 70
5.2.2 Monitoreo del proceso de folios @ reCUPErar.........cceevecieeeceeceeceeeeeeece e 73
5.3 Administracion de EXportaciones.........ccvoeeie ettt 75
6. DEPUIAr BASE 0 DalOS. .. .cciueiueirieieieiiesiereseesiseessessssessessseessesssssesssssssesssessssssssessssesssessssenns 78
6.1 Actividades antes de 12 depuraCion .........cccveveeiereneneeesesesce e 78
6.2 GENETrACION & FEPOMES.....cicveeee ettt sttt sre e beebeeaeenreenre e 82
6.3 Depuracion de la base de datOs ... 83
6.3.1 Por campana seleccionado registroS. ... 83
6.3.2 Por campafia en un SO0 @VENTO .......cccuviiiiiiceeceee e 86
6.4 Control del proceso de depUracCion..........cccceeeeeeiececeeece et 87
7. Depuracion de registros de tramites rechazados ... 88
7.1 Depuracion de registros de tramites rechazados ..........ccoccevveveeeeninenieneneneeiens 88
11220 90

INE 4 DERFE ‘* Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE 2



Instrucciones de trabajo para el Modulo de Atencion Ciudadana

€ INE
Instituto Nacional Electoral Tomo IV

A través del menu de operacion Administracién de Mdédulo, la o el RM tiene el acceso a
la aplicacion SIIRFE-MAC como Usuario Supervisor, para llevar a cabo actividades que le
permiten gestionar las diversas opciones del menu con las que cuenta el sistema del Médulo
de Atencion Ciudadana.

1.1 Actualizar informacion

Las actualizaciones que de manera periddica se realizan son las relativas a los catalogos
cartograficos y la base de datos del Padron Electoral, estos insumos son basicos para la
operacion del MAC.

1.1.1 Actualizar catalogos cartograficos

La actualizacion de informacion de los catalogos y planos cartograficos generados por el
Instituto es una actividad permanente, por tal razén, mensualmente, en los MAC se deben
cargar los archivos en el mismo dia que se recibe, y contar con una cartografia actualizada
gue sirva de base para identificar correctamente la ubicacion geoelectoral del domicilio de
la o el ciudadano (Figural).

Figura 1 Ubicacion geoelectoral del domicilio del ciudadano.
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Para realizar la actualizacién, se ingresa al mend de operacion Administracion de
Maodulos, seleccionay se da clic en la opcion Actualizar Catélogos Cartogréficos. (Figura
1.1).

[ Administracion de Modulo w ]

B Administracion de Exportaciones

B Actualizar Catdlogos Cartograficos

Figura 1.1 Submenu para actualizar Catalogos Cartograficos.

Aparece la pantalla Carga archivos cartograficos (Figura 1.2), selecciona el medio que
contiene la base de la cartografia actualizada unidad USB, se da clic en CONTINUAR para
ejecutar el archivo.

Carga de archivos cartogrificos

(o T E L ETS W) NACIONAL

C: hi !
[

2 - Baja california
4 - Campeche

6 - Colima

8 - Chihuahua

10 - Durango

12 - Guermrero

14 - Jalisco

16 - Michoacan
18 - Nayarit

20 - Oaxaca

22 - Queretaro
23 - Quintana Roo 24 - San Luis Potosi
25 - Sinaloa 26 - Sonora

27 - Tabasco 28 - Tamaulipas
29 - Tlaxcala 30 - Veracruz

31 - Yucatan 32 - Zacatecas

| SALIR || CONTINUARg

Figura 1.2 Elementos bdsicos para actualizar Catalogos Cartograficos.

Se despliega una pantalla, en la que se presenta la remesa y los archivos asociados a las
entidades que se van a cargar (Figura 1.3) contenidas en la unidad USB, para comenzar la
carga se da clic en Iniciar Proceso.

Actualizacion de la cartografia.

Archivos detectados, listos para procesarse. Solo se muestran |os archivas con remesas aun no cargadas y que pertenezcan & alguna de las entidades configuradas. Presione Iniciar
Proceso para ejecutar el proceso de carga.

Importante, 10 felire 0 gescol 1StV en el que se encuentra el aichivo a cangar hasta que este sea Copiado

INFORMACION DE LA REMESA

Nimero
Total de Nimero Estatus Numerode  de
= Entidades por Remesa dela remesas remesas
e85 Remesa remesa procesados  por
procesar
1 1 12,3456,7,89,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19,20,21,22,23,24,25,26,27,28,29,30,31,32 C:F?GRAR
Nombre del archivo T?ﬂg')“’ Tipo Remesa
00201935so0gec.zip 5.082 UNIDAD USB NACIONAL 201935

REGRESAR || INICIAR PROCESO

Figura 1.3 Informacidn de las entidades por Remesa.
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Inmediatamente se observa el avance del copiado de archivos y la carga de la cartografia
de la base datos para el MAC (Figura 1.4).

Progreso carga de archivos cartograficos

Estado del proceso En ejecucion
Tiempo para actualizar| 2 Segs.

Progreso coplado de archivos

(S]] 1 de 1: 469.6 MB de 5082.0 MB

Nombre del archiva 00201935s0gec.zip
Avance del proceso de copiado|™] 9%

Progreso de carga de la cartografia por archivo (inicia al concluir la etapa de copiado).

mbre del . . .

Errores generados

Remesas mas reclentes o Iguales ya cargadas en el sistema

Figura 1.4 Progreso de la carga de la cartografia.

Concluida la carga con éxito, el sistema comienza a realizar la actualizacién por entidad y
nivel nacional. Una vez que termina el proceso, se muestra un mensaje informando que se
concluy6 con éxito éste y se puede generar el reporte, se da clic en Aceptar (Figura 1.5).

Progreso carga de archivos cartograficos

Estado del proceso| Concluido
Tiempo para actualizar| 0 Segs.
Progreso coplado de archivos

1de 1:5082.0 MB de 5082.0 MB
00201936s0gec.zip
Avance del proceso de copiado SESEEEEE=-,1) ]
Progreso de carga de 1 cartografia por archivo (inicia al concluir |a etapa de copiado)

Nombre del archivol Entidad Operacion actual | Avance [ % | Estatus

01201935sogec.zip AGUASCALIENTES 26. Carga concluida o 100% EJECUCION

N EN
02201935so0gec.zip BAJA CALIFORNIA 26. Carga concluida [y 100% EJECUCION

. BAJA CALIFORNIA - EN
03201935so0gec.zip SUR 26. Carga concluida | 100% EJECUCION
04201035s0geczip  CAMPECHE 26, Carma eoncliida IS o - EN.

SIIRFE-MAC %
05201935sogec.zip COAHUILA |

Los archivos se han cargado con éxito.
06201935sogec.zip COLIMA 26.1 Proceso de carga de archivos cartograficos concluido.
07201935s0gec.zip CHIAPAS 26, Se han cargado las remesas, puede generar el reporte
08201935sogec.zip CHIHUAHUA 26.1 Aceptar

. CIUDAD DE
09201935sogec.zip MEXICO 260 _ P —

10201935so0gec.zip DURANGO 26. Carga concluida S 100% EJECEUNCION
11201935sogec.zip GUANAJUATO  26. Carga concluida | 100% EJECEUNCION
12201935sogec.zip GUERRERO 26. Carga concluida [ 100% EJECElTCIDN
13201935sogec.zip HIDALGO 26. Carga concluida | 100% E_]E(;El:‘mou
14201935s0gec.zip JALISCO 26. Carga concluida S 100% EJECElTCION
15201035s0geczip  EoRO D 26 Carga concluida s 1o gy N 0

’ o . EN
16201935sogec.zip  MICHOACAN 26. Carga concluida SN 190% £ e o cion

N : EN
17201935sogec.zip MORELOS 26. Carga concluida | 100% EJECUCION

N EN
18201935sogec.zip NAYARIT 26. Carga concluida [ 100% EJECUCION
A0INIOAannnn zin  RIIEUATEAR 98 Marne anashine S oo

Figura 1.5 Carga de archivos concluida para generar reporte.
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En la parte inferior de la pantalla, se selecciona Generar Reporte (Figura 1.6), al concluir
la actividad se da clic en SALIR.

: , EN
27201935s0geczip  TABASCO 26, Carga concluida | 100% e o on
EN

28201935so0gec.zip TAMAULIPAS 26. Carga concluida SN 190% £3EcUCION

29201935s0gec.zip TLAXCALA 26. Carga concluida 0 100% EJECELTCION

30201935s0gec.zip VERACRUZ 26. Carga concluida [ 100% E JEC%JCIGN

31201935sogec.zip YUCATAN 26. Carga concluida . 100% E JECELTCION
EN

32201935sogec.zip ZACATECAS 26. Carga concluida L 100% EJECUCION

Errores generados

Remesas mas reclentes o Iguales ya cargadas en el sistema

| REGRESAR || GENERAR REPORTE || SALIR |

Figura 1.6 Boton de seleccion para Generar Reporte.

El reporte Actualizacion de Catalogos Cartograficos (Figura 1.7), muestra los datos de
la actualizacién con informacion de: fecha, hora, nombre del usuario que genero el reporte,
entidad, distrito, médulo, nimero de pagina y remesa. Lo debes conservar y remitir a la
Vocalia Distrital, ya que es una constancia de que se llevé a cabo la actualizacion.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL s S
_‘ lN REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES o
Instituto Nacional Electoral  SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ceNERDOROR
ELECTORES CARRILLO
ACTUALIZACION DE CATALOGOS CARTOGRAFICOS

ENTIDAD: Mexico DISTRITO:40 MODULO:154051 PAGINA 1 DE 1

Fecha de actualizacion: 15/11/2019
Remesa: 201935

Responsable de actualizaciin: CESAR AYALA CARRILLO

Figura 1.7 Reporte de actualizacién de Catalogos Cartograficos.

1.1.2 Actualizar base de datos del Padron Electoral Local

La o el Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital, debe acudir
mensualmente al MAC del Distrito con la unidad USB que contiene la mas reciente
actualizacion del Padron Electoral, con la finalidad de llevar a cabo su carga en el sistema
de acuerdo con lo siguiente:

» Paralos MAC fijos se debe realizar la actualizacién el mismo dia en que se recibe.

INE * DERFE * Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE 6
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> En el caso de los MAC semifijos y méviles, la actualizacion se realiza en un lapso
no mayor a dos dias, a partir de la recepcion.

La o el Vocal del RFE en la Junta Distrital ingresa la unidad USB (Figura 1.8), para iniciar
la actualizacién de la base de datos del Padron Electoral.t

Figura 1.8 USB con carga para actualizar Base de datos.

Luego de insertarla ingresa al equipo servidor y selecciona la barra de herramientas y se
da clic Administracion del Sistema (Figura 1.9).

Administracion del Sistema

Figura 1.9 Botén de administracion del Sistema

Se presenta el siirfe_mac_panel, se da clic en la operacién de Postgres, selecciona la
opcion Subir Padron e inicia el proceso de actualizacion (Figura 1.10).

e 4
& w “l % # @ Scripts administrativos

Tomcat | Postgres | Xinet | Quiosco | Password | Impresoras Red temporal

Respaldo Total Respaldo parcial Grabar Respaldos Parciales ~ Grabar Respaldo Total Subir Padrdn

Postgras: activo

Figura 1.10 Seleccion para Subir el Padrén.

1.El tiempo promedio para la carga del Padrén Electoral es de 10 a 40 minutos, esto dependera del nimero de registros
en Padron Electoral Local y de las caracteristicas del equipo.

INE * DERFE * Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE 7
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Se muestra el avance del proceso de la actualizacién del Padrén Electoral Local (Figura
1.11).

Pracesando Padron...
L

Cancelar

Figura 1.11 Barra de avance de progreso de carga.

Al terminar, se despliega la informacion indicando que la carga ha finalizado, en este mismo
mensaje, se puede visualizar la cantidad de registros correspondientes a la Base de Datos
del Padrén Electoral Local (Figura 1.12).

Se

cargaron
Ll 29174
registros
en PADRON.
Proceso
Analizado

Aceptar

Figura 1.12 Mensaje de informacion de registros cargados.

Se Aceptar para concluir con el proceso de actualizacién del Padrén Electoral Local en el
MAC.

La o el RM, debe tener un soporte de que se realiz6 la actualizacion mensual de la carga
del Padrén Electoral Local en el MAC:

Para ello registra y archiva, el formato Control de Actualizacion del Padron Electoral
Local en el Médulo de Atencién Ciudadana. (Figura 1.13 y ver Anexo 1, pag. 96).

rrrrrrrrrrrr acional Electoral Control de Actualizacion al Padrén Electoral Local en el Médulo de Atenciéon Ciudadana
Entidad: Modulo:
Distrito: Tipo de MAC: Fijo. Semifijo. Mévil
éla carga Cargo de la
Fecha de fue Namero de Nombre del responsable || persona que fue
Actualizacion | correcta? registros que cargo el Padron responsable de Firma Observaciones
E NO cargados Electoral Local en MAC actualizar el
Padron Electoral
Local
Nombre del del MAC: Firma:

‘Aviso de privacidad integral Padron Electoral
Los datos personales que la ciudadania proporciona al Instituto, asi como los que genera éste a partir de la informacion recabada de la

son e i y seran tratados par r los tramites de inscri
de datos personales, cambio de domidilio, correccion de datos en
vigencia, reincor; poracién) y trabajos de i6n, verificacion y re

n, actualizacién (correccién o rectificacion
6n, reimpresion, reposicién, remplazo de credencial por perdida de
oracién del Padrén Electoral.

for &l presente formato incluye datos personales de los i £, an términos del artculo > 126, pa ates 3y 4
13,15, 16 v 18 del Reslamento del Insiituto Nacional Electoral on Materia de Transparoncia » Accs coso a la Infomacion Punlica, por 1o que deberd
iz para los efectos sehalados en la LGIPE y atividad aplicable

Figura 1.13 Formato control de actualizacidon de Padrén Electoral Local en MAC.
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2. Respaldo de la Base de Datos

Es imprescindible generar diariamente el Respaldo Parcial de la base de datos, al finalizar
la atencion ciudadana, y el Respaldo Total al concluir la semana operativa.

Esta actividad se realiza con la finalidad de salvaguardar la informacion que se ha generado
en el MAC.

El Respaldo Parcial y el Respaldo Total se llevan a cabo en dos fases:

1.Generar el archivo del respaldo y
2.Grabar el archivo en un medio magnético.

Para generar el archivo de respaldo de la informacion, la o el RM, ingresa al sistema como
usuario supervisor y selecciona Administracién del Sistema (Figura 2) de la barra de
herramientas.

Administracién del Sistema

——————

e

o

Figura 2 Botén que permite realizar respaldo parcial.

2.1 Genera Respaldo Parcial

De las diversas opciones que se presentan, se selecciona Postgres, en la herramienta
Genera un respaldo parcial (Figura 2.1).

~ ma
¢ m ) . (*
&\‘hﬂ ; g Scripts administrativos
Tomcat Postgres net Quiosco Password Impresoras  Red temporal
L g
Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parciales Grabar Respaldo Total Subir Padron

Postgres: activo

Figura 2.1 Medio para realizar respaldo parcial.

INE * DERFE * Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE 9
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Para poder tener acceso y generar el respaldo parcial, es necesario registrar el login y el
password del usuario soporte y presionar la tecla Enter (Figura 2.2).

login: Password:

E—C—

Cancelar Cancelar

Figura 2.2 Ingreso de clave y contrasefia

Se muestra la imagen, en la que se indica que se van a detener los servicios del servidor
de aplicaciones y de la base de datos (Figura 2.3), se da clic en Continuar.

Se van a detener los servicios del servidor de aplicaciones y la base de datos.

- Continuar Cancelar

Figura 2.3 Confirmacién para detener el servicio.

Se muestran, las indicaciones de que se esta comprimiendo y cifrando (Figura 2.4).

Comprimiendo... Cifrando...

Figura 2.4 Comprimiendo y cifrando el respaldo.

Al concluir el cifrado se muestra el tamafio en bytes que tiene el respaldo generado y la ruta
en la que se deposita (Figura 2.5), se selecciona el boton Aceptar.

El respaldo generado tiene un tamafo de 1.2G bytes, se encuentra en el directorio /varﬂib/pgsql/RESPALDO_PARCIﬁE

‘ Aceptar

Figura 2.5 Aviso de tamafio y lugar de archivo.

INE * DERFE * Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE 10
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Cuando finaliza el proceso, se envia una natificacién indicando que el respaldo ha sido
generado (Figura 2.6), se da clic en Aceptar.

Proceso terminado.
&
Aceptar

Figura 2.6 Notificacion de respaldo generado.

2.1.1 Grabar Respaldos Parciales

Al concluir con la generacion del respaldo parcial, se debe realizar el copiado del archivo
generado a un medio de almacenamiento externo. Ingresa a la Barra de Herramientas,

Administracion del Sistema, se selecciona Postgres (Figura 2.7) y elige la opcion Grabar
Respaldos Parciales.

& 9 @e > 4

- Scripts administrativos

Tomcat Pegtgres | Xinet Quiosco Password Impresoras Red temporal
LJ S

Respaldo Total Respaldo Parcial Gral e ale Grabar Respaldo Total Subir Padrén

Postgres: activo

Figura 2.7 Herramienta administracion del sistema grabando respaldo parcial.

Ingrese login y password soporte (Figura 2.8).

login: Password:

| soporte| | | (TYYITT |

Cancelar Cancelar

Figura 2.8 Ingreso del login y password.

INE * DERFE * Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE 11
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Se debe insertar la unidad USB en la cual se va a realizar la grabacion del respaldo (Figura
2.9), se da clic en Continuar.

l Inserte el dispositivo US8 donde va a realizar su respaldo.
Requiere

-(ontmuar Cancelar
] & =

Figura 2.9 Grabar el respaldo en unidad USB.

Se despliega la pantalla para seleccionar el registro a copiar con la nomenclatura del archivo
del respaldo (Figura 2.10), se marca el combo correspondiente y se da Aceptar para
continuar con el proceso.

seleccione los respaldos que copiara
Respaldo Parcial

\ resp_parcial_090251_20190520,

% resp_parcial_020251_20190524.

Aceptar Cancelar

Figura 2.10 Seleccion de respaldo para copiar.

Se presenta el avance. (Figura 2.11)

Copiando archivo /var/lib/pgsql/PARCIAL_TMP/*

Figura 2.11 Copiando archivo.

Al concluir, el sistema envia la imagen notificando que el proceso ha terminado, se
selecciona el boton Aceptar (Figura 2.12).

Proceso terminado.
]

Aceptar

Figura 2.12 Copiando archivo.

INE * DERFE * Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE 12



Instrucciones de trabajo para el Modulo de Atencion Ciudadana

€ INE
Instituto Nacional Electoral Tomo IV

Para tener un control del respaldo parcial de la Base de Datos de todos los dias de la
semana operativa, la o el RM debe resguardar la unidad USB en un lugar seguro y llevar el
control, para ello, se cuenta con el formato Control para identificar respaldos Parcial y
Total de la Base de datos, (Figura 2.13 y Anexo 2).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
mssse Haclons! Eisedoenl CONTROL PARA IDENTIFICAR RESPALDOS PARCIAL Y TOTAL DE LA BASE DE DATOS EN EL MODULO DE ATENCIGN CIUDADANA
Entidad Distrito: Médulo
Fecha de RESPALDO DIARIO Fecha de

semana versién
Operativa del MAC Lunes Martes Miércales Jueves Vviernes. sibado Domingo

Nombre del Responsable de realizar
ol respaldo parcial y total cargo Firma

RESPALDO
TOTAL

Figura 2.13 Control para identificar respaldos Parcial y Total de la Base de datos.

Nota: El Sistema no permite generar otro respaldo parcial el mismo dia, por lo que, si
se intenta realizar nuevamente, envia un mensaje de que ya ha sido generado.

2.2 Generar Respaldo Total

Para generar el respaldo total de la base de datos, ingresa a la Barra de Herramienta y se
da clic al botdn Administracién del Sistema (Figura 2.14).

p

Administracion del Sistema

Figura 2.14 Botdn que permite realizar respaldo total.

Con el rol de usuario Supervisor selecciona la opcion Postgres y se da clic en el boton
Genera un respaldo total (Figura 2.15).

-

~2 ﬂ

- - 4
Tomcat Postgres  Xinet Quiosco Password Impresoras Red temporal

Scripts administrativos

Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parciales Grabar Respaldo Total Subir Padron

- B

Postgres: activo

Figura 2.15 Herramienta para realizar el respaldo total.
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La o el Supervisor realiza la autorizacion mediante la captura del login y password y haz
clic a la tecla Enter (Figura 2.16).

login: Password:

Cancelar Cancelar

Figura 2.16 Ingreso del login y password.

Se notifica que se van a detener los servicios del servidor de aplicaciones y base de datos,
se da clic en Continuar (Figura 2.17).

' /A Sevan a detener los servicios del servidor de aplicaciones y la base de datos.
K2

’ Y/
]

- Continuar Cancelar

Figura 2.17 Autorizacidn para detener los servicios de la aplicacion.

Se muestra el porcentaje de la compresion y cifrado del respaldo total (Figura 2.18).

!{Comprimiendo... Cifrando...

Figura 2.18 Comprimiendo y cifrando el respaldo.

Terminada la compresién, se despliega la pantalla en la que se notifica el tamafio que tiene
el archivo, se da clic en Aceptar (Figura 2.19).

| El respaldo generado tiene un tamafo de 611M bytes

- o

Figura 2.19 Tamario generado del archivo.

Finalmente, se visualiza que el proceso ha terminado (Figura 2.20), se da clic en Aceptar.

Proceso terminado.

v

-A(eptar

Figura 2.20 Generacion del respaldo concluido.
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2.2.1 Grabar Respaldo Total

Una vez que se gener6 el respaldo total, se debe realizar el grabado. En la Barra de
Herramientas, selecciona la opcion Administracion del Sistema (Figura 2.21), se da clic
en Grabar Respaldo Total (Figura 2.22).

Administracion del Sistema

Figura 2.21 Bot6n Administracion del sistema.

.@. ' Q Scripts administratives
Tomcat Postgres | Xinet Quiosco |Password Impresoras  Red temporal

L] &

Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parciales Grabar Respaldo Total Subir Padrdn

s a medios externos

Postgres: activo
Figura 2.22 Grabar respaldo total.

El sistema solicita autorizacion de la o el Supervisor, se captura el login y password (Figura

2.23).
login: Password:
[ soporte | [ (XYY YY) |
Cancelar Cancelar

Figura 2.23 Ingreso del login y password.

Se solicita se inserte la unidad USB en la cual se va a grabar el respaldo total, se da clic en
Continuar. (Figura 2.24)

[ Inserte el dispositivo USB donde va a realizar su respald!
Requiere
L%

- Continuar Cancelar
| g

Figura 2.24 Solicitud de dispositivo para realizar respaldo.
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Concluido el respaldo se despliega el cuadro que presenta el archivo a copiar, se marca el
combo y se da clic en Aceptar. Figura 2.25).

Seleccione el respaldo que copiard a 0

Respaldo Total

O resp_total_020251_20190213.tar}

Aceptar Cancelar

Figura 2.25 Copiando respaldo Total.

Se observa la barra de avance. (Figura 2.26).

Copiando archivo Jvar/libjpgsqljbackups/fragBDjresp total 020251 20190213 1d1.targz.aes.part
Figura 2.26 Copiando archivo de respaldo total.

El sistema notifica que el proceso ha concluido, se da clic en el boton Aceptar (Figura 2.27).

Proceso terminado.

-Aceptar

Figura 2.27 Aviso de conclusion del proceso de respaldo total.

o

Con el fin de tener un control de esta actividad, se registra en el Control para identificar
respaldos Parcial y Total de la Base de datos, ver Anexo 2.

Nota: Derivado de que el sistema permite realizar el respaldo total cualquier dia de la semana, la
o el RM, debe establecer un dia como regla, de lunes a domingo, con la finalidad de garantizar
Su generacion.
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Inicio
Respaldo de la Base de Datos

-
v

Ingresar a menu

“Administracion del
sistema” de la barra
de herramientas.

'

Ingresar al
sistema como
Usuario
supervisor
Generar R.espaldo Generar Respaldo Total
Pa!rc!al (Al final de la semana
(Diario) operativa)
v v
INGRESAR INGRESAR
Icono Icono
Postgresess Postgresess
v v
Registrar el Regi§trar el
loginy el loginy el
password password
‘L Fase 2 (Grabar Respaldo) l
Generar archivo Generar archivo
Grabar R Id
Grabar Respaldos re T?)rtale:r?-a ©
Parciales en: -USB _USB '
Rotular medio de grabacion con: Rotular sobre con medio de
grabacion:
-Datos del Mddulo -Resp. Total, de base de datos,
Datos del Médulo, Fecha, Num.
Sem. OP, Version del Sistema
> FINAL

Archivos Respaldados
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Este proceso puede efectuarse mediante cuatro modalidades.

1.- Exportacion Total Consiste en extraer toda la informacién contenida en la base
., de datos de un MAC origen para incorporarla a un MAC
(Fusion de la Base de | jesting. Para ello, se realiza una notificacién de MAC a

Datos) CECYRD, indicando la totalidad de los registros que se van a
exportar y el udltimo archivo de produccion cargado y
conciliado, para su validacion y autorizacion del proceso por
parte de CECYRD.

2.-Exportacién Parcial | Consiste en extraer la informacién de una o varias secciones
contenidas en la base de datos del MAC origen para
incorporarlas al MAC destino. Para ello, se realiza una
notificacion de MAC a CECYRD, indicando los registros que
se van a exportar y el ultimo archivo de produccién haya sido
cargado y conciliado, para su validacion y autorizacién del
proceso por parte del CECYRD.

3.- Exportacion de Este proceso consiste en extraer informacion de registros de
Tramites con Estatus de | Credenciales para votar de la base de datos del MAC origen,
Disponible para Entrega | €ON estatus de d_isponible para entrega _de un determinado
namero de secciones y que estos registros contengan el
estatus Lista para Depurar en los medios de identificacion.

4.-. Exportacion A través de esta opcion se pueden exportar una o varias
Importacién por Folio Credenciales para Votar, las cuales pueden corresponder a la
misma seccion o a diferentes.

Para efectuar cualquiera de los cuatro procesos, se debe contar con la notificacion de
CECYRD para depurar imagenes, de acuerdo con el estatus Lista para Depurar.

Nota: Para los diferentes procesos de exportacién, los medios de identificacion e
informacion de citas programadas se eliminaran del MAC origen y no seran incorporadas,
esto para evitar la saturacion de la base de datos del MAC destino.
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Premisas

Con el propésito de que el proceso de exportacién e importacién de movimientos se lleve
de la forma correcta, es necesario considerar las siguientes premisas antes de su
implementacién:

1. Recibir la autorizacion para realizar el proceso de exportacion e importacion
de movimientos o fusiobn de base de datos, via oficio de la Direccién de
Operacién y Seguimiento.

2. Identificar si el proceso corresponde a exportacion total, parcial, de tramites de
credenciales para votar con estatus de disponible o de Exportaciéon
Importacién por Folio.

3. EIMAC origen y el MAC destino deben tener la misma version del SIIRFE-
MAC y pertenecer a la misma entidad.

4. Alafecha de corte definida, se deben cargar y conciliar todos los archivos
de produccion y verificar que no haya registros pendientes para ser retirados.

5. Alcierre del dia establecido como fecha de corte, los MAC deben generar, en
su caso, el archivo de transacciones y depositarlo en el servidor central.

6. La Direccion de Operaciones del CECYRD, a través de la Direccién de
Operacién y Seguimiento, debe notificar a la Vocalia del RFE de la JL,
cuando haya conciliado toda la informacién contenida en el Calendario de
actividades de Exportacion e Importacion de movimientos, para estar en
condiciones de iniciar el proceso en el SIIRFE-MAC.

7  Realizar el respaldo total de la base de datos (MAC origen y MAC destino),
previo y posterior a la realizacion del proceso.

8  Alingresar al SIIRFE-MAC y seleccionar la opcion Exportar Movimientos, es
necesario que se tenga el debido cuidado para seleccionar la opcién
correcta, a fin de mantener la integridad de las bases de datos del MAC y
de CECYRD.
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3.1 Procedimiento de exportacion

Previo a iniciar el proceso de exportacion e importacion de movimientos, se debe de contar
con el calendario de Actividades de Exportacién e Importacion de Movimientos (Figura 3)
previamente llenado y autorizado.

¢ INE

Instituto Macional Electoral de Acti de ion de

ENTIDAD: FECHA 16N

SECCIONES A EXPORTAR TIPO DE EXPORTACION FECHA
—
[ 250 SR R ep—— I
POR FOLID L] CECYRO ‘ IMPORTADOS
:

TaTAL DE
REGISTROS

H
it
-
| E

i

.
e

RESPOMSABLE DE 5U ELABORACHIR: WRFEIL:

WOMBRE ¥ FIRMA

Figura 3 Calendario de Actividades de Exportacién e Importacion de Movimientos.

Este es el insumo para obtener la informacion que se requiere ingresar en el SIIRFE-MAC
en sus diferentes apartados, durante el desarrollo de la actividad de acuerdo con lo
siguiente:

e Clave de MAC destino

e Rango de secciones, (las cuales seran las Unicas que se deben seleccionar para
exportar e importarlas).

e Tipo de exportacion.

Al término de la actividad, en el Calendario de Actividades de Exportacion e Importacion de
Movimientos, se debe anotar en la dltima columna el total de registros importados y
entregarlo a la o el Vocal del RFE JD.

Para realizar el proceso se ingresa al mendu fijo Administracién de Mddulo y se da clic en
la opcion Exportar Movimientos (Figura 3.1).

[ Administracion de Modulo h ]

M Admini idn de Expor

M Actualizar Catialogos Cartograficos

M Configurar Madulo

B Configurar dispositives

B Configurar equipos

B Exportar Movimientos

M |mportar Movimientos

M Depurar Base de Datos

M Depuracién de Comprob Digitales

Figura 3.1 Opcidn para exportar movimientos
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En seguida se despliega la pantalla de captura con los criterios de exportacion para extraer
la informacion de tramites de un MAC origen y llevarlos al MAC destino.

Se agrega el Modulo destino a seis digitos y se selecciona el proceso marcado en el
calendario de exportacion ya sea Total, Parcial o Tramites disponibles para entrega,
posteriormente se da clic en Continuar (Figura 3.2).

Captura de criterios de exportacién

Info: Este proceso permite extraer la informacion completa de tramites, para llevarlos a otro madulo
donde se continuard su seguimiento.

Se podran realizar los siguientes procesos de exportacion:
« Total (previa conciliacion con CECYRD)
« Parcial (previa conciliacion con CECYRD)
# Tramites disponibles para entrega (previa conciliacion con CECYRD)
« Tramites disponibles para entrega - Por folio (previa conciliacion con CECYRD)

Una vez extraida |a informacion, no podra realizarse ninguna operacion o consulta relacionada con
los tramites exportados

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:

= Respaldar la base de datos.

Seleccione el critero para procesar la exportacion de tramites

Mddulo destino:

Tipo exportacion:

CONTINUAR SALIR

Figura 3.2 Captura de criterios de exportacion.

Nota: Es importante que, antes de realizar el proceso de exportacion e importacién de
movimientos, se lleve a cabo el respaldo total de la base de datos de los MAC involucrados.

3.1.1. Procedimiento de exportaciéon Total

Para realizar la exportacién Total considera que se cubran las premisas y la siguiente
restriccion:

e Alafecha de corte implica que se detenga la operaciéon del MAC, ya no se debe
realizar tramites ni entrega de Credenciales para Votar.

Ingresa la clave del MAC destino y Tipo de exportacion (Figura 3.3), se da clic en
Continuar.

4,

Seleccions &l crtero para procesar la exponacon de ramnes

Miduo cestno JEFO LN

SALIR

Figura 3.3 Seleccidn de criterios para procesos de exportacion.
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El sistema despliega el Resumen General de la exportacién, mostrando el total de las
secciones y registros a exportar al médulo destino con los siguientes apartados.

e Modulo destino
e Total, deregistros a exportar
e Entidad Seccidon

e Total, de secciones

Para iniciar el proceso se da clic al boton Exportar (Figura 3.4).

Resumen general de la exportacién

« Info: Las siguientes secciones han sido seleccionadas para exp: Se exp alai
de TODOS los tramites.

Secciones a exportar

Resumen general de la exportacion

Madulo Destino 092151

Total a exportar 1

01 0035 2
01 0043 1
01 0066 1
01 0069 1
01 0072 1
01 0101 1
01 0108 1
01 0161 1
01 0170 1
01 0189 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR

1 .
Advertencia: Este proceso no es reversible.

Figura 3.4 Resumen general de exportacién.

Se solicita la autorizacién de la o el Supervisor, ingresa clave de usuario y Aceptar (Figura

Autarizacién de Operacién
Supenviso{SFABELA
Aceptar Cancelar

Figura 3.5. Administracion de operacion.
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En seguida se solicita la huella para verificar identidad y autenticacion, se muestra el
mensaje de Persona Identificada (Figura3.6).

Autenticacién de Usuario

Persona entficada

Figura 3.6 Autenticacidn de operacién mediante usuario.

El sistema muestra las secciones de los registros que se van a exportar a CECYRD.

Como respuesta, se recibe una notificacion de confirmacién de CECYRD (Figura 3.7),
informando que han sido enviadas las notificaciones con éxito y la autorizacion del proceso

de exportacion.

Confirmacion CECYRD x

@ Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para
autorizar el proceso de expontacion, a partir de este
momento se comienza con el proceso de exportacion

de tramites.

Figura 3.7 Confirmacién de notificaciones de CECYRD.

Se da clic en el botén Aceptar, con lo que el proceso inicia y éste NO es reversible, se
observa el avance (Figura 3.8).

Progreso de peneracidn de archivos de notificaciones

3 el e DI EEED

MoeTbre del achvo Frogress L v

L L S 5 0 s 10 EXP S0 concluld

20180810-CXP-0d pending

Progreso sl
L%

Forrandn Rag stns Fxooriados

1:00ra

SALIR

Figura 3.8 Progreso de generacion de archivos de notificaciones.
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Al término de la generacién de archivos de notificacion, se muestra el mensaje que ha
concluido y ha sido enviada la notificacion a CECYRD con los folios procesados (Figura

3.9), desde este momento se puede realizar el copiado del archivo a un dispositivo externo;
para ello, se da clic en Copiar Archivos.

@ Proceso de generacion y registro de archivos de
exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento

puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo

exiemo.

o o=
&

Figura 3.9 Progreso de generacion y registro de archivos de exportacién concluido.

A continuacion, se puede observar la notificacion de pendientes por copiar al dispositivo,
contiene un catalogo para elegir el medio a través del cual se va a realizar la copia en la
unidad externa y se da clic en el boton Continuar (Figura 3.10).

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Remesa Nombre del archivo Tamafio (MB) Estatus Fechade

generacion
201938 090251-092151-201938-2-20190910- 0.5MB COPIADO A MEDIO

EXP-01.pending EXTERNO 10/09/2019

Seleccion del dispositivo extermo para coplar
Espacio total requerido para el coplado i3]

Dispositivo a emplea

CONTINUAR SALIR

Figura 3.10 Archivos por copiar en dispositivo.
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Se despliega la pantalla de copiado de archivos al dispositivo, se da clic en el botén Iniciar
Proceso (Figura 3.11).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs o memaorias requeridass
Tipo de dispositivo a empleanii=:]
capacidad maxima del Dispositivorisdop: 3 L 1=]

Distribucian de archivos en dispositive
Numero de disco o
mMEmoria

090251-092151-201938-2- 05 1

Remesa MNombre archivo Tamano (MB)

201938 20190910-EXP-01.pending
& exito: Dispositivo USEB detectado comectamenie, presione Iniciar
proceso para continuar
INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 3.11 Iniciar proceso de copiado de archivos a dispositivo.

Una vez que termina la grabacion, se muestra el mensaje de Proceso concluido se da clic
en Aceptar (Figura 3.12).

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Copanco en tisposivo USB

REGRESAR  SALW

Figura 3.12 Progreso concluido de copiado de archivos de notificacion.

Se retira la unidad USB (Figura 3.13). se rotula e incorpora en un sobre, al cual se le debe
pegar la etiqueta del Anexo 3, pag.99. Se debe resguardar para asegurar el procesoy tener
un respaldado de la actividad realizada.

Figura 3.13 Resguardo de unidad USB para respaldo.

Nota: El archivo que se genera es el que se utiliza para realizar la importacién al MAC
destino. Es necesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de
exportacion e importacion, de acuerdo con lo establecido en el calendario de
actividades de exportacion e importacion de movimientos.
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Descripcion del archivo de exportaciéon (Figura 3.14).

Digito que indica el dia de la semanaen la

ok sk D que se genero el archivo (1 es para el lunes
*EEDDMM-EEDDMM-AAAASS-D-AAAAMMDD-TIT-CC-pending y el 7 para el domingo)
NEDDMM Clave del médulo origen AAAAMMDD Indica la fecha de generacion del archivo
M— . ... |afio,mesydi).
EEDDMM Clave del m6dulo destino TIT Tipo de archivo generado en este caso EXP
Corresponde a la Remesa Dos digitos que representan el consecutivo
. AAAASS ‘““'iiﬂ y ﬁ 'iﬂiﬂil cc por remesa (nimero de archivos que se

Figura 3.14 Nomenclatura del archivo del procedimiento de exportacién.

Al término del proceso de exportacion total, debes de generar los reportes de dicha
actividad, sefialados en los puntos 4, 4.1, 4.2, 4.3 y 4.4 de este documento.

e Acta Circunstanciada.

e Estadistico de registros.

e Conciliacién de Solicitudes.

e Conciliacién de Credenciales y en su caso

e Folios no exportados.

Consideraciones

Durante el proceso de exportacion se puede presentarse el siguiente mensaje (Figura 3.4):

Info: Por el momento no se puede realizar la exportacién de tramites,
debido a que el udltimo archivo de produccion de credenciales
generado, no ha sido registrado en el CECyRD

Figura 3.15 Informacidn del sistema que no se puede realizar la exportacion de tramites.

Se debe verificar que el ultimo archivo de produccién conciliado con CECYRD, haya sido
cargado y cerrado el lote de produccion en el SIIRFE-MAC, de persistir dicha situacion se
debe levantar caso CAU.

Otro mensaje que puede presentarse es el siguiente (Figura 3.16):

* Info: Existen tramites con estatus pendientes no se puede realizar
la exportacion completa.

Figura 3.16 Informacidn notificando que hay estatus pendientes.
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Para éste, se tiene que levantar el caso CAU correspondiente, y anexar los archivos con
los estatus pendientes segun, sea el caso, los cuales contienen los folios que estan
impidiendo la realizacion del proceso.

e FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_NoExpTotal_090251_18092019_142303.CSV
e FoliosEstatusSolicitud_NoExpTotal_090251_18092019 142303.CSV

Estos archivos se deben copiar, seleccionando en la barra de herramienta, administracion
del sistema.

El sistema solicita se inserte la unidad USB, en la que se va a grabar el respaldo, se da clic
en Aceptar, concluida la actividad se muestra la pantalla indicando que el proceso ha
terminado. (Figura 3.17)

_ . Proceso terminado.
* Memaoria USB

Aceptar Cancelar
‘Rceptar

Figura 3.17 Solicitud para ingresar unidad USB y aceptar proceso.

En la memoria se ven reflejados los archivos que deben anexar al caso CAU, para su
analisis y correccién a la incidencia.

3.1.2. Procedimiento de exportacion parcial

Antes de realizar esta actividad, se deben considerar las premisas sefialadas y la siguiente
restriccion:

e Lafechadecorteimplicaque no se detenga la operacion del MAC.
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Se inicia ingresando la clave del MAC destino y el tipo de exportacion parcial (Figura
3.18). Considerar las premisas sefialadas, capitulo anterior.

Captura de criterios de exportacion

Info: Este proceso permite extraer la informacién completa de tramites, para llevarios a otro modulo
donde se continuara su seguimiento.

Se podran realizar los sigulentes procesos de exportacion:
= Total (previa conciliacion con CECYRD)
+ Parcial (previa conclliacién con CECYRD)
¥ Tramites disponibles para entrega (previa conciliacion con CECYRD)
» Tramites disponibles para entrega - Por folio (previa conclllacién con CECYRD)

Una vez extraida la informacion, no podra realizarse ninguna operacion o consulta relacionada con
los tramites exportados.

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:

= Respaldar la base de datos.

Selecclone el critero para procesar la exportacion de ramites

Modulo destino |l50451

Tipo exportacion:| | PARCIAL .,l

CONTINUAR SALIR

Figura 3.18 Captura de criterios para procesar la exportacion de tramites.

Se muestra el catalogo de las 32 entidades en el que al ir seleccionando una o varias de
ellas, se iran mostrando la(s) seccion(es) correspondiente(s), éstas se pueden marcar de
manera continua o discontinua de acuerdo con su registro en el Calendario de
Exportacion e Importacion de Movimientos (Figura 3.19).

Una vez seleccionadas se da clic en el botén Continuar.

SELECCION DE SECCIONES A EXPORTAR

Modulo Destino
Entidad Entidad

Aguascalientes Baja califomia
(] Baja california sur [ campeche

[[J coahuila [ colima

[} Chiapas ] chihuahua
Ciudad de Mexico O purango

) Guanajuato [ Guerrero

& Hidalgo [ Jalisco
Mexico O Michoacan

& Morelos Nayarit

[J Nuevo Leon [ oaxaca

[ Puebla O Queretaro

[ Quintana Roo [ san Luis Potosi
[ sinaloa ] sonora

(] Tabasco [ Tamaulipas
O Tlaxeala O veracruz

O Yucatan ] Zacatecas

CONTINUAR REGRESAR

Figura 3.19 Catalogo de entidades registradas en calendario de exportacidn e importaciéon de movimientos
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Posteriormente se muestra el Resumen general de la exportacion con las secciones
seleccionadas para exportarlas (Figura 3.20).

Resumen general de la exportacién
& Info: Las siguientes secciones han sido seleccionadas para exportarse. Se exportara la informacion
de TODOS los tramites.
Secciones a exportar

Resumen general de Ia exportacion

150451

Modulo Destino

Total a exportar 46

1
01 0083 1
o1 0306 1
15 0001 5
15 0026 14
15 0059 5
15 1880 2
15 2404 1
15 2512 3
15 3061 1
15 4026 5
15 4832 1
15 5269 1
18 0017 1
18 0033 1
17 0631 1
13 1504 1
02 0025 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR

Figura 3.20 Resumen general de la exportacidn con secciones a exportar.

Se selecciona Exportar, el sistema solicita la autorizacion de la o el Supervisor, quien debe
de ingresar la clave del usuario y se dar clic en el boton Aceptar (Figura 3.21).

Autorizacién de Operacién

Superviso{SFABELA

Aceptar Cancelar

Figura 3.21. Autorizacion de operacion.

En seguida se solicita la huella para verificar la identidad de la o el Supervisor y muestra el
mensaje de Persona Identificada. (Figura 3.22)

Autenticacion de Usuario Autenticacién de Usuario

Persona identificada.

Aceptar || Cancelar Aceptar | Cancelar

Figura 3.22 |dentificacidon por medio de huella.
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Se selecciona Aceptar para que el proceso inicie, se debe tener presente que éste No es
reversible; y consiste en extraer la informacién que se seleccioné para ser exportada.

El sistema envia de manera automatica la(s) notificacién(es) de los registros que se van a
exportar a CECYRD y, como respuesta, se envia una notificaciébn de autorizacién para
realizar el proceso. (Figura 3.23)

Resumen general de la exportacion

« Info: Las siguientes secciones han sido seleccionadas para exportarse, Se exportara a informacion
de TODOS fos tramites.

Secciones a exportar

ci o

09 3553 1

o1 0083 1

o1 0306 1

15 0001 5

15 0026 14

15 0059 5

15 1880 2

15 2404 1 Confirmacion CECYRD ry

1 o 3 @ Hasido enviada la noifcacion de Cecyrd con exito para

15 4026 5 autorizar el proceso de exportacion, a partir de este
momento se comienza con el proceso de exportacion

15 4832 1 de tramites.

15 5269 1

18 0017 1

18 0033 1

17 0631 1

o 104 = Aceptar

02 0025 1

EXPORTAR | REGRESAR | SALIR

Advertencia: Este proceso no es reversibie

Figura 3.23 Autorizacidn para realizar proceso de exportacion.

Se muestra el avance del progreso de generacion y registro de archivos de exportacion,
conclusién y envié de la notificaciéon a CECYRD con los folios procesados (Figura 3.24).

Progreso de generacién de archivos de notificaciones

Estatus general del proceso

CONCLUIDO
6

o8&

Tramites  Tramites No.
Exportados _ Exportados

tipo  tamano

% archivoactual MU

150: '12-1- 5
i e .
20220314-EXP-0L.pending % o 100% EXP 244 concluido
Progreso total
100%
_ Borrando Registros Eiﬁﬂaﬂas
100%

SALIR

@ Proceso de generacion y registro de archivos de
‘exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento

puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo

€xtemo.

e o=

A

Figura 3.24 Progreso concluido de envi6 de notificaciones a CECYRD.
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El sistema muestra el progreso de copiado de archivos de notificaciones (Figura 3.25).

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Copiando en dispositivo USB

Ry o0 x

REGRESAR SALIR

@ Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

Aceptar Regresar

Figura 3.25 Proceso de copiado exitoso de archivo de notificaciones.

Se visualiza la notificacion en la que se informa que el proceso ha sido copiado
exitosamente, se da clic en el botén Aceptar.

Se despliega cuadro en el que se observa la informacion del proceso (Figura 3.26). Se
selecciona el dispositivo externo USB y se da clic en el botén de Continuar.

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Fecha de

MNombre del archivo Tamafio (MB) Estatus

150251-150451-202212-1-20220314-
202212 EXP-01.pending 245 MB CREADO 14/03r2022

Seleccion del dispositivo externo para copiar
Espacio total requerido para el copiado Gl 4[]

Dispositivo a emplear

CONTINUAR SALIR

Figura 3.26 Seleccion de dispositivo externo para copiar archivo de notificaciones.
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Concluido el copiado se envia el mensaje en el que se notifica que el dispositivo se detectd
correctamente, para dar inicio al proceso, se da clic en el botén Iniciar Proceso (Figura
3.27).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs o memorias requeridass
Tipo de dispositivo a emplear§5:]
capacidad maxima del Dispositivos L2 0GR 1] -]

Distribucion de archivos en dispositivo
Numero de disco o
memoria

Remesa Nombre archivo Tamahno (MB)

150251-150451-202212-1-
20220314-EXP-01.pending

202212 2,45 1

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 3.27 Detectada la unidad, se presiona iniciar proceso.

Una vez finalizada la grabacion, se muestra el mensaje de Proceso concluido se retira la
unidad USB (Figura 3.28). Esta se debe resguardar en un sobre conforme indica la etiqueta
del Anexo 3, pag. 98, para asegurar el proceso y tener un respaldado de la actividad.

@ Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

Aceptar Regresar

N

Figura 3.28 Proceso concluido de copiado y retiro para etiquetado de unidad USB.

Es necesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de exportacién-importacion
de acuerdo con lo establecido en el calendario de actividades de exportacion e importacion
de movimientos. Al término del proceso de exportacion parcial, se deben generar los
reportes de dicho proceso:

e Acta Circunstanciada
Estadistico de registros
Conciliacion de Solicitudes, Conciliacion de Credenciales y en su caso
Folios no exportados o importados.

Sefalados en los puntos 4, 4.1, 4.2, 4.3 y 4.4 de este documento.
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3.1.3. Exportacion de los tramites disponibles para entrega.

Para realizar la exportacion de los tramites con estatus de disponible para entrega de
una o varias secciones de un MAC origen a un MAC destino, considera que se cubran
las premisas y la siguiente restriccidn:

e Con respecto a la documentacion fisica, sélo se deben separar los formatos de
credenciales para votar, disponibles para entrega y (en su caso) su respectiva
Solicitud Individual, ya que se deben entregar al RM del MAC destino. Todos los
demas documentos se quedan en el Médulo-origen.

Una vez que se selecciona Exportar Movimientos, se despliegan los criterios de
exportacion (Figura 3.29).

Captura de criterios de exportacion

Info: Este proceso permite exiraer la informacién completa de tramites, para llevarlos a otro médulo
donde se continuara su seguimiento

Se podran realizar los siguientes procesos de exportacion
= Total (previa conciliacion con CECYRD)

» Parcial (previa conclliacion con CECYRD)

4

Tramites disponibles para entrega (previa conciliacién con CECYRD)
+ Tramites disponibles para enirega - Por folio (previa conciliacion con CECYRD)

Una vez extraida la informacion, no podra realizarse ninguna operacién o consulta relacionada con
108 lramites exporados.

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:

= Respaldar la base de datos.

Seleccione el critero para procesar [a exportacion de tramites.

Modulo destino: JECIEENS

Tipo exportacion: I TRAMITES DISPONIBLES PARA ENTREGA vl

CONTINUAR SALIR

Figura 3.29 Seleccidn de criterios por tipo de exportacién.

En el apartado de Médulo destino, ingresa el identificador (a seis digitos). Selecciona el
tipo de exportacion y se da clic en el botén Continuar (Figura 3.30).

SELECCION DE SECCIONES A EXPORTAR

Aguascalientes Baja california ig g:‘g: =
(D Baja california sur [J campeche 15 - 5866
— — 15 - 5968
) Coahuila L] Colima 15 - 5393
. . 15 - 5994
U chiapas ) chihuahua 15 - 5995
= 0o 15 - 5996
!C\udan de Mexico ] Durango 15 - 5907
O Guanajuato O Guerrero 15 - 6141
) 15 - 6143
[ Hidalgo [ Jalisco 15 - 6374
. 15 -6379
Mexico LI Michoacan 15 - 6382
- . 15 - 6386
& morelos O Mayarit 15 - 6487
[ o 15 - 6516
- Nuevo Leon - Oaxaca 15 - 6632
[ Puebla O Queretaro 15 - 6633
- - 17-631
() Quintana Roo [ san Luis Potosi 02 -9
02 - 14
[ sinaloa L] Sonora 02 - 16
. 02 - 19
) Tabasco L Tamaulipas 02-21 ~
[ Tlaxcala [ veracruz
L Yucatan L) Zacatecas

CONTINUAR REGRESAR

Figura 3.30 Catalogo de entidades registradas en calendario por tipo de exportacion.
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Se muestra el catdlogo de las 32 entidades, se puede seleccionar una o varias, éstas, se
presentan de acuerdo con el orden de la seleccion con sus respectivas secciones.

Se pueden marcar la o las secciones de manera continua o discontinua de acuerdo como
estan registradas en el Calendario de Exportacion e Importacién de Movimientos, una
vez seleccionadas se da clic en el botén Continuar.

Se presenta el resumen general de la exportacion, se puede observar la(s) entidad(es), total
de seccion(es) y total de registros por seccion que se van a exportar (Figura 3.31), en caso
de requerir agregar o quitar secciones se da clic en el botén Regresar para realizar la
actualizacion de la informacion.

Resumen general de la exportacion

« Info: Las siguientes secciones han sido seleccionadas para exportarse. Se exportara la informacion
de TODOS los tramites.

Secciones a exportar

Resumen general de la exportacion

150451
18

Modulo Destino

Total @ exportar

Entidad Seccion Total de tramites
03

3553 1
03 4529 1
15 0001 5
15 2543 2
15 3061 1
15 4134 1
15 4528 1
15 5269 1
15 5966 1
15 6379 1
17 0631 1
02 0385 1
01 0306 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR

'
Advertencla: Este proceso no es reversible

Figura 3.31 Comprimiendo y cifrando el respaldo.

Nota: Cuando el proceso inicia, No es reversible; éste consiste en extraer la informacién
gue se selecciono para ser exportada.

El sistema solicita la autorizacién de la o el Supervisor se ingresa la clave del usuario y se
da clic en la opcion Aceptar (Figura 3.32).

Autorizacién de Operacion

SupervisofSFABELA

Aceptar || Cancelar

Figura 3.32 Autorizacion de operacion.
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En seguida se solicita la huella para verificar la identidad y, al autenticarla, muestra el
mensaje Persona ldentificada (Figura 3.33).

Autenticacién de Usuario Autenticacidn de Usuario

Aceptar | Cancelar

Figura 3.33 Identificacién de huellas para autorizacién.

Si es correcto el resumen, se da clic en el botén Exportar, el sistema envia mensaje de
confirmaciéon con CECYRD (Figura 3.34). Se debe Aceptar.

Resumen general de la exportacion

« Info: Las siguientes secciones han sido seleccionadas para exportarse. Se exportara la informacion
de TODOS los tramites.

Secciones a exportar

Resumen general de la exportacion

Mo Destino 150451
Total a exportar 18
Entidad Seccion Total de tramites
09 3553 T
09 4529 1
15 0001 5
15 2543 2
15 3061 1
15 4134 1
15 4528 1 S 5
15 5269 1 Confirmacion CECYRD x
i s 1 © Hasido enviadala noificacion de Cecyrd con exio para
17 0631 1 autorizar el proceso de exportacion, a partir de este
momento se comienza con el proceso de exportacion
= cesy - de tramites.
01 0306 1

EXPORTAR | | REGRESAR | SALIR
Aceptar
* Advertencia: Este proceso no es reversible.

Figura 3.34 Confirmacién de la notificacion de CECYRD.

El sistema muestra el avance del progreso de generacion y registro de archivos de
notificaciones a exportacion, conclusion y envio de la notificacion a CECYRD con los folios
procesados (Figura 3.35).

Progreso de de archivos de

Estatus general del proceso.

o
150251-150451-202212-1-
20220314-EXP-01. pending

@ Proceso de generacion y registro de archivos de
exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento

puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo

extemo,

e SRR

4

Figura 3.35 Respuesta de confirmacion de CECYRD.
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A continuacion, se puede observar informacion de la Remesa en que se generé, Nombre
del archivo que se va a copiar, Tamafio en MB, Estatus y Fecha de generacion.

En este momento se puede realizar el copiado de los mismos al dispositivo externo para

realizar el copiado, (Figura 3.36).

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Tamano (MB)

Remesa Nombre del archivo

150251-150451-202212-1-20220314-
202212 EXP-01.pending 0,83 MB CREADO 14/03/2022

Seleccion del dispositivo externo para coplar
Espacio total requerido para el copiado 181
Dispositivo a empleal

CONTINUAR SALIR

Figura 3.36 Progreso de generacion de archivo de notificaciones.

Se despliega la pantalla de copiado de archivos se da clic en el boton Iniciar Proceso
(Figura 3.37).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs o memorias requeridass
Tipo de dispositivo a emplear¥i:]
capacidad maxima del Dispositivos Ll EX 3§ ¥ -]

Distribucion de archivos en dispositivo
Remesa Nombre archivo Tamano (MB) Numfrr‘zgir?;sco o
150251-150451-202212-1- 0.83 1

202212 50220314-EXP-01.pending

exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar

<
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 3.37 Proceso de copiado de archivos a dispositivo.
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Una vez que termina la grabacion, se muestra la pantalla del progreso de copiado de
archivos de notificaciones que muestra el Estatus general del proceso de copiado, el
detalle del proceso y el porcentaje copiado en el dispositivo USB, (Figura 3.38).

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Estatus general del proceso de copiado
(=L LR UE G LG LER L Proceso CONCLUIDO
Numero USB en turno-.

Detalle 850

1150251-150451-202212-1-20220314-EXP-
Copiando actualmente archivos 1.pending
Avance del procesoi{i /- §
Tipo de dispositivoSiELETE

Copiando en dispositivo USB

REGRESAR SALIR

© Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

aceprar | Regresar |

4

Figura 3.38 Mensaje de proceso de copiado concluido exitosamente.

Para finalizar, se da clic el botén Aceptar y retira la unidad USB, la cual se debe guardar
en un sobre y rotular con la etiqueta del Anexo 3, (pag. 98), Clave de Modulo, Versién
del Sistema, Remesa, Fechay tipo de proceso (exportacion).

Esta se debe resguardar para asegurar el proceso y tener un respaldado de la actividad
realizada.

El archivo que se genera, es el que se utiliza para realizar la importacién al MAC destino.

Es necesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de exportacion-
importacién de acuerdo a la establecida en el calendario de actividades de exportacion e
importacion de movimientos. Al término del proceso de exportacion de Credenciales para
Votar, con el estatus de Disponible, se debe generar los reportes de dicho prceso. Al término
del proceso de exportacion de Credencia para Votar, con estatus de Disponible, debes
generar los reportes de dicho proceso.

e Acta Circunstanciada

e Estadistico de registros

e Conciliacion de Solicitudes

e Conciliacién de credenciales en su caso.
e Folios no exportados e importados

e de acuerdo con los puntos 4, 4.1, 4.2, 4.3 y 4.4 de este documento.
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3.2 Exportacion de Tramites disponibles para entrega por folio

Previo a llevar a cabo la exportacion en el SIIRFE-MAC, se debe verificar que se cumplan
las premisas indicadas

Selecciona la opcién Exportar Movimientos, se despliega la pantalla de Captura de
criterios de exportacién y en el menu Tipo de exportacién, la opcion Tramites
disponibles para entrega por folio, (Figura 3.39).

Captura de criterios de exportacion

Info: Este proceso permite extraer la informacion completa de tramites, para llevarlos a otro médulo
donde se continuara su seguimiento.

Se podran realizar los sigulentes procesos de exportacion:
= Total (previa conciliacién con CECYRD)
+ Parcial (previa conclliacion con CECYRD)
¥ Tramites disponibles para entrega (previa conciliacion con CECYRD)
» Tramites disponibles para entrega - Por folio (previa conclliacion con CECYRD)

Una vez extraida la informacién, no podra realizarse ninguna operacion o consulta relacionada con
los tramites exportados.

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:

* Respaldar la base de datos.

Seleccione el critero para procesar la exportacion de tramites.

Médulo destino: |l50451

Tipo exportacion: I TRAMITES DISPONIBLES PARA ENTREGA POR FOLIO v|

CONTINUAR SALIR

Figura 3.39 pantalla de captura de criterios de exportacion de tramites disponibles para entrega por folio.

Se presenta la pantalla para realizar la lectura de credenciales a exportar, ya sea por Codigo
CIC o por Datos de la credencial, (Figura 3.40).

Seleccion de Secciones a Exportar

Madulo Destino: 092151

) cédigo () Datos de la Credencial
cic: | * Clave de Elector: | | Namero de Emision: [
Pagina 1 de 0
cic Clave tnica de elector Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)

Previo  Siguiente

CONTINUAR REGRESAR

Figura 3.40 Pantalla que presenta de la lectura de las credenciales.
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El sistema muestra la relacién de cada lectura y se despliegan los datos en la pantalla
(Figura 3.41).

Seleccion de Secciones a Exportar

150451
® codigo Datos de la Credencial
scic: | * Clave de Elecior Nimero de Emisidn: |
Pagina 1 de 2
cic Clave Gnica de elector Apeliida paterna Apellido materno Nombre (s)
159126060 YZMREDOODS3015H300 YAREZ MORALES EDGAR Edminar
150126253 ALBRYLT4052321MB00 ALVAREZ DEL CASTILLO 11 BURMAN YULIETH Eliminar
159124576 PRMRANT2101288M500 PERERA MARRERO ANETTE PATRICIA Eliminar
159124563 GNPRAL9BOT0215HE00 GONZALEZ PEREZ ALDAIR Edminar
150124577 IMESANIGOTO78EM100 JAIME DE ESPINOG ANA DELIA s
159126272 HRSSRSB1022232M500 HURTADO S0SA ROSA AURORA Eliminar
159275065 HRGROV79012915HI00 HERNANDEZ GARCIA DAVID Edminar
158281512 BRGRANST012515HB00 BARRERA GARAY ANGEL PABLO P
158281555 BNSRFLA1051612M500 BENITEZ SERRANO FELIPA Eliminar
159274151 IMTRVNO1090302M400 JIMENEZ TORRES. VENTURA Edminar

Siguiente

CONTINUAR REGRESAR

Figura 3.41 Pantalla de captura de criterios de exportacion de tramites disponibles para entrega por folio.

Nota: Si se requiere eliminar algun registro, se tiene la opcion de descartarlo del universo

de credenciales a exportar, a través del boton Eliminar.

Al concluir con la lectura de las Credenciales para Votar a exportar, se debe seleccionar el
boton Continuar.

Posteriormente, se presenta el Resumen de los registros a exportar por cada una de las
secciones, se da clic en el boton Exportar, para continuar con el proceso (Figura 3.42).

Resumen general de la exportacién

*= Info: Los siguientes tramites han sido seleccionadas para exportarse.

Secciones a exportar

Resumen general de |a exportacion
Maodulo Destino 150451

Total a exportar 14

Entidad Seccion Total de tramites
[ 0306 1
02 0385 1
09 3553 1
15 0001 1
15 0848 1
15 2857 1
15 2882 1
15 4026 1
15 4131 1
15 4528 1
15 4685 1
15 5276 1
15 5460 1
32 1829 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR

[
Advertencia: Este proceso no es reversible.

Figura 3.42 Pantalla que muestra que se ha comprimido y cifrado el respaldo.
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El sistema solicita la autorizacion de la o el Supervisor se debe ingresar la clave del usuario

Autorizacién de Operacién
SupervisoSFABELA
Aceptar Cancelar

Figura 3.43 Autorizacion de operacion.

Se solicita la huella para verificar su identidad y, al autenticarla, muestra el mensaje
Persona ldentificada (Figura 3.44).

Autenticacion de Usuario Autenticacion de Usuario

Persona identicada

%“Q

Figura 3.44 \dentificacion de huellas para autorizacién.

El sistema envia mensaje de confirmacion con CECYRD (Figura 3.45). Se debe Aceptar.

Resumen general de la exportacion

** Info: Los sigulentes tramites han sido seleccionadas para exportarse.

Secciones a exportar

Resumen general de la exportacion

Modulo Destino 150451
Total a exportar 14
Entidad Seccion Total de tramites
01 0306 1
02 0385 1
09 3553 1
15 0001 1
15 0848 1
15 2857 1
15 2882 1
15 4026 1 " 5
15 4131 1 Confirmacion CECYRD x
15 4528 1 @ Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para
15 4685 1 autorizar el proceso de exportacion, a partir de este
15 5276 1 momento se comienza con el proceso de exportacion
15 5460 1 de tramites.
32 1829 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR
Aceptar
¥ Advertencia: Este proceso no es reversible

Figura 3.45 Resumen general de la exportacién.
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Se muestra el progreso de generacion y registro de archivos de notificaciones a
exportacion, conclusiéon y envio de la notificacion a CECYRD con los folios procesados

(Figura 3.46). A continuacion, se puede observar informacion de la Remesa en que se
generd, Nombre del archivo que se va a copiar, tramites exportados, tipo de archivo,
Tamafio en MB, Estatus y Fecha de generacion.

gl de ién de i de

Estatus general del proceso
CONCLUIDO
14

L33

Progreso por archivo
Tramites Tramites No 5 PO tamafo
Nombre del archivo O S Progreso % rcrroactml Ma ©StAIUS

150251-150451-202212-1- )
20220314-EXP-01.pending 14 0 i 100% EXP 0.64  concluido
Progreso total
100%
Borrando Registros E!E rtados.
1009
SALIR

© Proceso de generacion y registro de archives de
exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento
puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo
externo.

Aceptar Copiar archivos

Figura 3. 46 Respuesta de confirmacion de CECYRD.

En este momento se puede realizar el copiado de los mismos al dispositivo externo.
selecciona Continuar (Figura 3.47).

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Remesa MNombre del archivo Tamario (MB)

150251-150451-202212-1-20220314-
202212 EXP-01.panding 0,83 MB CREADO 14/03r2022

Seleccion del dispositivo externo para coplar
Espacio total requerido para el copiado 1N

Dispositivo a emplea

CONTINUAR SALIR

Figura 3.47 Seleccidon del dispositivo a emplear para copiar archivo.
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Se despliega la pantalla de copiado de archivos y se marca el boton Iniciar Proceso (Figura
3.48).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Distribucion de archivos en dispositivo

Remesa Nombre archivo NG mi:z:‘z r?:"c":' !
150251-150451-202212-1-
202212 30220314-EXP-01 pending

[+ exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 3.48 Seleccion del dispositivo a emplear para copiar archivo.

Una vez que termina la grabacién, en la pantalla del progreso de copiado de archivos de
notificaciones se muestra el Estatus general del proceso concluido, el detalle del
proceso y el porcentaje copiado en el dispositivo USB, (Figura 3.49).

Progreso de copi de archi de notifi

Estatus general del proceso de copiado
[ O Rl e sProceso CONCLUIDO
Numero USB en turmo-

Detalle del proceso

1150251-150451-202212-1-20220314-EXP-
01 pending

Avance del proceso ¥ 5§

Tipo de dispositivo S ELETE ]

Copiando actualmente archivo

Copiando en dispositivo USB
8 8 - 100.00%

REGRESAR SALIR

@ Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al

dispositivo Unidad usb.
el
VA

Figura 3.49 Mensaje de proceso de copiado concluido exitosamente.
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Para finalizar, se da clic en el botén Aceptar y se retira la unidad USB, la cual se debe
guardar en un sobre y rotular con la etiqueta del Anexo 3, Clave de M6dulo, Version del
Sistema, Remesa, Fecha y tipo de proceso (exportacion).

Esta se debe resguardar para asegurar el proceso y tener un respaldado de la actividad
realizada.

El archivo generado, es el que se utiliza para realizar la importaciéon al MAC destino.

Es ncesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de Exportacion de Tramites
disponibles para entrega por folio, debes generar los reportes de dicho proceso (ver puntos
4,4.1,4.2,4.3y 4.4 de este documento).

e Acta Circunstanciada

e Estadistico de registros

e Conciliacion de Solicitudes

e Conciliacién de credenciales en su caso.
e Folios no exportados e importados.

3.3 Informacion Nominativa del proceso de Exportacion e Importacion
de Movimientos.

Producto del proceso de exportacion e importacion de movimientos para los diferentes

procesos:
e Total
e Parcial

e Tramites disponibles para entrega
e Tramites disponibles para entrega por folio

El sistema genera los archivos nominativos de salida los cuales contienen la relacion de
folios de manera nominativa para que las y los funcionarios de MAC, cuenten con los
elementos que les permitan verificar que el proceso concluyé de forma exitosa, para lo cual
se debe de ingresar a la siguiente ruta:

En la Barra de herramientas, selecciona Administracion del Sistema (Figura 3.50).

Administracién del Sistema

p

Figura 3.50 Botén que permite el acceso al botén de Script Administrativos.
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Se seleciona el botén Scripts administrativos, posteriormente se da clic en Ejecutar el
Script Importacion _Exportacion (Figura 3.51).

4 INE

N DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

5100 el st Cocreet

B N R B G g g g Em

| g |

Admininracion oe Wodso

Magistar recapecion de paquete en MAC

Figura 3.51 Script importacion-exportacion.

Se genera el archivo exportacion_tram_proc_fusion_090251 20190918 134826.csv
(Figura 3.52), mismo que se extrae de la barra de herramientas en el icono
Administracion de los reportes.

Nombre Tamanfo Fecha

cred_camp_ant_090251_20190911_112306.csv 993 bytes 11/09/19 11:23:06
FoliosEstatusProcescDigitalizacion_NoExpTotal_090251_12092019_144833.CSV 251 bytes 12/09/19 14:48:33
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_MoExpTotal_090251_12092019_132817.CSV 198 bytes 12/09/19 13:28:17
exportacion_tram_proc_fusion_090251_20190913_115029.c5v 935 bytes 13/09/19 11:50:29
| exportacion_tram_proc_fusion_090251_20190918_134826.csv 935 bytes 18/09/19 13:48:26
CONCILIACION_RECT_LISTA_090251_20190917_1217.CSV 407 bytes 17/09/19 12:17:58
cons_cred_rec_090251_20190910_145202.csv 3.000000 Kilobytes  10/09/19 14:52:03
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_NoExpTotal_090251_12092019_165606.CSV 251 bytes 12/09/19 16:56:06
cred_camp_ant_090251_20190911_180033.csv 993 bytes 11/09/19 18:00:33
exportacion_tram_proc_fusion_090251_20190910_173017.csv 330 bytes 10/09/19 17:30:17
RPTCREDENMAC-CECYRD-90251-20190910.cs5v 693 bytes 10/09/19 14:53:04
FoliosEstatusSolicitud_NoExpTotal_090251_12092019_132817.CSV 59 bytes 12/09/19 13:28:17
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_MNoExpTotal_090251_13092019_115441.C5V 251 bytes 13/09/19 11:54:41
CONCI_null_090251_2019917_12457.xls 46.000000 Kilobytes 17/09/19 12:04:58

Figura 3.52 VVentana para elegir archivo exportacion.

La informacién nominativa que contiene dicho archivo, servira para identificar los registros
gue fueron afectados en el proceso de exportacién o importaciéon de movimientos, y para el
caso de los folios no exportados 0 no importados, se pueden utilizar para integrarlos al
archivo para recuperacion de folios del CECYRD.

Si durante el proceso de exportacion e importacion de movimientos, si se identifica que
existe diferencia entre la informacién que es exportada e importada en MAC contra la que
se encuentra registra en la base da datos del CECYRD, se puede utilizar para realizar una
confronta de datos de manera nominativa y poder realizar la recuperacién de folios del
CECYRD.
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En caso de que la o0 el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital no pueda
realizar la recuperacion de folios del CECYRD, debe levantar caso CAU para su andlisis y
solucién anexando los folios que presentan diferencia.
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EXPORTACION — IMPORTACION DE MOVIMIENTOS

Efcruar solicitud del proceso de exportacion via ofcio a la
Direccion de Operacion y Seguimiento, anaxando 2|
“Calendario de Actividades de Exportacion-Importacion
de Movimi . validado y rubri por el VRFEJL.

v

EICECYRD, 3 través de la Direcdon de Operadon y notifica a l2s Vocalias del RFE delz Junta
Local, cuando haya concliado toda 'z informacidn [contenida en el Calendario de Actvidades de Exportacion-
Importacion de Movimientos”, para estar en condicones de iniciar el proceso en el SIIRFE-MAC

v

Ingresar al Sistema (Administracion del Médulo / Exportar Movimientos.

!
.

Exportacion de Tramites disponibles para entrega

Exportacion Total (Todz 2 Exportacién Parcial. (informacién de Exportacion de Movimientos Disponibles
Informacion de |a Base de Datos). alzunas seccones). para entrega. (unz o varas secciones de un por folio (Lecturz de credenciaies 2 exportar, por Codigo
¢ ‘ MAC onigen 3 un MAC destino). CIC o por Datos de a credencial)
Selecdon “del 1ol (de Selection: cexEntidad; s o Selecdon tramites con formatos  de Seleccon de credendales a exportar a
Secciones para exportar. variasSeccionespara exportar. credencial con estatus de disponibles a MAC destino.
l l exportar. l

Ingresar clave de Usuario
Supervisor

v

Sistema confirma identidad del
Supervisor (Huella Digital)

A 4
Confirmacionde
CECYRD (Notificacion
de autorizadon de
procesode
exportacion)

v

Inidia Proceso degeneraciony registro de Archivos de exportacion
y envio de notificacion a CECYRD. (Realzar copiado de los mismos

a dispostivos)

Guardar archivo(s)
en USB

Los archivos que se generan en cada proceso son el
soporte de cada actividad realizaday se utilizan para
Ilevar a cabo la importacion al MAC destino. FIN
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Como resultado de la exportaciéon se genera el Acta Circunstanciada de los reportes
estadisticos y nhominativos, para obtenerlos, el SIIRFE-MAC cuenta con el menu Reporte
Importar/Exportar y se puede seleccionar el reporte correspondiente.

Se debe revisar la informacion contenida en dichos reportes contra la documentacion fisica
gue se debe entregar a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital, para que lo haga MAC
destino, al cual se importara la informacién contenida en una USB.

4.1 Acta Circunstanciada

Es el documento que contiene la informacion del procedimiento de exportacion y de
importacion y las figuras que intervinieron en el proceso, es el sustento que da certeza de
la actividad realizada.

Para obtenerla se ingresa al menu fijo Reporte Importar/ Exportar y se da clic en la opcion
Acta Circunstanciada (Figura 4).

Reporte Importar/Exportar w

B Acta Circunstanciada

Figura 4 Opcion para Acta Circunstanciada

Se muestra la pantalla en la que se debe seleccionar el combo de Archivos exportados a
otros modulos (Figura 4.1).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar l0s archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulg,
Asl mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:

Acta Circunstanciada

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® Archivos exportados a otros modulos

' Archivos importados a este moduld

CONMTINUAR SALIR

Figura 4.1 Seleccién de Acta Circunstanciada de archivos exportados a otros MAC.
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Se despliega el detalle de archivos generados producto de las exportaciones realizadas.
Para identificar el archivo que se requiere, se debe identificar a través del nombre, total de
secciones exportadas y total de trdmites, una vez ubicado se debe seleccionar la liga del
apartado Proceso fusion Id, del archivo en cuestion (Figura 4.2).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Proceso fusion id Mombre del Archivio Fecha de Generacion Secciones Exportadas  Tolal de Tramites  Moduld
150251-150451-202212-1- e
1 20220314-EXP-01.pending, 14/03/2022 11:56:44 14 14 150451
pagina 1
REGRESAR

Figura 4.2 Detalle de archivos generados para seleccién.

Para facilitar su revision puedes imprimir el Acta (Figura 4.3).

IMPC 10N DE - Detalle de archivos generados

oo 22n50250F1

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE EXPORTACION O IMPORTACION DE REGISTROS DE LA BASE DE DATOS

DEL MODULO ORIGEN 150251 ALMODULO DESTING 150451

235 hessceice _u

Figura 4.3 Seleccién para impresion de Acta Circunstanciada.
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Una vez impresa el Acta Circunstanciada (Figura 4.4), se debe corroborar que la
informacion del total de secciones y nimero de registros corresponda con los que se
seleccionaron para su exportacion.

@\ Tobe WO
'
e i
»

ASTITUTO NACIONAL ELECTORA,
REGISTIRO FEDEAAL DE ELECTORE S
SETTMA INTEGAAL OC IWFORMADION OCL REGSTRO FLOCRAL OC LLICTORSS
ACTA CRONSTANCIADA DE EXFORTADON O WRORTACON 0F SEGISTROS 0F LA BASE CE DATOS

DEL MODLLO ORGEN oISl AL MOOLRO DESTNOD o181

0 s et e A emaede B o~ e

» B - o e e n  Aove Sl Ragss Frimy i Do ion Gmche B

o b

PRGN AT

e -

Figura 4.4 Acta Circunstanciada con campos predeterminados para su verificacion y llenado.

Al finalizar el proceso se firma el acta por la 0 el Vocal del RFE en la Junta Distrital VRFEJD,
Soporte Técnico, RM del MAC Origen y RM del MAC Destino, la cual es el sustento del
proceso de exportacion.

Confirma los datos y complementa la informacién faltante con tinta negra:

e Fecha.
e Horadeinicio (hh:mm; am. o pm)
e Fechaen que realiza la actividad (dia, mes y afo).

Datos de las y los funcionarios que intervienen en el proceso.

e Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno, y puesto.
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4.2 Estadistico de registros

El reporte Estadistico de registros muestra la informacién por entidad(es), seccién(es) y
total de registros en cada una de ellas.

Para obtenerlo, se ingresa al ment Reporte Importar/ Exportar y selecciona el submenu
de Estadistico de registros (Figura 4.5).

Reporte Importar/Exportar v

B Acta Circunstanciada

B Estadistico de registros

Figura 4.5 Opcién de Estadistico de registro.

Se muestra el combo de Archivos exportados a otros médulos, se da clic en el boton
Continuar (Figura 4.6).

IMPORTACIONIEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al médulo,
Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento

Estadistico de registros
Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.

® archivos exportados a otros modulos

) Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.6 Seleccidon de archivos de Estadisticos de registros para consultar archivos exportados a otros médulos.

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones exportadas
y total de tramites.

Una vez realizado se debe seleccionar la liga del apartado de Proceso fusion Id, del
archivo en cuestion (Figura 4.7).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Nombre del Archivo Fecha de Generacion Secciones Exportadas  Total de Tramites  Modulo
150251-150451-202212-1- —
1 20220314-EXP-01.pending, 14/03/2022 11:56:44 14 14 150451
pagina 1
REGRESAR

Figura 4.7 Detalle de archivos generados para seleccion.
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Al dar clic en la liga de eleccién, se muestra el reporte para su revision e impresion,
presentando el total de registros exportados desglosados por entidad(es) y seccion(es)
namero de registros y un total general (Figura 4.8). Este reporte servira para identificar que
se haya exportado la totalidad de secciones seleccionadas, a través del Calendario de
Exportacion Importacién de Movimientos.

IMPORTACIONIEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

=  generaReporte.mac

Pagina 108
FECHA: 15032022
Institute Nacional Electoral HORA. 00:00:21
Generadopor:  ALLENDE JUAREZ JULID
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

ESTADISTICO DE REGISTROS EXPORTADOS O IMPORTADOS

MODULO ORIGEN 150251 AL MODULO DESTINO

ENTIDAD : 15 Mexico REMESA 202212 MODULO 150251

ENTIDAD SECCION | NUMERO DE REGISTROS
0306

0385

Figura 4.8 Reporte estadistico de registros exportados o importados para conocer el nUmero de registros.

Se corrobora que las secciones y el numero de registros exportados correspondan con el
total de registros que indica el Acta Circunstanciada.

4.3 Conciliacion Solicitudes

El documento Conciliar Solicitudes, es un reporte nominativo que contiene los registros
exportados, agrupados por entidad(es) y seccion(es) de menor a mayor y al interior en
orden alfabético.

Se obtienen ingresando al menu Reporte Importar/Exportar y selecciona el submenu de
Conciliacion Solicitudes (Figura 4.9).
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Reporte ImportanExportar . 4

M Acta Circunstanciada

B Estadistico de registros

B Conclllacion Solicitudes

Figura 4.9 Opcién de Conciliar Solicitudes del mend Reporte Importar/Exportar.

Se despliega la pantalla para seleccionar el combo Archivos exportados a otros médulos
y se da clic en Continuar (Figura 4.10).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al madulo,
Asl mismo, permite obtener la impresion del sigulente documento;

Conciliacion Solicitudes

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® Archivos exportados a oiros modulos

. Archivos importados a este madulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.10 Pantalla de Conciliacidn Solicitudes para seleccion de archivos exportados a otros MAC.

Se presenta el total de archivos generados (Figura 4.11) producto de la exportacion(es)
realizada(s).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Mombre del Archivo Fecha de Generacion Secciones Exportadas  Total de Tramites  Modulo

150251-150451-202212-1-
20220314-EXP-01.pending,
pagina 1

14/03/2022 11:56:44 14 14 150451

=

REGRESAR

Figura 4.11 Lista de archivos generados producto de exportaciones.

Para identificar el archivo que se requiere, se verifica el nombre, total de secciones
exportadas y total de trdmites, una vez realizado se debe seleccionar la liga del apartado
de Proceso fusién Id, del archivo en cuestién. Se muestra el reporte para su revision e
impresion (Figura 4.12).
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IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

=  generaReporte.mac 174 — 84 + [ )} L . ]

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES FECHA 150320
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES HORA: 000120
[t Winr Lol factienl CONCILIAR SOLICITUDES PARA EXPORTAR/IMPORTAR INFORMACION DEL GENERADO ALLENDE JUAREZ JULIO
MODULO ORIGEN AL MODULO DESTINO

— PAGIT D4

ENTIDAD FECCION EUDADANO 0.SOLICITUD ELAVE DE ELECTOR _[1IPO SOLICITUD FOLIO NACIONAL ESTATUS

306 SPIRICUE TA CASTRO MARIA [1915025100317 |ESCSMN52051801M30 [SOLICITUD DE 13491492 NVIADO A CECYRD
MONSERRAT EXPEDICION DE
[CREDENCIAL

TOTAL POR T
TOTAL POR 1
ENTIDAD [FECCION _[EIUDADANO i0.SOLICITUD |CUAVE DE ELECTOR _[11PO SOLICITUD [FOLIO NACIONAL ESTATUS
355 MENEZ TORRES VENTURA iCITUD DE NVIADO A CECYRD
EXPEDICION DE
[CREDENCIAL
TOTAL POI 1

TOTAL POR 1

NTIDAD Eaccncu [FIUGADANG Fo SOLICITUD [CLAVE DE ELECTOR Inpo SOUCITUD Eouo NACIONAL STATUS
553 [ZAMORA MORALES SUMI DALIA 915025100796 MMRSM57011709M20[5OLICITUD DE 500162148283 NVIADO A CECYRD
p EXPEDICION DE
[CREDENCIAL

TOTAL POR T
TOTAL POR 1
ENTIDAD FECCION _[CIUDADANO 0.SOLICITUD [CLAVE DE ELECTOR [1PO SOLICITUD [FOLIO NACIONAL ESTATUS
s T [POMINGUEZ DIAZ KARLA EUGENIA M40 [SOLICITUD DE 17015201720 NVIADO A CECYRD
p [EXPEDICION DE
[CREDENCIAL
TOTAL POR 1

Cerrar

Figura 4.12 Reporte de conciliacidon de solicitudes de exportacién/importacion de Informacién

El reporte se presenta ordenado por entidad(es) y seccién(es) de menor a mayor y a su
interior por orden alfabético, nimero de Solicitud Individual, Clave de Elector, Tipo de
documento Solicitud Individual, (Solicitud de Expedicién de Credencial para Votar, Solicitud
de Rectificacién a la Lista Nominal, y/o Demanda de Juicio de ser el caso), Folio Nacional,
y estatus, asi mismo presenta totales por seccién y total general.

La informacion que se presenta se debe utilizar para verificar los registros de manera
nominativa por entidad(es) y seccion(es), contra la documentacion fisica, de Solicitud
Individual, de ser el caso, para corroborar que haya consistencia, de existir Solicitudes
individuales faltantes se debe generar el Acta administrativa correspondiente y en caso de
persistir la diferencia se debe levantar el caso CAU correspondiente

4.4 Conciliacion Credenciales

El documento Conciliar Credenciales, es un reporte nominativo que contiene los registros
exportados de Credencial para Votar con estatus de disponible para entrega, agrupados
por entidad(es) y seccion(es) de menor a mayor y al interior en orden alfabético.
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Para generarlo se ingresa en el menu Reporte Importar/Exportar y se selecciona el
submenu de Conciliacion Credenciales (Figura 4.13).

Reporte Importar/Exportar L

B Acta Circunstanciada

B Estadistico de registros

B Conclliacion Soliciiudes

B Conciliacién Credenciales

Figura 4.13 MenU Reporte Importar/Exportar para seleccién de opcidn de Conciliacién de Credenciales.

En esta pantalla se selecciona el combo Archivos exportados a otros médulos y se da
clic en el boton Continuar (Figura 4.14).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Esle permite consultar 10s archivos que se han generado al exportar movimentos o bien 105 archivos que han sido importados al modulo,
Asl mismo, permite obtener Iaimpreslon del siguiente documento.

Conciliacion de credenciales

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® archivos exportados a otros modulos

../ Archivos imporiados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.14 Opcidon de Conciliacién de Credenciales para generar archivo de exportacion.

Se muestra el total de archivos generados producto de la exportacion(es) realizada(s)
(Figura 4.15).

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones exportadas
y total de tramites, una vez realizado se debe seleccionar la liga del apartado de Proceso
fusion Id, del archivo en cuestion.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Proceso fusion id Nombre del Archivio Fecha de Generacion Secciones Exportadas  Total de Tramites  Modulo

150251-150451-202212-1-
20220314-EXP-01.pending,
pagina 1

14/03/2022 11:56:44 14 16 150451

=

REGRESAR

Figura 4.15 Nombre de archivos generados de las exportaciones.
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Al dar clic a la liga, se muestra el reporte de Informacién del médulo origen al médulo
destino, para su revision e impresion. (Figura 4.16).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

= generaReporte.mac 1/4 - 84%

Instituto Nacional Electoral

(H )]

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES o

CONCILIAR
INFORMACION DEL MODULO ORIGEN AL MODULO DESTINO

PARA

TOTAL POR ENTIDAD. 1

(e

OISPONIBLE 150274274

TOTAL POR ENTIDAD: 1

ETETes

DISPONBLE 15273970

T — ) T

. won
T CooGooE

osa BENITEZ SERRANO FELIPA

osPonBLE 150126200

Cerrar

Figura 4.16 Reporte de conciliacion de Credencial para exportar/importar
informaciéon de un MAC origen al MAC destino.

La informacion serve para verificar los registros de manera nominativa por entidad(es)
y seccidn(es), contra la documentacion fisica de credenciales correspondientes,
presenta la informacion ordenada por entidad(es) y seccién(es), de menor a mayor y a su
interior en orden alfabético, y un total general.

De existir Formatos de Credencial para Votar, faltantes se tiene que levantar el acta por
robo o extravio a través del SIIRFE-MAC, y ante el Ministerio Publico Federal (MP) o la
Fiscalia Especializada para la Atencién de Delitos Electorales (FEPADE) segun
corresponda.

Una vez corroborada la consistencia de la informacién en los diferentes reportes que se
generan, producto de la exportacién, y la documentacion fisica de Solicitud Individual y
Credencial para Votar es correcta, se debe proceder a complementar la informacioén en el
Acta Circunstanciada, hh:mm.ss de fin del proceso y la firma por parte de las siguientes
figuras involucradas: La o el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital, la
o0 el Soporte Técnico, la o el Responsable de MAC origen y la o el Responsable de MAC
destino, ya que este documento es el que sustenta el proceso de exportacién realizado, y
con esta accion se concluye la actividad de la exportacion.
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4.5 Folios No Exportados/Importados

El reporte de Folios No exportados/Importados, es un reporte nominativo que contiene los
registros que durante el proceso no se pudieron exportar.

Se obtiene ingresando al mend Reporte Importar/Exportar y seleccionando el submend,
Folios No Exportados/Importados (Figura 4.17).

Reporte ImportanExportar -

B Acta Circunstanciada

B Estadistico de registros

B Concillacion Soliciudes

B Conciliacion Credenciales

B Folios No Exportados/importados.

Figura 4.17 Menu de reporte Importar /Exportar.

Opcién Archivos exportados a otros modulos y luego en el botén Continuar (Figura
4.18).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar los archivos gque se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo,
Asl mismo, permile onlener 1a Impresion el siguiente documento:
Folios no exportados o no importados

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
* Archivos exportados a otros modulos

Archivos importados a este médulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.18 Seleccion de Folios no exportados o no importados, de archivos exportados a otros médulos.

Se muestra el total de archivos generados producto de la exportacion(es) realizada(s)
(Figura 4.19).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Nombre del Archivo Fecha de Generacion Total de Tlamnes

260121-260221-201231-1-20120709-EXP-02 pending, 09/07/2012 12:00:00

pagina 1

Figura 4.19 Detalle de archivos generados producto de las exportaciones.

Para identificar el archivo que se verifica el nombre, total de secciones exportadas y total
de tramites, una vez realizado se da clic en la liga del apartado de Proceso fusién Id.
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Se presenta el reporte que identifica los folios no exportados por proceso para llevar a cabo
la confronta del Acta Circunstanciada contra el Estadistico de registros, mismos que
seran recuperados en el MAC destino (Figura 4.20).

€ INE

Instituto Nacional Electoral
" " INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
FOLIOS NO EXPORTADOS POR PROCESO

Pagina 2 de 2
15 1616272136628
15 1615272136563
15 1616272137110
TOTAL POR ENTIDAD: 28
TOTAL 29

Figura 4.20 Reporte de Folios no exportados por proceso.
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Tomo IV

Se
¥ no
de

‘ Estadistico de registros

v

obtiene  reporte  estadistico vy
minativo de la Importacién/Exportacion
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A través del menu de Importar movimientos, se muestra el proceso para incorporar
registros que se integran a la base de datos en el MAC destino.

5.1 Reportes de Importacion de Movimientos

En el acta circunstanciada, reportes estadisticos y nominativos que se generan, producto
del proceso de la importacibn de movimientos, se debe verificar que la informacion
estadistica, asi como la nominativa sea consistente para, posteriormente, confrontarla
contra la documentacion fisica que se entrega al MAC destino.

5.1.1 Importacion de tramites disponibles para entrega

La o el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital y el Soporte Técnico,
deben de contar con los siguientes insumos para realizar la importacion de registros al MAC
destino:

e Launidad USB del archivo exportado, debidamente rotulado, clave de MAC origen,
clave de MAC destino, fecha de importacién (ejemplo: 092651-091951-201117-6-
20110416-EXP-01 pending).

e Documentacion fisica (Solicitudes Individuales, en su caso y formatos de Credencial
para Votar).

e Estadistico de Formatos de Credencial para Votar.

Para realizar el proceso de importacion de movimientos, se ingresa al menu
Administracion de Médulo y se da clic a Importar Movimientos. (Figura 5).

Administracion de Modulo v \

M Administracion de Exportaciones

W Actualizar Catdlogos Cartograficos

W Configurar Modulo

M Configurar dispositivos

M Configurar equipos

W Exportar Movimientos

® Importar Movimientos

M Depurar Base de Datos

WD ion de Comp D

L

9

Figura 5 Menu Administraciéon de Mddulo para eleccién de opcidn de Importar Movimientos.
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Se muestra la opcién para la Captura de criterios de importacién, donde se debe incorporar
la clave del MAC origen.

Una vez que se corrobora que la clave del MAC es correcta, se da clic al botéon Continuar,
con lo cual se inicia el proceso (Figura 5.1).

Captura de criterios de importacion

*= Info: Este proceso permite importar la informacion completa de tramites,

Seleccione el critero para procesar la importacion de tramites.

Madulo origen m

¥ Advertencia: Este proceso no es reversible

CONTINUAR SALIR

Figura 5.1 Criterios para procesar importacidn de tramites.

Una vez Incorporado el medio externo, el sistema realiza el proceso de grabado al disco
duro, al terminar presenta el mensaje de concluido, continua con importar Tramites, (Figura
5.2).

; .

A Proceso de obtencion de archivos concluido

M) oo Tanies

Figura 5.2 Proceso de obtencidn de archivo concluido para importar Tramites.

Se inicia el progreso en el cual observas el resumen y detalle de notificaciones registradas
ylo procesadas (Figura 5.3). Al llegar la barra de avance al 100%, se envia el resumen con
los estatus de los registros importados se da clic en el bot6n Salir.

[PrOCesamiento O arChIvOS 0% INPOTACIOon

cou
Ioerticacon Ol pro 1

“mOoOO0OO0OO0OmWOOO

aoemd ol n
° ° CARGADO

DIE21.061921. 20011
T-6- 20130406 £20°.01 pencing m ° m COMPLETAMINTE

— Psum|

Figura 5.3 Estatus general del proceso de Importar tramites.
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Se muestra el mensaje indicando que el procesamiento concluyo (Figura 5.4).

A Procesamiento de archivos concluido. Los archivos
importados se eliminan.

_—)

Figura 5.4 Informe de procesamientos concluidos.

Se dar clic en el boton Aceptar, el archivo de exportacién que se almacené en el disco
duro, libera espacio en la base de datos, el proceso de importacidn concluye y se regresa
a la pantalla anterior, se debe generar el reporte.

Nota: Al concluir con el proceso se debe enviar a la o el Vocal del Registro Federal de
Electores en la Junta Local, el Calendario de actividades de exportacion importacion de
Movimientos debidamente llenado, con el Total de los registros importados de manera
exitosa en la columna correspondiente.

5.1.2 Acta Circunstanciada

Este documento contiene la informacion del proceso de importacion y las figuras que
intervinieron en el mismo, y es el sustento que da certeza de la actividad realizada.

Ingresa al menu Reporte Importar/ Exportar y selecciona el submend de Acta
Circunstanciada (Figura 5.5).

[ Reporte ImportarExportar - |

\ B Acta Circunstanciada

Figura 5.5 Menu Reporte Importar /Exportar para impresion de Acta Circunstanciada.

Se muestra la siguiente pantalla en la cual se debe seleccionar el combo de Archivos
importados a este médulo y se da clic en el boton Continuar (Figura 5.6).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este penmite consultar los archivos gue se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al médulo,
Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:
Acta Circunstanciada

Seleccione el lipo de archivos que desea consultar y luego Continuar,
Archivos exportados a otros modulos

* Archivos importados a este médulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.6 Descripcion del proceso para consultar archivos generados en la exportacion de movimientos.
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Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones importadas
y total de tramites, una vez realizado se da clic en la liga del apartado de Proceso fusion
Id, del archivo en cuestion (Figura 5.7).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Proceso fusion id MNombre del Archivo Fecha de Generacion Modulo

1 ;gf;gég?&?,ﬁ‘ﬁgj;#gi 22/08/2018 01:53:29 1 1 092151

2 fgf;g;lg&]&?}oﬁ}:ﬁé 10/09/2019 05:15:37 4 5 092151

a fgf;ggll'g?&g{ég";:j;#é_ 12/09/2019 05:44:56 10 1 092151

4 fgfég;ég?éﬁéﬁﬁﬁg 26/09/2019 02:00:29 3 4 092151
pagina 1

REGRESAR

Figura 5.7 Detalle de los archivos generados para seleccionar liga y nombre del archivo.

Se debe generar el Acta circunstanciada de exportacién o importacion de registros de la
base de datos (Figura 5.8).

Faio 190902511

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA CRCUNSTANCIADA DE EXPORTACION O IMPORTACION DE REGISTROS DE LA BASE DE DATOS.

DEL MODULO ORIGEN ooazs AL MODULO DESTING 092181

s Cuiee de serdolss 1400 hemesidia 38 de _ seertre

- 09 o sl qu o In oA ded P Fadines e Slacionms con Snmicio an

precedimienn paa i i

e s e s s cakce y o g

FUNCIONARIO FUNCORARIG

Vool Gapia T

" wimiuan Orgen ==

Figura 5.8 Acta circunstanciada de exportacion o importacion de registros de la BD.

Una vez impresa el Acta Circunstanciada, se debe corroborar que la informacion del total
de entidad(es), seccién(es) y numero de registros corresponda con los formatos de
Credencial para Votar que se importaron.
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Confirmado el dato, complementa la informacion faltante con tinta negra:

e Nombre de la Ciudad.
e Horadeinicio (hh: mma.m. o p.m.)
e Fecha (dia, mes y afio)

Datos de las y los funcionarios que intervienen en el proceso.
e Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno, y puesto y firma
5.1.3 Estadistico de registros

El reporte estadistico de registros importados muestra la informacion por entidad(es) y
seccion(es) y total de cada una de ellas.

Para su generacion se selecciona el mend Reporte Importar/Exportar y posteriormente
se da clic en la opcion de Estadistico de registros (Figura 5.9)

Reporte ImportanExportar - |

B Acta Circunstanciada

B Estadistico de registros

Figura 5.9. Menu de Reporte Importacidn/exportacion para generar estadistico de registros.

Se despliega la pantalla para generar el documento de Estadistico de registros (Figura
5.10), en la que se debe seleccionar el combo Archivos importados a este mdédulo, se
da clic en el botén Continuar.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este parmite consultar los archivos gue se han generado al exportar movimentos o bien los archivos gue han sido importados al modulo,
Asi mismo, permite oblener la impresion del siguiente documenta R
Estadistico de registros

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar,
Archivos exponados a olres modulos

® Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.10 Generacion de archivo de Estadistico de registros para consulta.

Se presenta el total de archivos generados producto de la importacion(es) realizada(s).
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Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones exportadas
y total de tramites, se debe dar clic a la liga del apartado de Proceso fusion Id (Figura

5.11).
3 Normbre del Archivo Nodio
s CNHLOIRIONDARIREPHNG, e o o5k - TR
B o il e X e pendrg, o 2R o i  den
[ CumIOMRLANIT NI EP ey, 60420 12008 3 W
P akdior pigna 2

REGRESAA |

Figura 5.11 Seleccion de archivos del proceso de fusion.

Se visualiza el reporte para su revisién e impresién (Figura 5.12), el cual muestra el total de
registros exportados desglosados por entidad(es) y seccion(es) nimero de registros y un
total general.

Inoiinsts Mostena! Eeotorst INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REQISTAO FEDERAL DE ELECTORES
SISTOMA INTEOAAL DE INFORMACION DEL REGISTAO FEDEAAL DE ELICTORES
soreewn v -
ESTADISTICO DE REGISTROS EXPORTADOS O PORTADOS DL
MOOULO ORIGEN 200021 AL MOOLLO DESTING 200827
ENTIOAD - 20 Somona REMESA 201531 MOOULO - 20827

ENTIDAD SECCION | NUMERQ DE REGISTROS

Figura 5.12 Reporte estadistico de registros exportados o importados del MAC origen al MAC destino.

Este documento te sirve para identificar que se haya importado la totalidad de secciones
seleccionadas.

5.1.4 Conciliar Credenciales

El documento Conciliar Credenciales, es un reporte nominativo que contiene los registros
importados de Credencial para Votar, con estatus de disponible para entrega, agrupados
por entidad(es) y seccién(es) de menor a mayor y al interior en orden alfabético.
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Se da clic al menua Reporte Importar/Exportar y posteriormente al submeni de
Conciliacion Credenciales (Figura 5.13).

Reporte Importar/Exportar -

B Acta Circunstanciada

B Estadistico de registros

M Conclliacion Soliciudes

B Conciliacion Credenciales

Figura 5.13 MenU Reporte Importar/Exportar, para realizar actividad de Conciliacién Credenciales.

Se muestra la pantalla de descripcion del proceso para consultar los archivos generados al
exportar los movimientos o los archivos que han sido exportados al modulo.

Para identificar el archivo que se requiere consultar de la Conciliacién de credenciales,
(Figura 5.14), se selecciona el combo Archivos importados a este modulo y Continuar.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Esle permite consultar 1os archivas que se han generado al exporar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo,
Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:
Conciliacion de credenciales

Seleccione el tpo de archivos gue desea consuliar y luegoe Continuar.
Archivos exportados a otros modulos

* Archivos importados a este médulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.14 Descripcién de proceso de Conciliacion de credenciales de Archivos importados.

Aparece el total de archivos generados producto de la importacién(es) realizada(s) (Figura
5.15).

Process hsin

Fecha g Generacin
06042011 088527 1 " s

0502041 ettt i u s

“

W wes 15 ul s

e e

Figura 5.15 Archivos generados resultado de la importacidn.

Para identificar el archivo, se verifica el nombre, total de secciones importadas y total de
tramites, una vez realizado, se debe seleccionar la liga del apartado de Proceso fusion Id,
del archivo en cuestion.
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Se muestra el reporte para su revisién e impresion (Figura 5.16), mismo que contiene la
informacion ordenada por entidad(es) y seccién(es), de menor a mayor y a su interior en
orden alfabético, y un total general.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

_‘ I N E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES FEcha ey
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES HORA 18737

Institute Nacional Electoral CONCILIAR FORMATOS DE CREDENCIAL PARA EXPORTAR/IMPORTAR inRAG POR FABELA HERIANOE CLEMENTE

INFORMACION DEL MODULO ORIGEN AL MODULO DESTINO

ENTIDAD: _ 3 _Coutac a Mevcs DISTRITO: __ MODULD ORIGEN - __ 00251 MGDULO DESTING - __paz1sy PaGNA 1 DE 1

[ T | EEET I TAVE DEELECTOR ESTATUS T OGO |

[ 1 | oms | BELTRAN CIME ARACELT I BLCMARS4040987M200 o1 DISPONIBLE | 138251490 |

I f oo | BELTRAN CIME MARICELA [ BLCMMRTTOT38TME00 | 01| DISPONIBLE [ 136251451 |
TOTAL POR SECCION z

[ ENTOAD | = | I CLAVE DE ELECTOR ,@n] ESTATUS I CO0IGO CIc ]

I 1 [ ooz | FUENTES LOMELI ENRIQUE T | FALMENEB051801H300 | GISPONIBLE 1 128251570 |
TOTAL POR SECCION: T

[ —rTo— ) CiioaDanG I CLAVE DE ELECTOR DM EMISION] ESTATUS [ CHOGO i ]

[ 1 [ ooss | CARMONA CIME MARIA IRMA | CRCMIR25071608M400 [ | DISPONIBLE | 138251496 ]
TOTAL POR SECCION: 1

| T T CLAVE DE ELECTOR ESTATUS I CEOGOCIC |

I 1 [oos | X GARCIA LEOPOLDO [ XGRLPT9061101H200 Hm DISPONIBLE [ 136251571 |
TOTAL POR SECCION 1

[ ENTOAD | = | I CLAVE DE ELECTOR ESTATUS I CO0IGO CIc ]

I 1 [Touer | BONILLA LEDESMA RUFINA | BNLDRF4Z121188M300 o4 DISPONIBLE 1 126251494 |
TOTAL POR SECCION: T

[ —rTo— | CiioaDanG I CLAVE DE ELECTOR DM EMISION] ESTATUS [ CHOGO i ]

[ 1 [ owms | SAN PEDRO BLANCO LIVIER | SNBLLVG7031010M101 [ | DISPONIBLE | 138251467 ]

TOTAL POR SECCION: 1

TOTAL POR ENTIDAD: 7

TOTAL DE CREDENCIALES: 7

Figura 5.16 Reporte de Informacién del Médulo origen al Médulo Destino.

La informacién sirve para verificar los registros de manera nominativa por entidad(es) y
seccidn(es), contra la documentacion fisica de Formatos de Credencial para Votar para
corroborar que exista consistencia.

De existir Credencial para Votar faltantes, se tiene que levantar el acta por robo o extravio
a través del SIIRFE-MAC y ante el Ministerio Publico Federal (MP) o la Fiscalia
Especializada para la Atencién de Delitos Electorales (FEPADE), segun corresponda.

Una vez corroborada la consistencia de la informacién en los diferentes reportes que se
generan, producto de la importacion y la documentacion fisica de Solicitud Individual, en su
caso y formato de Credenciales para Votar, que entrega la o el RM MAC origen a la o el
RM del MAC destino y ésta es correcta, se debe complementar la informacion en el Acta
Circunstanciada.

Se ingresa la hora (hh: mm am o pm) de fin del proceso y la firma por parte de las siguientes
figuras que participaron en la actividad: La o el Vocal del Registro Federal de Electores en
la Junta Distrital, la 0 el Soporte Técnico, la o0 el RM del MAC origen y la o el RM de MAC
destino.
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Este documento es el que sustenta el proceso realizado, y con esta accion se concluye la
actividad de la exportacion

Nota: Al realizar la consulta, en el MAC destino, de los registros de los tramites de
Solicitud de Expedicién de la Credencial para Votar por: Repatriados, Contingencia o
por Reimpresion, y que fueron incorporados a un proceso de exportacion e
importacion de credenciales disponibles, en la opcion entrega de la credencial,
apartado de la fotografia, se deberian observar las siguientes leyendas segun
corresponda:

» sin fotografia por repatriado
» sin fotografia por contingencia
» sin fotografia por reimpresion

Mostrandose la descripcion “imagen no capturada”, asi mismo en el apartado afio de
emision y afio de registro no se muestra informacion, situacion que no impide
continuar con la entrega de la credencial para votar, por lo que no es necesario
levantar caso CAU.

5.1.6 Folios No Exportados/Importados

El reporte de Folios No exportados/Importados, es un nominativo que contiene los registros
gue no se pudieron importar, durante este proceso. Para obtenerlo ingresa al mend Reporte
Importar/Exportar y se da clic en Folios No Exportados/Importados (Figura 5.17).

Reporte ImportarExportar v

M Acta Circunstanciada

B Estadistico de registros

B Conclllacion Solicitudes

M Conciliacién Credenciales

M Folios No Exportados/importados

Figura 5.17 MenU Reporte Importar/Exportar para generar reporte de Folios No Exportados/Importados.

Se muestra la siguiente pantalla en la cual se debe seleccionar el submena Archivos
importados a este médulo y se da clic al boton Continuar (Figura 5.18).

IMPORTACIONIEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo,
Asl mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento
Folios no exportados o no importados

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
Archivos exporados a otros modulos

* Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.18 Generacion de archivos importados del Mdédulo de folios no exportados o no importados.
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Se presenta el total de archivos generados producto de la importacion(es) realizada(s).

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, fecha de generacion, y total
de tramites, se debe dar clic a la liga del apartado de Proceso fusion Id del archivo
generado (Figura 5.19).

M’ORIAGOWEXPORTACIbN DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos o«mados

W Nombre del Archivo

0L 260223 2012338 1. 20120005 2. 02 pensdng 00000022 120000

pagna |

[ REGRESAR |

Figura 5.19 Detalle de archivo generado para seleccionar el proceso fusion Id.

Se muestra la imagen del reporte en el que se pueden identificar los folios en cuestion,
mismos que se deben recuperar en el MAC destino (Figura 5.20).

Instituto Nacional Electoral

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

FOLIOS NO EXPORTADOS POR PROCESO

Paginaldel

FOLIO

1909025100618

TOTAL 1

Figura 5.20 Reporte de Folios No Exportados por Proceso.
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5.2 Recuperacion de folios de Solicitud Individual de CECYRD

Durante el proceso de exportacion e importacion de movimientos, se pueden presentar
situaciones que no permitan realizar el proceso de exportacion o importacion de registros
de la Solicitud individual de manera parcial.

En el SIIRFE-MAC se cuenta con una opcion que recupera los folios de CECYRD, en el
MAC destino configurado en linea y conectado a un punto de la Red INE (Figura 5.21), con
los siguientes estatus:

Figura 5.21 Recuperacion de folios de CECYRD a MAC destino.

Son aquellos registros de la Solicitud individual

e Folios no exportados ) .
gue por alguna causa no fue posible realizarlo.

Folios que durante el proceso no pudieron ser

¢ Folios noimportados importados al MAC destino por alguna causa.

Por otra parte, se puede presentar la pérdida de
Base de Datos, por lo que los folios en cuestion se
tienen que recuperar de CECYRD, lo cual se
realiza en el MAC, configurado en linea y
conectado a la red institucional del INE, a través
de un archivo txt, que debe generar la o el
administrador del sistema la o el Vocal del
Registro Federal de Electores en la Junta Distrital.

e Perdida de base de datos
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A continuacion, se muestra la conformacién del archivo .txt de folios a recuperar y
caracteristicas:

Nombre del archivo, recup_folios_ EEDDMM.txt, en donde EEDDMM, corresponden a la
clave del MAC, este archivo s6lo debe contener los folios a recuperar, uno por cada renglén
y se tiene que copiar a una unidad USB.

Nombre del archivo Contenido

2226015107025
2226015107026
Recup_folios_260121.txt 2226015107027
2226015107028
2226015107029

El contenido de los folios por recuperar se compone de los siguientes datos:

Ao de registro Clave del MAC Consecutivo de folio
—A —r —A—
22 260151 07029

5.2.1 Captura de lista de folios a recuperar

Para llevar a cabo la recuperacion de folios de CECYRD, producto del proceso de
exportacion o importacion de movimientos, se debe realizar en el MAC destino, el cual
debe estar configurado en linea y conectado a un punto de la red INE, ya que durante este
proceso se generan una serie de notificaciones entre el MAC y CECYRD, necesarias para
la recuperacion de los registros.

Para tener acceso al SIIRFE, como usuaria o usuario administrador, ingresa al menu
Recuperaciéon de folios y se da clic en la opcion Captura de lista de folios a recuperar
(Figura 5.22).

[ Administracion de Modulo -

[ Recuperacion de Tolios w

l B Captura de lista de folios a recuperar

Figura 5.22 Menu Administracion de Modulo para seleccion de Captura de lista de folios a recuperar.

INE * DERFE * Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE 70



Instrucciones de trabajo para el Modulo de Atencion Ciudadana

€ INE
Instituto Nacional Electoral Tomo IV

Se despliega la pantalla recuperar los folios, selecciona el archivo para obtener la lista de
folios a regenerar (Figura 5.23). Incorpora el medio externo USB, en el que esta el archivo
.txt con los folios a recuperar y haz clic en el boton Agregar.

Recuperar folios

Por archivo con lista de Solicitudes

[EEEVERNIREEYEEIEEY Seleccionar archivo | No se eligié archivo

AGREGAR
Lista de folios a Recuperar

Info: No se encontraron folios para recuperacion.

SALIR

Figura 5.23 Lista de folios a recuperar.

En la siguiente pantalla (Figura 5.24), localiza el archivo y selecciona el dispositivo USB en
el cual se encuentra el archivo recup_folios_ EEDDMM.txt, y se da clic en el botén Abrir.

Figura 5.24 Nombre de archivo generado para seleccionar.

Se incorpora el archivo al apartado de Lista de folios a recuperar (Figura 5.25), para
continuar haz clic en la opcién Agregar.

Figura 5.25 Opcidn para recuperar folios.

Se muestra el contenido del archivo (Figura 5.26), el cual se conforma por la relacion de
folios para su recuperacion de CECYRD, se da clic en Continuar.
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Becuperar ek

Linte e balias & Mo igpes as

Figura 5.26 Lista de folios a recuperar.

Asi mismo la recuperacion de los folios no exportados o no importados, también se puede
llevar a cabo a través de la opcién Exportado o Importado, segun sea el caso.

Selecciona el estatus correspondiente de los folios a recuperar, (archivo, exportacion o
Importado) y se da clic en el botén Recuperacién. (Figura 5.27).

Administracion de Madulo v
Recuperacion de folics b

olio a recuperar de acuerdo a su estatus
Configurar tipo de madulo v

¥ amcuivo

EXPORTADO
IMPORTADG

Figura 5.27 Seleccion de folios a recuperar.

Se inicia una serie de notificaciones entre MAC y CECYRD, (Figura 5.28), se muestra el
proceso para la recuperacion de los folios se da clic en Aceptar.

@ Soliciud de recuparacion do folos inlciads

/

[ acopms |

o

Figura 5.28 Solicitud para monitoreo de folios a recuperar.

Una vez que se selecciona la opcion de Aceptar, se muestra el menu del administrador,
para el seguimiento, se debe ingresar al Monitoreo del proceso de folios a recuperar.

Nota:

Dichos registros se recuperan en la base de datos del MAC destino, producto del proceso
de Exportacion e Importacién de Movimientos.
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5.2.2 Monitoreo del proceso de folios a recuperar

Es importante verificar que, en el resultado de la recuperacion de cada registro de Solicitud
individual, se observe que el estatus del folio haya cambiado a RECUPERADO,

Se ingresa como usuaria o usuario administrador al menu Recuperacion de Folios y
haz clic en Monitoreo del Proceso de Folios a Recuperar (Figura 5.29).

Recuperacion de folios v l

B Captura de lista de folios a recuperar

B Monitoreo del proceso de folios a recuperar

Figura 5.29 Menu de recuperacion de folios para el monitoreo del proceso de folios a recuperar.

Al ingresar, se puede realizar la consulta a través de los siguientes criterios de busqueda:
Tipo de Estatus, Rango de Fechas de Recuperaciéon (dd/mm/aaaa) y Folio (Figura 5.30).

Criterios de bisqueda de archivos de notificaciones

: inicio:[ ]
Rango de fechas de recuperacion (dd/mmlyyyy) A
n[ ]
T

[[conmnuar | [ Lmpiar |[ saur |

Figura 5.30 Criterios de busqueda de archivos de notificaciones.

Al seleccionar el apartado Tipo de estatus, puedes observar el catalogo con los diferentes
tipos, elige el que se requiere para realizar la consulta y haz clic en el botén Continuar
(Figura 5.31).

|Criterios de basqueda de archivos de notificaciones

Rango de fechas de recuperacion (dd/mmiyyyy) IRiiest
G0 Uy (ddimavyyyy) it

EXPORTADO
SOUGITUD NO EXISTENTE

IMPORTADO
CONTINU RECQUFERADO
7 SOUCITUD DUPLICADO EN MAC
SOUCTUD NO VALIDO PARA MAC

Figura 5.31 Opcidn de Estadistico de registro.
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En el ejemplo se seleccion6 Archivo, por lo tanto, el resultado de la busqueda muestra el
namero de Folio de Solicitud Individual (Figura 5.32); estatus de folios recuperacion y
Fecha estatus.

26 SONORA Distrito: 01 Médulo: 260121 NACIONAL ALERTAS M

[Estatus folios recuperacion

Estatus recuperacion Fecha estatus

1926015107025 ARCHIVO 10/09/2019 12:11:24
1926015107026 ARCHIVO 10/09/2019 12:11:24
1926015107027 ARCHIVO 10/09/2019 12:11:24
1926015107028 ARCHIVO 10/09/2019 12:11:24
1926015107329 ot 10/09/2019 12:11:24
pagina 1de 1
REGRESAR || SALIR

Figura 5.32 Folios con Estatus de folios recuperacion.

Al realizar la recuperacién de informacion de CECYRD, el estatus debe cambiar a
Recuperado y la fecha se actualiza al dia en que se llevé a cabo la misma.

Con la verificacion del estatus a Recuperado, el proceso de recuperacion de folios de
Solicitud Individual concluye, por lo que se debe dar clic en Salir (Figura 5.33).

'NACIONAL ALERTAS Bienvenido(a

Estatus folios recuperacion

Estalus recuperacion Fecha estatus

1926015107025 RECUPERADO 1010912019 12:11:24
1926015107026 RECUPERADO 1010972019 12:11:24
1926015107027 RECUPERADO 1010972019 12:11:24
1926015107028 RECUPERADO 1010972019 12:11:24
1926015107329 RECUPERADO 1010972019 12:11:24
pagina lde 1
REGRESAR

Figura 5.33 Opcion de Estadistico de registro.

Nota: De presentarse alguna inconsistencia durante el proceso, se debe levantar
el caso CAU correspondiente.
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5.3 Administracion de Exportaciones

El mend Administracion de Exportaciones, permite realizar el copiado de los archivos de
exportacion con estatus de Creado y que no se han copiado a medio externo USB, para la
regeneracion de los archivos, producto de exportaciones realizadas que contienen el
estatus de Copiados a medio externo.

Asi mismo, se pueden eliminar los archivos de exportacién pending, que se crearon, asi
como los siguientes asociados a éste:

Archivo del Acta Circunstanciada

Archivo de Reporte Estadistico

Archivo de Reporte Nominativo de Solicitudes Individuales
Archivo de Reporte de Credenciales

Archivo de Folios No Exportados

Para acceder, se ingresa al menu Administracion de Mdédulo en Administracién de
Exportaciones (Figura 5.34).

[ Administracién de Madulo -

| B Administracién de Exportaciones

Figura 5.34 Men( Administracién de médulo, opcién Administracidon de Exportaciones.

Se despliega la pantalla, en la que se debe marcar la casilla de la opcion Grabado en
medio magnético de archivos exportados a otros médulos (Figura 5.35).

ADMINISTRACION DE EXPORTACIONES - Descripcién del proceso

Este proceso permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos,
Asl mismo, permite la grabacion nuevamente al dispositivo de almacenamiento del archivo de exportacion requerido o el borrado permanente de este

Administracion de Exportaciones

Indigue el tipo de operacion a realizar y luego Continuar
*Grabado en medio magnetico de archivos exportados a otros modulos

Depuracion de archivos exportados a otros modulos

CONTINUAR SALIR

Figura 5.35 Seleccidn de tipo de operacidn para consulta de archivos generados.
Por proceso de Exportacion de Movimientos.
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Se despliega el total de archivos generados (Figura 5.36) producto de las exportaciones
realizadas, para identificar el archivo que se requiere seleccionar, se debe realizar a través
de la Liga del Proceso de fusion, se coteja con el nombre del archivo, fecha de
generacion, total de secciones exportadas y total de tramites.

EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

20150 s COPIADO A
1 pio0a0n 22/08/2019 01:53:29 1 1 092151 MEDIO
EXTERNO
EXP-
01.pending
090251~
2
2 10/09/2019 05:15:37 a 5 092151 MEDIO
20190910-
EXTERNO
EXP-
01.pending
090251~
2010504 GOPIADO A
3 12/09/2019 05:44:56 10 11 092151 MEDIO
20190912~
EXTERNO
EXP-
02 pending
090251~
092151-
201940-4-
4 0190926 26/08/2019 02:00:29 3 a 082151 CREADG
EXP-
01.pending
REGRESAR

Figura 5. 36 Detalle de archivos generados para seleccidn del Proceso.

Se presenta la pantalla que permite seleccionar la unidad USB (Figura 5.37), en el cual se
va a realizar el copiado, se da clic en el boton Continuar.

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Nombre del archivo Tamafo (MB) Estatus

generacion

201940 090251-092151-201940-4-20100826- () 45 g CREADO 26/09/2019
EXP-01.pending

Seleccion del dispositivo extermo para copiar

Espacio total requerido opiado )

SELECCIONAR
CONTINU.

Dispositivo a emplear

Figura 5.37 Copiado de Archivos de notificaciones pendientes a dispositivo.

Se despliega el proceso de copiado de archivos a dispositivos, confirmada la informacion
se hace clic en el boton Iniciar Proceso (Figura 5.38).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Distribucion de archivos en dispositive

Nombre archivo Tamarfio (MB) N urnlz-r?
090251-092151-201940-4-
201840 20190926-EXP-01.pending 042 t
© exito: Disposilivo USE delectado cormectamente, presione Iniciar

proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 5.38 Proceso de copiado de archivos correcto a dispositivos.
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Concluido el grabado, se envia el mensaje de operacién exitosa (Figura 5.39).

Operacion exitosa

Aceptar

Figura 5.39 Mensaje conclusion de grabado.

Al seleccionar Aceptar, el sistema elimina el mensaje y regresa a la pantalla anterior, al
oprimir el botén Regresar se muestra la pantalla de copiado de archivos de notificacion
pendientes por copiar a dispositivo, para iniciar nuevamente otro proceso, de ser el caso.
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Este proceso te permite realizar la depuracion de los registros de la base de datos del MAC
gue hayan concluido su ciclo y que los documentos de Solicitud de Expedicién de la
Credencial para Votar, Demanda de Juicio y Solicitud de Rectificacién a la Lista Nominal,
estén digitalizados y resguardados en CECYRD, asi como los tramites que se realizan de
manera electrénica, y aquellos registros cancelados en Médulo de Atencién Ciudadana por
movimiento posterior.

6.1 Actividades antes de la depuracioén

Este proceso se puede llevar a cabo de dos formas:

e Primera. - Por campafia seleccionando registros de 1 a 200 por pagina o hasta
completar un maximo de 6000.

e Segunda. - Por campafia en un solo evento. Para esta opcidn se debe seleccionar
la campafia en cuestion, despliega un resumen por entidad(es), del total de folios
gue se van a depurar, el dato puede estar comprendido de 1 a N registros.

Para llevar a cabo la actividad, se recibe en los servidores de los MAC con punto de red
cableada, un archivo insumo que permite ejecutar el script en éste. Dicho insumo debe
copiarse a un medio de almacenamiento externo mediante la opcién de Exportar insumos
y entregarse al resto de los MAC de la entidad.

Se ingresa a la barra de herramientas (toolbar), se da clic en el boton Administrador del
sistema (Figura 6), se selecciona para ejecutar el Script estatus_58.

Administracién del Sistema

Figura 6 Boton administrador del sistema.

Este contiene los registros que estan digitalizados y aquellos folios que se cancelaron en
MAC por movimiento posterior.
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Se debe ejecutar seleccionando la opcién de estatus_58 y se oprime el botén Ejecutar
(Figura 6.1).

]

&= ] * ¢+ 2 @

Tomcat | postgres  Xinet rd | Impresoras | Red temp

Ejecutar

Ejecutar Limpiar

Figura 6.1 Ejecucion de script administrativo estatus_58.

Se solicita el Login y el Pasword (Figura 6.2).

login: Password:

| soporte] | | esceees |

Cancelar Cancelar

Figura 6.2 Ingreso del login y password.

Se despliega un cuadro de didlogo donde con la cantidad de registros que va afectando el
script estatus_58 (Figura 6.3).

Dobug pam_acct_mgmt Succets

Préparing paciages for installabon

15022

dosduntc converting file estadus_58_15 b4 lo UNEX formal
estatus_S8-30-0

58

INSERT 336358401
INSERT 3635841 1
INSERT 396358421

Figura 6.3 Cantidad de registros.
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Una vez que concluye la afectacion de los registros, se muestra el siguiente mensaje (Figura
6.4).

Debug: pam_acct_mgmt: Success
Preparing packages for installation,

150221

dosZuni= converting file estatus_58_15.t ta UNIX format
estatus_S58-3.0-0

58

INSERT 33635640 1

INSERT 39635841 1

INSERT 39635842 1

Hay un disco de datos dentro
Es un servidor distrital
Actualizar paguetes

Carrar

_EY |

Figura 6.4 Opcién de Estadistico de registro.

Se genera un archivo log_estatus 58 aaaammdd (aaaa-afio, mm-mes, dd-dia) con la
informacion nominativa de los registros que fueron afectados por el script estatus_58, el
cual serve de pardmetro para saber el total a depurar (Figura 6.5), éste se deposita en el
toolbar Administracién de los Reportes de donde se puede copiarlo a fin de contar con
un respaldo.

9_entetus_S8_20180508.cav . OBvOe/18 1 ‘

Figura 6.5 Archivo generado con registros para depurar.

Premisas:

Antes de iniciar con la depuracién de la base de datos se debe realizar lo siguiente:

1 Generar archivo(s), para la destruccion de Credenciales para Votar.
2 No tener pendiente ninguna conciliacion de cifras.

3 Respaldar los archivos que se encuentran en el “administrador de
reportes” y posteriormente borrarlos.

4 Tener instalada la Gltima versiéon del SIIRFE MAC, que se encuentre en
produccion.

5 Generar respaldo total de la base de datos, previo y al concluir el proceso.
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6 Ejecutar el script “estatus_58”, el cual marca los registros candidatos a
depuracion (recibido para resguardo documental en CECYRD).

7 Generar archivo de transacciones (MAC sin conectividad).

8 Depuracién por campafa, iniciando por la mas antigua a la Ultima que se
haya realizado la conciliacion de cifras, hasta concluir con la totalidad de
éstas.

9 Marcar por pagina los registros, hasta un maximo de 6000 por bloque.

10 Considerar en el primer bloque de depuracién de cada campafa, seran
considerados los folios cancelados.

11 Seleccionar la campafia y depurar el total de registros que se muestran, en
un solo evento.

12 Realizar la conciliacion de cifras de los tramites aplicados y credenciales en
sus diferentes estatus, contra la informacion que se tiene a nivel central
(CECYRD) correspondiente a la campafa a depurar, a fin de generar la
informacién definitiva con base en la normatividad establecida.

13 No depurar registros de campafias de las cuales no se haya realizado la
conciliacion de cifras correspondiente.

14  Generar el archivo de transacciones (MAC sin conectividad), lo que permite
el envio de informacion de los tramites levantados y credenciales entregadas
a CECYRD.
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6.2 Generacion de reportes

Con la finalidad de verificar el universo de trdmites que se han levantado en el MAC y poder
revisar la consistencia del proceso de depuracion, se debe generar el Reporte Estadistico

de Informacion de Solicitudes y Credenciales (Figura 6.6), para obtenerlo se ingresa al
menu Reportes:

Reportes v

W Consultar Bitacora

M Consultar Avance

B Consultar Conciliacion

M Consultar Balance

M Consultar Movimientos

B Splicitudes con o sin Domicilio Visible

M Entrega de credenclal

M Splicitudes y Credenciales

Figura 6.6 Opcion de Solicitudes de credenciales.

Se muestra el reporte que se debe obtener, sélo haz clic en el boton Imprimir (Figura 6.7).

DEPURACION DE MOVIMIENTOS - Reportes

Figura 6.7 Opcidn de Estadistico de registro.

El Reporte Estadistico de Informacion de Solicitudes y Credenciales (Figura 6.8),
contiene el universo de informacion por tipo de tramite que se encuentra en la base de

datos.
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL .
IN E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituts Nacional Eectoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES BENERAD0POR
REPORTE ESTADISTICO DE INFORMACION DE SOLICITUDES Y CREDENCIALES CLENENTE FABELA HERNANDEZ

ENTOND: 08 DSTRITO FEDERAL FECHA

oo 2 NODULO: (82221

TUD INDIVIDUAL

NSCRPCON :;:E jt g | Ferosotn TEEEE TS rencoromco B O

) 185 e g7 ) ) wes s 7 n S 0 &

Figura 6.8 Reporte Estadistico de informacion de Solicitudes y Credenciales.

Nota: Este reporte, se imprime de manera automatica.
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6.3 Depuracion de la base de datos

La depuracion de la base de datos de MAC permite la eliminacion de los registros que han
concluido su ciclo, ésta se puede llevar a cabo de dos formas.

6.3.1 Por campana seleccionado registros.

Para realizar el proceso se ingresa a Administracion de Médulo, posteriormente da clic
en Depurar Base de Datos (Figura 6.9).

Administracion de Modulo v }

M Administracion de Exportaciones
¥ Actualizar Catdlogos Cartograficos
W Configurar Modulo

™ Configurar dispositivos

B Configurar equipos

W Exportar Movimientos

W importar Movimientos

M Depurar Base de Datos

Figura 6.9 Opcidn para Depurar base de Datos.

Se despliegan las variables: Campania, registros a depurar y total general (Figura 6.10).

I Maa— IV AT S RTAS SN (¥ ov = i s s o b s o =

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODURLO - Descripcion del proceso

Este proceso permie deporar i iformmckon completa de Bimies Qe yo lerminarcn su cicko de vida
Artes de ikl este process, aseguimse de:
« Respadar ka base Ge datos.
Generx
© REpONE U stadizios do Mcemackie de SoRRUGes i Crodenchies
SedacCne I CATPAIA QUO S13ea depurar y hego Contnuar

K10 proceso puede tardar varios minutes.
Registros a depuras
® CAI 2013 - 2014 F
CAl 2016 ]
CAl 20172018 | 3
CAP 2013 3
CAP 2014 | 4
CAP 2013 36
CAP 2016 | 1701
CAP 20162017 | "
P— Total : T e
Depurar todes los registros de la Campana seleccionadaTipe u/Wu * Erodad. secckin yfoko  Follo
—

ADVERTINGIL Eute bevcans mo ot ovarsin -

C— -

Figura 6.10 Descripcion de procesos de la depuracidn de tramites.

En esta pantalla se mostraran la(s) campafias(s) que tienen registros que ya concluyeron
su ciclo, y que se deben de depurar, para iniciar la actividad se tiene que seleccionar el
chek box de la campafia en cuestion y el de tipo de ordenamiento como entidad, seccién y
folio o folio.
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Se da clic al botdn Continuar, se muestra una relacion de registros ordenada de acuerdo
con el criterio seleccionado. (Figura 6.11).

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Seleccién de Tramites a Depurar

[rodos] [Seccién Folio Nombre | Clave de elector Estatus final
09 CIUDAD DE MEXICO| 3493 1309152134076 [VELEZ QUINTERO MARIA GUADALUPE [ViQNGD32121211M300 | ENTREGADA
[os cwoAD oE MEXICO) %93 1309152134133 BARRAGAN MORA JUAN MODE STO | erMEe. INGI020821H301 | e NTREGADA
[0 cUoAD OE MEXICO| 4276 1309152134086 |LLAMAS ARELLANG CAROLINA TZEL LLARCR?3080209M500 | ENTREGADA
99 CIUDAD DE MEXICO| 4280 1309152134071 |MERA PEREZ SILVIA MOPRSLO7091309M300 | ENTREGADA
.(w CIUDAD DE MEXICO)] 4323 1309152134075 LOVERA MICHARDO JULIA | LVIPCILS5021015M200 ENTREGADA
09 CIUDAD DE MEXICO| 4328 1309152139319 |CANALES LOPEZ AIDA SALOME | CHLPADE8121609) ENTREGADA
'W CIVDAD DE MEXICO)] 4330 1309152129526 SALAZAR ROMERO MARIA DEL CARMEN '<.| RMCRS8102509M%0
09 CIUDAD DE MEXICO| 4343 1309152140521 |BRAGDON GOMEZ CARLOS JESUS [BRGMCRE5042409H300| ENTREGADA
[0s CIUDAD DE MEXICO| 4344 1309152134123 |BARRA LUGO GEORGINA MAYCOTTE [ 1BLGGR92090309M800 | ENTREGADA
|08 CIUDAD DE MEXICO| 4345 1309152130527 |OUZMAN ARELLANO MARIA GRACIELA YOLANDA | GZARGRA5060987M600 | ENTREGADA
09 CIUDAD DE MEXICO| 4347 1309152141360 |AREVALO VILLEDA GLORIA GUADALUPE [ ARVLGLE4090609M200 | ENTREGADA
[0 oAb OE MEXICO| 8358 1309152134111 [BELMAN AVILE S DAMIELA BUAVDNS0101111M300 | ENTREGADA
3 CIUDAD DE MEXICO| 4366 1309152134105 [BURGOS ROMERG ROBERTO [BRRMRB951027001200| ENTREGADA
[os cuoAD OE MENICO| 8372 1309152134121 [VALENZUELA URERA SEBASTIAN [ViURS8931027091700 | ENTREGADA
|09 ciUDAD OE MEXICO| 4304 1300152140991 |PINEDA CORONA BLANCA ESTELA | PricRBLA2032000M000 | ENTREGADA
59 CIUDAD DE MEXICO| 4399 1309152134000 [TORRES SUAREZ PALLO TRSRPLA0062930H700 | ENTREGADA
los CIUDAD DE MEXICO)] 4399 1309152140061 IBORDOY CORTES MARIA DE LOURDE S | BRCRLRS3112209M2 m) ENTREGADA
09 CIUDAD DE MEXICO| 4400 1309152139530 |COLON BECERRIL FERNANDO [ ciecrr79121700m000 | ENTREGADA
[08 CUUDAD DE MEXICO| 4414 1409152100121 [MARTINE Z AGUILAR MICOLAS [MIRAGNC 190128161001 ENTREGADA
39 CIUDAD DE MEXICO| 4426 1309152139586 |PEREZ PEREZ PAUL RICARDO [FRPRFLEB062809H900 | ENTREGADA
'0') CIUDAD DE MEXICO) 4420 1409152101302 POIRE VILLEGAS OSCAR ENRIQUE | PRVLOS66010409H000 T ENTREGADA
yuw CIUDAD DE MEXICO)| 4440 1309152139407 MENDOZA VARELA MARGARITA ELIA 'm'-vmnwlnm 30121M700| ENTREGADA
5 CIUDAD DE MEXICO| 4457 1309152134002 |DUARTE NAVA GERMAN [ORIVGRe5082016H700| ENTREGADA
[os ciuoAD OE MEXICO| sa02 1309152129522 |MORIN ORTIZ ROBERTO CONSTANTING MRORRBES0211191500] ENTREGADA
[09 cUDAD OE MEXICO| 4404 1309152134120 |PAEZ AGUIRRE SANDRA FLOR [FZAGSN59083100M000 | ENTREGADA
09 CIUDAD DE MEXICO| 4493 1309152131799 |MANDUIANG PEDROZA MARIA DEL CARMEN MANUE LA [MIPDCRE5081009M900| ENTREGADA
[08 CWDAD DE MEXICO| 4505 1309152134135 |LOPEZ GARIBAY DIANA [ LPORDNS5091909M100 | ENTREGADA
{05 CiUDAD OE MEXICO| 4306 1300152139947 |MADRID SIERRA SILVIA VERONICA [MOSRSL81011300M#01 | ENTREGADA

otal en pagl 28
Total registros: 28
Aceptar Regresar sair

ADVERTENCIA 56 proceso no es reversible

Figura 6.11 Relacién de registros.

Nota: En caso de que algun(os) registro(s) que aparezca(n) en la relacion para ser
depurado(s), si por alguna causa no debe realizarse su depuracion, estos no deben
marcarse hasta que se tenga la seguridad de que no se va a requerir su
informacion.

Se selecciona los registros por pantalla de 01 a 200 y como maximo 6000, recorriendo el
paginado hasta completar el total de folios de la campafia en cuestién y haz clic en el botén
Aceptar (Figura 6.12).

SIIRFE-MAC x

En este momento se procede a realizar la Depuracidn de los Registros
Recuerde que debe de seleccionar al menos un registro.
¢Desea continuar?

Aceptar Cancelar

Figura 6.12 Mensaje de confirmacidn para realizar la depuracion de registros.

Se solicita autorizar la operacion, en el botén Si. (Figura 6.13).

Autoriza Operscion

AT SN S 1 OperAcion

AUTORIZACION DE DEPURACION OF MOVIVIENTOS

Wsma MACHIN SV CpEAC AN

Figura 6.13 Autorizacién de operacion de depuracidon de movimientos.
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Se solicita se ingresar el Pasword de la o el supervisor (Figura6.14).

Autorizacion de Operacion

Superisor
SFABELA

AcEplar Cancelar

Figura 6.14 Contrasefia para autorizacion del Supervisor.

Se debe Aceptar y colocar las huellas de la o del supervisor (Figura 6.15).

Autenticacion de Usuario

Figura 6.15 reconocimiento de huellas del supervisor.

Si la o el funcionario es autenticada(o) se muestra el siguiente mensaje. (Figura 6.16).

Autenticacion de Usuano

Persona ertcada

Figura 6.16 |dentificacidon de huella de supervisor.

Al dar clic en el boton Aceptar se inicia el borrado y se muestra la barra de avance (Figura
6.17).

DEPURACION DE BASE DE DATOS - Procesando

Acepty

Figura 6.17 Borrado de registros.
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Una vez concluido, se muestra mensaje de Operacidn exitosa, se da clic al boton Aceptar
(Figura 6.18), con lo que el proceso concluye, posteriormente se debe continuar con la
siguiente campafia que muestre registros hasta terminar la totalidad de éstas.

Operacion exitosa

Aceptar

Figura 6.18 Conclusion de operacion.

6.3.2 Por campana en un solo evento

Para realizar el proceso, se debe seleccionar los chek box de la Campaiia y Depurar
todos los registros de la campafia seleccionada (Figura 6.19), se debe dar clic al botén
Continuar.

| DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Descripcién del proceso

|Este proce completa de tramites que ya teminaron su cicko de vida

Registros a depurar

17031

CAP 20162017 B
I Total : I 17503
% |[VDopurar todos los registros do la Campafa seleccionada  [Tipo de Ordenamiento  Enndad, seccién  folo  Foho

| AOVERIENCI o grscans o es emaratie

Figura 6.19 Proceso para depurar la informaciéon completa de tramites que terminaron su ciclo de vida.

Se despliegan las variables de Entidad, Estatus final, y Total por estatus (Figura 20), la
informacion se presenta ordenada por entidad y estatus y un total que contiene el universo
de registros que se van a depurar en un solo evento (Independientemente de la cantidad
gue contenga). Se da clic en el botén Aceptar

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Total de tramites a depurar
Entidad I Estatus final Total por estatus
01 AGUASCALIENTES | __ENTREGADA _ B T T —
03 BAJA CALIFORNIA SUR | ENTRE GADA 1
06 COLIMA [ ENTRE GADA 1
07 CHIAPAS { ENTREGADA 4
08 CHIMUAMUA [ CHTREGADA 3
09 CIUDAD DE MEXICO | ENTREGADA 16703
09 CIUDAD O MEXICO __[EIVIADA A DESTRUCCION VO 28
12 GUERRERO ENTRE GADA 3
13 HDALGO ENTREGADA 5
aSAL _ENTREGADA 3
ENTREGADA E)
[EFAIADA A DESTRUCCION VO 3
2
a
ENTRE GADA 9
21 PUEBLA ENTRE GADA
23 QUINTANA RGO ENTREGADA
25 SIALOA ENTREGADA 3
28 TAMAULIPAS ENTRE GADA .
ENTREGADA 1
ENTREGADA o
ENTREGADA 1
ENTREGADA 1
1ICO HVAA iC
[
ADVERTENCIA: £ 3t0 J

Figura 6.20 Total de registros a depurar.
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6.4 Control del proceso de depuracion

Para llevar el control de los registros depurados por campafa, se debe generar el Reporte
Estadistico de Informacion de Solicitudes y Credenciales (Figura 6.21), previo a realizar
un proceso y una vez efectuada la actividad con la depuracion de los registros
seleccionados, se debe generar nuevamente.

Reportes v |

B Consultar Bitacora

B Consultar Avance

B Consultar Conciliacién

B Consultar Balance

M Consultar Movimientos

B Solicitudes con o sin Domicilio Visible

W Entrega de credenclal

B Solicitudes y Credenciales

Figura 6.21 Opcidn de Solicitudes y Credenciales.

Para obtener el dato de los registros depurados, se debe restar todas las variables que
conforman el primer reporte contra el segundo, el resultado se debe registrar en la columna
de la campafa correspondiente en el Reporte Control del Proceso de Depuracion de la
Base de Datos del MAC (Figura 6.22). Entidad, Fecha de generacién, Distrito, Médulo, Fecha
de inicio, (Anotar el total de registros depurados por camparia en la columna correspondiente), Total,
(anotar la sumatoria de los datos registrados en cada una de las campafas depuradas), Fecha de
término del proceso de depuracién, registrar tiempo promedio en que se llevo a cabo el proceso,
horas y minutos, de ser necesario anota las observaciones correspondientes, Registra el nombre,
apellido paterno, apellido materno, de la o el responsable de la elaboracion del formato.

& INE S -

earmte

ENTOA FECIA OF GEMERAOON

S EErErEr e

L . S —————— - - - ——— -

PEGPONGAILE OF 50 CLARORACKN

Figura 6.22 Reporte Control de Proceso de Depuracién de la Base de Datos del MAC.

Una vez concluido entrégalo a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, para su
observacién y analisis.
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Establecer el procedimiento para la depuracion de registros de trdmites rechazado. (Figura
7).

MAC con red cableada recibe y ejecuta
script  administrativo para depurar
registros en la base de datos.

CECyRD establece registros
rechazados por alguna causa

Figura 7 Envié tramites rechazados de CECYRD a MAC.

7.1 Depuracion de registros de tramites rechazados

Como parte de las actividades que se instrumentan para el mantenimiento de la base de
datos de los MAC, se estableci6 la depuracion de los registros de tramites que fueron
rechazados por alguna causa en el CECYRD, a través de la ejecuciéon de un script
administrativo del SIIRFE-MAC.

Para la aplicacién del procedimiento se debe recibir del area central:

e Archivo insumo en los MAC.

e Archivo nominativo con los folios a depurar en la base de datos del
MAC.

Derivado del procesamiento de trdmites que se lleva a cabo de manera permanente en el
CECYRD, existen registros que fueron rechazados por alguna causa, por lo que no
generaron una Credencial para Votar.

En este sentido, es necesario depurar estos registros en la base de datos del MAC, para lo
cual en el SIRFE-MAC se cuenta con el script administrativo denominado
depurar_folios_sin_respuesta.
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Para llevar a cabo dicha actividad, se recibe en los servidores de los MAC con punto de red
cableada, un archivo insumo que permite ejecutar el script, el cual debe copiarse a un medio
de almacenamiento externo mediante la opcién de Exportar Insumos y entregarse a los
de red celular.

Producto de la ejecucién del script, se generan dos archivos de salida, un ejemplo de los
mismos se encuentra en la siguiente tabla:

. Descripcion
Archivo P

Contiene la relaciéon de tramites que fueron
afectados en la base de datos del M4dulo de
Atencion Ciudadana por el script.

e CONCILIACION_SOLICITUD

e FOLIOS_SIN_RESPUESTA_1513251
_2220111107140805.csv.

e Endonde: 153151 es la clave del MAC
y 20221107140805 corresponde a 4
digitos para el afio, 2 para el mes, 2
para el dia, 2 para la hora, 2 para los
minutos y 2 para los segundos.

e depurar_folios_sin_respuesta_151321 Contiene una relacién de registros que se

~20111107140805.csv encuentran en la base de datos del MAC sin
respuesta por parte de CECYRD, en un
periodo de tiempo establecido y que son
diferentes a los enviados para depurar,
mediante la ejecucion del script.

En donde: 153151 es la clave del MAC vy
20221107140805 corresponde a 4 digitos para
el afio, 2 para el mes, 2 para el dia, 2 para la
hora, 2 para los minutos y 2 para los segundos.

El primer archivo permite identificar el total de folios que fueron afectados por la ejecucién
de la aplicacion.

El segundo, permite efectuar una conciliacién con el CECYRD, para identificar los
registros que no vayan a generar una credencial para votar.

El primer archivo debe entregarse a la o el Vocal del Registro Federal de Electores en la
Junta Distrital.
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ANnexos
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IINE

Instituto Nacional Electoral  Control de Actualizacion al Padrén Electoral Local en el Médulo de Atencion Ciudadana

Entidad: Modulo:
Distrito: Tipo de MAC: Fijo Semifijo Maovil
éla carga Cargo de la
Fecha de fue Namero de Nombre del responsable persona que fue
Actualizacion | correcta? registros que cargo el Padron responsable de Firma Observaciones
<) NO cargados Electoral Local en MAC actualizar el
Padron Electoral
Local
Nombre del Responsable del MAC: Firma:

Aviso de privacidad integral Padrén Electoral

Los datos personales que la ciudadania proporciona al Instituto, asi como los que genera éste a partir de la informacion recabada de la
ciudadania, son estrictamente confidenciales y seran tratados para: Realizar los tréamites de inscripcion, actualizacidn (correccion o rectificacion
de datos personales, cambio de domicilio, correccion de datos en direccion, reimpresidn, reposicion, remplazo de credencial por perdida de
vigencia, reincorporacion) y trabajos de depuracicn, verificacion y reincorporacion del Padrén Electoral.

La informacion contenida en el presente formato incluye datos personales de los ciudadanos clasificados como CONFIDENCIALES, en términos del articulo 126, parrafos 3 y 4
de la LGIPE, y los arficulos 2, 13, 15, 16 v 18 del Reglamento del Insfituto Macional Electoral en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, por lo que debera
ser ufilizada exclusivamente para los efectos sefialades en la LGIPE y la normatividad aplicable.

Instructivo de llenado.

Registra el nombre de la entidad a la cual corresponde el

Entidad .
distrito.
Distrito Registra la clave del distrito.
Modulo Registra los 6 digitos que conforman la clave del MAC.
Tipo de MAC Marca con una “X” el tipo de Médulo de Atencién Ciudadana

(Fijo, Semifijo o Movil).

Anota la fecha en la cual se lleva a cabo la actualizacién de
Fecha de carga de actualizacion la Base de Datos del Padrén Electoral Local en el MAC,
dd/mm/ aaaa.

, Registra el mes al que corresponde el corte del Padron
Mes de corte del Padrén Electoral 9 q P

Electoral.
NiGmero de registros cargados en el Anota el nimero de registros cargados que muestra en
Proceso Finalizado. pantalla el sistema.
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Nombre de la o el responsable que cargo | Solicita a la o el Vocal del Registro Federal de Electores de
el Padrén Electoral Local en MAC. la Junta Distrital que anote su nombre.

Cargo de la persona que fue responsable | Se debe anotar “Vocal del Registro Federal de Electores”
de actualizar el Padrén Electoral Local. quien es responsable de la actividad.

Solicita a lo o el Vocal del Registro Federal de Electores de

Firma . .
la Junta Distrital firme el formato.

En caso de haber presentado algun problema durante la

Observaciones o .
actualizacién, anétalo de forma breve.

Nombre de la o el Responsable de Anota tu nombre, como responsable de validar la carga del
Mo6dulo de Atencion Ciudadana. Padrén Electoral Local y resguardo del Control.
Firma Debes asentar tu firma.
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

* lN E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Instituto Nacional Electoral CONTROL PARA IDENTIFICAR RESPALDOS PARCIAL ¥ TOTAL DE LA BASE DE DATOS
Entidad: Distrito: Médulo:
Semana wersign del Fecha de RESPALDO DIARID Fecha de Nombre del Responsable de realizar el
i MAC Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes sabado RESPALDO TOTAL respalde parcial y total Cargo Firma

Instructivo de llenado.

Entidad Registra el nombre completo de la Entidad.
Distrito Registra la clave del distrito.
Modulo Registra los 6 digitos que conforman la clave del MAC.

Registra la fecha de la semana operativa a la que pertenece el

Semana Operativa :
respaldo realizado.

Version MAC Registra la version instalada en el SIIRFE- MAC.

Incorpora por dia; lunes, martes, miércoles, jueves, viernes y
Fecha de respaldo diario sabado y domingo, segun corresponda, la fecha en que se realiza el
respaldo diario (parcial).

Registra la fecha en que se realiza el respaldo total de la semana

Fecha de respaldo Total operativa.
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Nombre de la o el responsable de | Anota tu nombre como responsable de validar la carga del Padréon
realizar el respaldo parcial y total | Electoral Local y resguardo del control.

Cargo Se debe de anotar el cargo de las personas que intervinieron en el
. evento.
Firma Deben firmar las personas que intervinieron en el evento.
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4 INE

Inatitwtn Hacmnal Eleciors Etiqueta de control de procesos de exportacion e importacion de
Movimientos o fusidn de Base de Datos

Entidad: 11 Distrite: __1__1_1__|

Fechz en que se resliza |s actividad: __1__1__1__I_1_1_I__I

Maorca una X ol recuadro del procesa segun corresponds e incorpora la informacion gue se solicita.

Exportacion total /Fusidn de Base de Dams}.:l
Exportacion parcial. I:l

Exportacion de credenciales disponibles I:l

MAL Origen
MAC Destino
Fecha de corte

Total de registros 3 exportar
Total de tramites exportados

Total de secciones

Remesza

Nombre del archiva que se
Zenera

Datos de las y los Funcionarios gue intervienen en el Proceso:

[Anotz en |z informacién segin corresponda, Mombre, Apellide Paterna, Apellido Materno y firma)

WRFEID:

Soporte Técnico

Responszble de Mddulo Crigen

Responszble de Mddulo Dastino
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