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1, Envio-Recepcion de informacion

1.1 Envio

La informacion que se genera en los MAC producto de los trdmites levantados y de
Credenciales para Votar (CPV) entregadas, es enviada a CECYRD para su procesamiento
a través de la red institucional o, a través de tecnologia celular, sélo en caso de excepcién
se envia mediante archivos de transacciones (MAC sin conexién) (Imagen 1).

Transferencia de la informacion a
CECYRD

" MAC Mévil

Imagen 1. Proceso de Envio de Notificaciones a CECYRD.

El envio de la informacion de los MAC, hacia el CECYRD, se puede realizar bajo dos
modalidades y de acuerdo con su configuracion:

MAC con conectividad

En la configuracioén en linea, las transacciones generadas se agrupan formando paquetes
de datos, mismos que se envian a CECYRD a través de la RED INE de forma automatica,

ya sea por red cableada o celular.
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MAC sin conectividad

Cuando se presenta alguna eventualidad y no se cuenta con conectividad, es necesario
configurar el MAC fuera de linea, en este caso, para garantizar que la informacion viaje a
CECYRD se deben generar archivos de transacciones, copiarlos a un medio externo de
almacenamiento y depositarlos en un servidor central para que puedan ser procesados. En
el SIIRFE-MAC, se tiene la herramienta para realizar la Transferencia de informacion a

CECYRD.

Las notificaciones de los registros que se envian a CECYRD, se integran por los siguientes

tres grupos (Tabla 1):

Tipo de Notificacion

Descripcion

Movimientos

Se generan producto de los tramites levantados, entregas de
credencial y solicitudes de reimpresion de credencial entre otras.

Imagenes de Medios
Digitalizados

Se originan producto de la digitalizacion de los medios de
identificacion que presentan las y los ciudadanos al solicitar un
tramite.

Solicitud de
Depuracion

Son las peticiones que se realizan del MAC a CECYRD, para
conocer si existen registros de imagenes de medios de
identificacion que pueden ser depurados en las bases de datos
de los MAC.

Tabla 1. Caracteristicas de notificaciones.
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1.2 Procesar respuestas

A través de esta opcion, se incorporan al SIIRFE-MAC las notificaciones que genera el
CECYRD, para que en los MAC que operan sin conectividad o con red celular, se lleve a
cabo la depuracién de imagenes de los medios de identificacion digitalizados. Los archivos
se conforman con el mismo nombre que fueron enviados por el MAC para solicitar su
depuracion (.(INF), por lo que es necesario tener especial cuidado de no confundirlos.

Transferencia de Informacion a CECyRD v
Para realizar el procedimiento, W Generar Archivos de Transacciones
ingresa a la funcionalidad M Regenerar Archivos de Transaccciones

Transferencia de la informacion a
CECYRD vy selecciona Procesar
respuestas de CECYRD (Imagen 2). W Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

B Grabar archivo de transaccién a medio magnético

M Reenvio de notificaciones

Imagen 2. Opcién Procesar respuestas de CECYRD.

El sistema localiza los archivos para su procesamiento, es importante que previamente se
conecte en el equipo la unidad de almacenamiento USB, con la informacién
correspondiente a las respuestas de CECYRD.

En seguida, se abre la pantalla Importacién de archivos de notificaciones enviados por
CECYRD al médulo, muestra el archivo que se esta ingresando y el avance de la
importacion (Imagen 3).

Importacion de archivos de notificaciones enviados por cecyrd al médulo.

Detectando archivos en lector dptico

Importando archivo i2Eit]121201153-2-2(]111213-INF-U4,Eending|
PR A EN s et leyendo 2 archivos de 2

directorio o ruta de importacion#s]

Detectando archivos en lector USB

Importando archivo
Avance de la importacion

directorio o ruta de importacion 8=

Progreso total de importacion
100%

CANCELAR

Imagen 3. Importacion de archivos de notificaciones enviados.
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A Proceso de importacion de archivos concluido.

Al concluir con el total de la importacion,
se genera la notificacion, da clic en

Procesar archivos (Imagen 4). M

Imagen 4. Procesar Archivos.

4

Se abre la pantalla Procesamiento de Archivos de Respuesta de CECYRD, con
informacion del archivo cargado; Fecha de inicio del proceso; Numero total de archivos a
procesar y Numero de archivos procesados.

En el apartado Estatus del archivo, se visualiza la cantidad de registros cargados y, en su
caso, aquellos que se identifiquen como corruptos, una vez que termina da clic en el botén
Salir (Imagen 5).

Procesamiento de Archivos de Respuesta de Cecyrd

Fecha de inicio del proceso 07/11/2012 02:01:25

numero total de archivos a procesar 2
numero de archivos procesados 2

Resultado del procesamiento

CARGADO 2
COMPLETAMENTE
CORRUPTO 0

Avance general del proceso

R, o

SALIR

Imagen 5. Carga de Archivos.

Transferencia de Informacion a CECyRD w J
Consulta de estatus de I Goneear Archivos B8 THANSACCINSS
notificaciones.  Regenerar Archivos de Transaccclones
Para revisar si hay notificaciones | ™ Grabararchivo de ransaccion a medio magnético
pendientes de enviar al CECYRD, en el 8 Carger Archivos de Transacclones
menu Transferencia de Informacion a M Procesar respuestas de CECYRD /
CECYRD selecciona Consultar estatus B Reenvio de notificaclones /
de notificaciones (Imagen 6). B i S et

Imagen 6. Consultar estatus de notificaciones.

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE
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En el apartado Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD, captura el periodo de
tiempo necesario en las casillas Fecha inicio y Fecha fin y, da clic en el boton Buscar
(Imagen 7).

LALERTAS)

CONSULTA DE NOTIFICACIONES ENVIADAS A CECYRD

Fecha inicio: 01/01/2019 Fecha fin: 14/03/2019] * (dd/mm/aaaa)

Buscar Salir

Imagen 7. Pantalla, Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD.

Se localiza y agrupa la informacién en el apartado Consulta de Notificaciones Enviadas
a CECYRD, por Tipo de Notificaciones y su estatus: Enviadas de MAC y Recibidas en
CECYRD.

Las notificaciones que estan pendientes de ingresar al CECYRD, se encuentran en la
columna Diferencias, si es necesario conocer el detalle del contenido da clic en el digito
que corresponda al tipo de notificacion (Imagen 8).

ALERTAS]

ICONSULTA DE NOTIFICACIONES ENVIADAS A CECYRD

Rango de consulta :
Del: 01/01/2019 al 14/03/2019

FICACION TOTALES

QLS =5 ENVIADAS DE MAC RECIBIDAS EN CECYRD
SOLICITUD INDIVIDUAL 10
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL 3
REGISTRADA EN MAC 3
ANEXA A SOLICITUD 2
ENTREGADA 3

WN O ©

Regresar

Imagen 8. Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD.

Al seleccionarlos, se abre el apartado Detalle de transacciones por tipo de solicitud,
indica la causa por la cual estan pendientes, para obtener informacién del registro que se
encuentra en cada estatus, da clic en uno de los digitos de la columna Total (Imagen 9).

ALERTAS)

itoreo de notifi i i de envio al CECYRD
Detalle de trar i por tipo de

ESTATUS NOTIFICACION OTAL
ENVIADA A ARCHIVO 1
SE AGOTARON LOS INTENTOS DE REENVIO 1

Regresar

Imagen 9. Detalle de transacciones por tipo de solicitud.

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE m
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Se presenta el listado de notificaciones pendientes de enviar por nimero de folio, para
concluir la consulta, da clic en el botén Regresar o Salir (Imagen 10).

IALERTAS]

de notificaci i de envio al CECYRD - Detalle Notificacion
Listado de notificaciones Pendientes por enviar :

FoLIO NOMERE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
1902025100114 PATRICIA MALDONADO MARTINEZ

Regresar Salir

Imagen 10. Notificaciones pendientes por enviar.

A su vez, si en el MAC se tienen notificaciones pendientes de ingresar al CECYRD, son
localizadas por el sistema y se genera el Listado de notificaciones Pendientes por
enviar. Para su envio, marca cada una de las casillas de la columna REACTIVAR y da clic
en el botén Enviar (Imagen 11).

Monitoreo de notificaciones pendientes de envio al CECYRD - Detalle Notificacion

Listado de notificaciones Pendientes por enviar :

[Eeleccionar todos Tos documentos

I

|REACTIVAR FOLIO NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
0509022304185 MARIA ALEJANDRA FLORES GODINEZ
0509022304185 MARIA ALEJANDRA FLORES GODINEZ
0509022304034 FEDERICO MARTINEZ HERNANDEZ
0509022304185 MARIA ALEJANDRA FLORES GODINEZ
0509022304034 FEDERICO MARTINEZ HERNANDEZ

Enviar | Cerrar

Imagen 11. Estatus de notificaciones pendientes de enviar.

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE
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1.3 Depuracion

Considerando que todas las imagenes de los medios de identificacion que se digitalizan
quedan asociadas a un numero de Solicitud Individual, se deben depurar en el sistema,
una vez que el CECYRD ya cuenta con éstas en su Base de Datos (BD). El procedimiento
se debe realizar de acuerdo con el tipo de MAC:

v" En los que estan en linea lo deben ejecutar de manera diaria.

v En los MAC fuera de linea, depende de los dias en que son extraidas las
notificaciones del servidor de transacciones por la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital (cada tercer dia 0 semanal).

Para ingresar a la funcionalidad, selecciona en el mend Administraciéon de Mddulos, la
opcion Depuracion de comprobantes digitales (Imagen 12).

-

Administracion de Médulo N

M Administracion de Exportaciones
W Actualizar Catalogos Cartograficos
M Configurar M6édulo

W Configurar dispositivos

™ Configurar equipos

W importar Movimientos

 Depurar Base de Datos

M Depuracion de Comprobantes Digitales

Imagen 12. Submenl Depuracion de comprobantes digitales.

Las imagenes de

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE
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Se muestra la lista de solicitudes con imagenes listas para depurar y el aviso para confirmar
el proceso de depuracion, selecciona la casilla de cada uno de los registros y da clic en la
opcién Depurar imagenes (Imagen 13).

Depuracién de solicitudes con imagenes listas para depurar

Lista de solicitudes existentes

Solicitud "z = e = s Estatus proceso digitalizacion

@ 1902025100101 2305201 2eloareons 020212019 LISTC PARA DEPURAR IMAGENES
~ 1902025100102 2::’1(?4]!62::;9 2?’1[:;122:?:}9 Dgrzn:oz;zg:s LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
@ 1s02025100108 29012019 25/01/2019 3000112019 | 1570 PARA DEPURAR IMAGENES
1902025100104 29/01/2019  20/0412019 0510212019 LiSTO PARA DEPURAR IMAGENES
¥ 1902025100105 23;9;"‘528;9 28’;2%"822%9 Oggogfszgés LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
“ 1902025100009 29012010 29/01/2019 09/02/2049  LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
@ 1302025100110 Q0L2019  30/01/2019 05/D21202%  LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
< 1902025100111 3Q/0L/2019  30/01/2019 05/02/2019 | 1STO PARA DEPURAR IMAGENES
* 1902025100112 3]11203';22;9 31"20:31‘722;9 ugfzuggzgég LISTO PARA DEPURAR IMAGENES

pagina 1 de 1

Precaucion: La siguiente informacion sera eliminada para cada
solicitud seleccionada: Imagenes digitalizadas (documento de
identificacion, comprobante con fotografia y comprobante de
domiclio) solamente se conservara el regisiro asociado con el
proceso de digitalizacion

| DEPURAR IMAGENES |

Imagen 13. Lista de solicitudes para ser depuradas.

Da inicio el Proceso de depuracion de comprobantes digitales, al finalizar se genera la
informacion correspondiente a: Estatus general del proceso; Numero de solicitudes
depuradas; Numero de solicitudes con error durante el proceso y el Numero total de
solicitudes a depurar. Al terminar, se muestra el aviso de Proceso concluido, da clic en el
botén Aceptar (Imagen 14).

Pracesa de depuracién de comgrobantes digitales.

3000 acus 08 Oupurcin

O Proceso e depurkcion de chmpiobarnees dgiaes
conchada exioramente

(T F—

4

Imagen 14. Proceso de depuracién de comprobantes digitales.

En caso de que, produc
de NG

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE m
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2. Ejecucion de scripts administrativos

Los Script administrativos son aplicaciones que se ejecutan de manera periddica en los
MAC; dicha herramienta, permite llevar a cabo diferentes actividades inmersas en la
operaciéon del MAC, tales como: actualizar directorio de modulos, realizar retiros de CPV vy,
actualizar solicitudes pendientes, entre otros.

Para realizar la actividad, la Direccion de Operacion y Seguimiento (DOS), hace llegar a la
o el Vocal del RFE en la Junta Local, instrucciones para que se hagan del conocimiento de
las y los Vocales del RFE en las Juntas Distritales, quienes informan a las y los funcionarios
de los MAC de su ambito de responsabilidad.

Para ejecutar alguno de los scripts, ingresa al Administrador del sistema (Imagen 15).

Imagen 15. Herramienta Administrador del sistema.

Se abre el panel de herramientas, selecciona Scripts administrativos (Imagen 16).

Torncat | Postgres  Xinet  Quiosco  Password Impresoras | Red temporal

L &

Imagen 16. Panel de herramientas.

De la lista de scripts, selecciona el que se va a procesar y da clic en el boton Ejecutar, se
habilita la ventana para el registro de login y Password de la o el usuario (Imagen 17).

e ]
Eg; S E® T 2O

Postgres | Xinet | Quicsco imprasoras  Rad temporal

Actusiza los catalogos de nombre y apelida

Mecesita 2 insumos.

Debug: pam_acct_mgmt: Error in se

[=‘a«uw Limpiar

Imagen 17. Lista de Script administrativos.

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE
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Al finalizar el proceso, se visualiza el contenido del Script, una vez que se ejecuta puedes
realizar la actividad (Imagen 18).

® I = (T ————
sword poral

Tomncat ﬂotw‘s Xinet Quiosco  Pas: Wﬂ! Red tem

“Seript para Mar(dl ol estatus de las credenciales como "PENDIENTES PARA
SER RETIRADA:

Mecesita 1 nsuma

* retiros_idModulo txt - Contiene la lista de identificadores
de credenciales a marcar.

* idModulo se compane de la EEDDMM

* EE clave de |s entidad

* DO clave del distrito

= Mr4 clave del modulo

Genara 1 archive de salida:

* afac_pret_idModulo_fecha

= facha sa Zompands el siuients formats YArmmDD
* ¥Y¥Y cuatro dicitos de afio

script Debug: pam_scct_mgmt: Success
Version de gpg es: 1.3.2
habiltar_opcion_contingencia El siguiente protocolo esta presente; OpenPGP
" dinrin, MAC dosaunix; ¢ archivo pasriloe yratiro_credencial pendiemepretiros 092721
informacion,_diaria_Ma Seccion | Cva_shector | Nembre | Apallide Paterne | Apelido Matemno | Solicitud | Credencisl Jd | @
marca_credEntregada_RecuperaBD-1 UPCATE 1
INSERT 0 1
maodifica_georeferencia 1982 | BLMDJS72110209MB00 | MARIA DE JESUS | BELTRAN | MODESTA | 1700272102031 | 91620%¢
obj01-5gc-0.1-1 [t
reasigna_folio_nec 3499 [MCHISA7010109MB00 | JOSEFINA DE LOS ANGELES | IMENEZ | CIME | 1700272102035 | 911
- o UPDATI
reenvio_nec e 0.1
1225 \wsLRDuoj;snaM;ammauEL|rnD|A|sAJ_As | 1705272102028 | 9162059969 | 2 |51
reervio_solicitud UPGAT
reinicia_notificaciones ‘Nbﬁ"“ ° 1
- 5187 | HRORERASO11805MBO0 | ERIKA ALIN | HERNANDEZ | ORTIZ | 1708272102003 | 9162059967
retira_cred_pendients UPDATE 1
INSERT
= 4532 | ML(ME\’ﬂQIZl\CQMlOO | EVANGELINA | MOUNA | CAMARILLO | 1709272102030 | 91620598
retira_credencial_retirada UPDATE
PiogRT 01
vacuum_mac 3610 | HREGPOS6031209M900 | PIEDAD | HERNANDEZ | FIGUEROA | 1609272102606 | 149365577
UPDATE 1

Ejecutar Limpiar

Imagen 18. Resumen del Script.

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE
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2.1 Exportar insumos

Este procedimiento permite trasladar archivos de un modulo a otro, una vez que se ejecuta
el Script en el MAC en linea, se debe exportar al MAC sin conectividad o, de red celular a
través de la herramienta Administracion del sistema (Imagen 19).

Imagen 19. Herramienta-Administrador del sistema.

En la herramienta Administracion del sistema, realiza lo siguiente:

v Da un clic en el apartado Scripts administrativos.

v Identifica y selecciona el Script del cual debes exportar sus insumos.

v Haz clic en el boton derecho del raton y selecciona Exportar insumos.
Se abre la caja de texto con las indicaciones de copiado, da clic en el boton Aceptar
(Imagen 20).
En el aviso de Respaldo terminado da clic en Aceptar (Imagen 21).

TR

[Tomcat | Pastigres | Ynet | Quiceco | Pu

Scnpt para achuabzar of drectona de Moduos

Respaldo terminade

)
seript tlaccions ol dapoitig dands v & reakzer bu reipalds, Reguers 4.00
PR - o Aceptar || Cancelar
act_censbrain_depuracion
CE_pioc_ il
actsa_gpeoceso_dgtabzacion I Aceptar I Cancalar
A Imagen 21.
BLuBeEE_La BlE_rorrbied_ageldid Fina”za proceso_

Exportar insumos

bomar_memana Importar insumaos
ealersdano_seinidedas
cana_crad_rec

czra_tekreddag

Epecutar Lampianr

Imagen 20. Lista de Scripts Administrativos.

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE
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2.2 Importar insumos

La importacién de insumos es un proceso que se lleva a cabo en los MAC sin conectividad
o con red celular, a través del cual se cargan archivos para la ejecucién de scripts. Para
poder importarlos, la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital o Local, debe dar las
instrucciones para su ejecucion posteriormente, realiza lo siguiente:

v" Ingresa al Administrador del sistema y da clic en Scripts administrativos,
localiza y selecciona el Script que vas a ejecutar (Imagen 22).

v" Daclic en el botén derecho del ratén y elige Importar insumos.

La o el soporte técnico debe capturar su login y password.

v' Selecciona la unidad USB en la cual se encuentra el insumo del Script y da clic en
Aceptar.

T T T —
at  Postgres Xinet Quicsco  Password | Impresoras  Red temporal

bactuahiza los catdloges de nembre y apellide

<

Mecesita 2 insumos,

eataloga_nombre txt
Contiene id del nombre . descripeion e identificador de género.

catalogo_apellido.txt
Contiene id del apelido y su descripcién

Mo Genera archao de salida

Eeleccione el dispositive que contiene su respaldj
script UsE N
ActualizaBD 3 A
act_constrain_depuracion
) e Aceptar Cancelar
act_proc_elec

activa_proceso_digtalizacion

actualiza_CIC

Exportar insumos

actualiza_causa_retiro_credencial Importar insumos |
Bctualiza_directoric_modules e —
auditoria_base_datos

borrae_memoria

calendaric_actividades

cons_cred_rec

cons_telcreddisp

Ejecutar Limpiar

Imagen 22. Lista de Scripts Administrativos.

Se muestra el avance de la importacion y se genera el aviso de que se llevé a cabo la
instalacion, para concluir da clic en Aceptar (Imagen 23 y 24).

Lista de respaldos

Seleccione el insumo que sera restaurado _

Repositorio Instalacién de insumos completada.
© insumos.actualiza_directorio_modulg

-

|
Aceptar Cancelar m

Imagen 23. Avance de proceso. Imagen 24. Aviso finaliza proceso.
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Observa el resumen de instalacion y ejecuta el script como se describe al inicio de este
apartado, para cerrar la pantalla da clic en la esquina superior derecha de la misma (Imagen

25).

AL W OE e A W e
Fetges vt Frtend rwesm ed tevpe e

Ouworce

(Bt par e CRTacmr Phwrrm i on NWWTWEt e 80 e Credenc ey
Srasepaton on un rerge he fecrn

N

L e T S ey S S ———
Toomarts VITP MM DO M 500 Al Wt s Swte (ont arer ol wtees
P i Pt ey

MGamor s ] wrivvns e rends

ity b Compene du b £ DOMM
S (1 Charn S e wetatnd
® OO Cuwe et Sutte
® M e et e
1 focha 1o CUmparde et spsent & fuTrare TYTYIROO
A
B o s O ey & 3 Sgten
GO S0 o0l mn 0 2 Saten
Detns P ScAT geh Sccens
Ji] wrinde g eniin
) spamri e prol o e euLh presente Cpeedcs
BT TG M A A IS SR et e e S Tegeam fechen Bt eden 138 tr L

FECWA PN 200233 90

Coreran eitoe
P b et B St e B e ey aet ey adee 87 o WA
WA A on Sah SRS TO) T

GUNEAAL N DE SEPONTE OF CREDENCWALS ENTRTGADIAS TERMAADC

Sevaandn o gt
0 SRt

Imagen 25. Pantalla Proceso de importacion.
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2.3 Ejecucion del script informacion_diaria_ MAC

Dentro de las actividades del MAC, est4, la de generar los archivos con los registros de los
trdmites que se realizan durante el dia. En el SIIRFE-MAC, se tiene el script que permite
llevar a cabo el proceso.

Al concluir la atencion ciudadana, la o el RM debe ejecutar el script
informacién_diaria_MAC, es importante que este procedimiento se realice sélo una vez
al dia 'y el archivo generado se entregue a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital.

En Administracién del sistema, da clic en Scripts administrativos (Imagen 26).

Q @ V ’ | Q. 4 @ [Scripts administrativos]i

mcat  Postgres | Xinet Quiosco  Password Impresoras Red t;mporal |

x | Y

L J

Imagen 26. Administracion del sistema/Scripts administrativos.
Selecciona el script informacién_diaria_ MAC y da clic en la opcién Ejecutar (Imagen 27).

Realiza la autenticacion en el sistema como usuario, captura la clave y password para que
se ejecute el script (Imagen 28).

at  Postgres inet Quicsco Password  impresoras | Fad termporal

Autenticacion
\n?in:

cancelar

informacion_diaria_MAC

Imagen 28. Captura clave de
usuario.

Imagen 27. Scripts administrativos.
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2.4 Copiar archivo de salida del script, informacion_diaria_MAC

Una vez generado el archivo de salida se debe copiar a una unidad USB, para lo cual,
debes ingresar al Administrador de Reportes (Imagen 29).

Imagen 29. Administracion de los deportes.

Da un clic en Scripts administrativos, identifica y selecciona el archivo
informacién_diaria_MAC, para su copiado (Imagen 30).

& 9 @ e X .I. @ [crpes administratvos )
Tomcat  Postgres Xinet  Quiosco Red 1

Script
calendario_actividades
cons_cred_rec

cons_telcreddisp
consulta_cred_disp_fec
cred_campafa_anterior
cred_devuelta_durante_entrega
ered_entregadas
depurar_folios_sin_respuesta
deshabilitar_contingencia
estatus_58
habilitar_opcion_contingencia
importacion_exportacion

[iermacion_diana_ MAC ]

marca_credEntregada_RecuperaBD-1
modifica_georeferencia
obj0l-sgc-0.1-1
reasigna_folio_nec
reenvio_nec
reenvio_solicitud
reinicia_notificaciones
retira_cred_pendiente
retiro_credencial_pendiente
retiro_credencial_retirada
vacuum_mac

Ejecutar Limpiar

Imagen 30. Seleccién de archivo.

En el check box, marca con un clic la casilla Memoria USB y el boton Aceptar, asi como,
en el aviso de Terminado (Imagen 31).

(¢) Memoria USB Terminado
I Aceptar | Cancelar

Imagen 31. Proceso de copiado.
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3. Retiro de credenciales

Como parte de las actividades que se llevan a cabo para mantener actualizada la
documentacion que se tiene en los MAC, se encuentra la relativa al retiro de CPV que por
diferentes causas tienen que ser destruidas.

a) Integracion de CPV a retirar por causa

Las diferentes causas y criterios para determinar la razén por la que se deben retirar son
(Tabla 2):

CAUSA DESCRIPCION

Afectacion al Marco Geogrifico Se compone de aquellas CPV producto de una modificacion al marco geografico
Electoral electoral, se tienen que reimprimir con los datos geoelectorales actualizados.

. . Incluye aquellas CPV que no fueron recogidas por sus titulares y éstos realizaron un
Movimiento posterior o . 7
movimiento posterior que genero otra CPV.

Baja por duplicado Son aquellas CPV que fueron generadas de forma duplicada.

Baja por defuncion Considera las CPV que se tienen notificadas debido al fallecimiento del titular.

Se aplica a las solicitudes de tramite realizadas por las y los ciudadanos residentes en
Aplicacién de Art. 155 territorio nacional, que no cumplan con la obligacion de acudir a la oficina 0 médulo del
Instituto correspondiente a su domicilio a obtener su CPV a mas tardar el Gltimo dia de
febrero del segundo afio posterior a aquél en que se hayan presentado y serdn
canceladas.

- e Se refiere a aquellas CPV que se detectan con alguna falla en la numeracidn, al momento
Error en niimero de emisién SR .
de imprimir la credencial.
. v Corresponde a las CPV de las y los ciudadanos que se encuentren suspendidos en sus
Baja por suspension de derechos -
derechos politico- electorales.

Se compone de aquellas CPV que no se atendieron por las siguientes causas:

(Pérdida de vigencia)

. Presuntos datos irregulares.
Baja de Padron por Depuracion

. Usurpacion de identidad

. Domicilio irregular

Tabla 2. Causas y criterios de retiro.
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b) Actividades previas-Ejecucion del script

A través de este procedimiento, se realiza la afectacion en la base de datos del SIIRFE-
MAC, por lo que, se debe depositar el insumo en los MAC que permita ejecutar el script

retiro_credencial_|

seran retirados.

pendiente y de esta manera marcar en el sistema los registros que

e Los insumos para los Scripts se depositan, via la red institucional.
e EIMAC con red cableada, extrae la informacién para enviarla a los modulos con red
celular o sin conectividad.

Para ejecutar el script, ingresa a la herramienta: Administracion del sistema (Imagen 32).

L " e L

2]

W

™

clic
Administrativos
(Imagen 33).

Da en

Imagen 32. Barra de herramientas-Administracion del sistema.

/

Scripts administrativos

Scripts
P W

Red temporal

L

@

Quiosco

Tomcat | Postgres | Xinet Password | Impresoras

(@
—

Imagen 33. Panel de control-Scripts Administrativos.

De la lista, identifica y selecciona el script retiro_credencial_pendiente, da clic en la opcion
Ejecutar (Imagen 34).

| reasigna_folio_nec

| reenvio_solicitud

- ]
e x> & @

| Tomcat | Postgres | Xinet | Quiosco Red

Scripts administrativos

Script

| borrar_memoria

| calendario_actividades.
cons_cred_rec

| cons_telcreddisp
consulta_cred_disp_fec

| cred_campafia_anterior

| cred_devuelta_durante_entrega
cred_entregadas

| depurar_folios_sin_respuesta

| deshabilitar_contingencia
estatus_58

| habilitar_opcion_contingencia
importacion_exportacion

| informacion_diaria_MAC

| marca_credEntregada_RecuperaBD-1
modifica_georeferencia

| objo1-sge-0.1-1

reenvio_nec

reinicia_notificaciones

retira_cred_pendiente

retiro_credencial_pendiente

retiro_credencial_retirada

Imagen 34. Scripts Administrativos.

vacuum_mac

Limpiar
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Se abre la ventana para la autenticacion de

login: Password:

usuario, captura login y Password para

continuar con el proceso (Imagen 35). Cancelar Cancelar

Una vez que se ejecuta, se
muestra la pantalla con el
contenido (Imagen 36).

Ademas, se genera el archivo de salida para copiarlo, ingresa al Administrador de

Imagen 35. Autenticacién de usuario.

Debug: pam_acct_mgmt: Success

Version de gpg es: 1.10.0

El siguiente protocolo esta presente: OpenPGP

LLAVE: DDOS Siirfe MAC (Module de Atencion Ciudadana) <david.gomez@®ife.org.mx> vs DDOS Siirfe MAC (Modulo de Al
Revisando si es script

ES SCRIPT

dos2unix: convirtiendo archivo jusrjlocaltoolbarfinsumos/retiro_credencial_pendiente/retiros_020251.txt a formato Unix |
Seccion | Cve_elector | Nombre | Apellido Paterno | Apellido Matemo | Solicitud | Credencial_id | cve_propuesta_retiro | Al
UPDATE 1

INSERT 0 1

224 | MNMLAL93102702H300 | JOSE ALEJANDRO | MONGE | MALTOS | 1802025102692 | 179013604 | 2 |SI

UPDATE 1

INSERT 0 1

257 | ARMGEM71101102H201 | EMILIANO | ARTEAGA | MAGALLANES | 1802025102151 | 178665674 | 2 |SI

UPDATE 1

INSERT 0 1

270 | LPJR)587032602H700 | JOSE JESUS | LOPEZ | JUAREZ | 1802025103596 | 179460110 | 2 |SI

UPDATE 1

INSERT 0 1

292 | BLLPRS86111009M300 | ROSA MARIA | BALMORI | LOPEZ | 1802025100571 | 178027466 | 4 |SI

UPDATE 1

INSERT 0 1

314 | JMELCSB82021920H400 | CESAR ALBERTO | JIMENEZ | ELIGIO | 1802025102031 | 178663448 | 4 |SI

DECRYPT EXEC 0

Imagen 36. Contenido del script.

archivos, localiza y selecciona el archivo, da clic en el boton Copiar (Imagen 37).

EMNE

M SEE RN

Nombre

usuariosimportacion.csv 594 b
'VOM_DESTRIJCC 10M_DEVTERC_020251_12072019_121102-CKS3836646097. pendi ngl 04 b
afec_pret_020251_20190715.c5v 636 b

Copiar

—
Carrar Eliminar

Imagen 37. Administrador de Archivos.
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Da clic en Memoria USB y en Aceptar, al terminar el copiado se genera el aviso de proceso
Terminado, da clic en el boton Aceptar, para salir de la aplicacién (Imagen 38).

) Memoria USB Terminado

Imagen 38. Proceso de copiado.

Una vez que se ejecuta el script, los registros de las CPV con estatus de disponibles, son
actualizados en el sistema y se marcan como Pendiente por retirar de MAC, impidiendo
con ello la entrega a sus titulares.

Este dato se puede consultar, en el apartado Detalle de la Credencial que se encuentra
en el procedimiento de Entrega de la CPV, el cual, se describe en el documento

Instrucciones de trabajo para la Operacion del MAC Tomo Il (Imagen 39).

JALERTAS]

ENTREGA DE CREDENCIALES - Detalle de la credencial

Datos generales
Apellido patemo  ARTEAGA
Apelido matemo  MAGALLANES
Nombre (s) EMILIANO
Imdgenes Entdad de nacimiento  BAJA CALIFORNIA
Fecha de nacimiento  11/10/1971
Sexo HOMBRE
CURP
Georeferencia
0 Entdad 02 BAJA CALIFORNIA
fnt . Distrito 02
Municipio 002 MEXICALI
ST , Seccion 0257
Mot dlont Localidad 0001 MEXICALI
Manzana 0029
Estatus tramite
Inicial Definitivo
REPOSICION NO EXISTE TRAMITE DEFINITIVO

Solicitud Indrvidual 1802025102151
Fecha de registro  15/01/2018
Estatus de la sobcitud asociada  ENVIADO A CECYRD
Estatus de credencial [PENDIENTE POR RETIRAR DE MAC |

Clave de elector
NGmero de emision
Foho nacional

Ao de emision
Afio de registro
Recoger credencial

ARMGEM71101102H201
01
0802022127514

Si

Imagen 39. Detalle de la credencial.
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c) Impresion del reporte, CPV por retirar del modulo por tipo de retiro

Para identificar las CPV a retirar, genera el reporte Credenciales por Retirar del Médulo,
ya que servira como insumo para localizarlas en el gabinete, para obtenerlo, selecciona en
el menu Retiro de Credenciales la funcionalidad Busqueda de Credenciales a Retirar,
de esta manera, el sistema localiza y agrupa los registros de las CPV no entregables en el
MAC (Imagen 40).

Retiro de Credenciales v

M Basqueda de Credenciales a Retirar

M Retiro de Credenciales

M Registro de Credenciales Devueltas por Terceros

M Reporte de retiros

M Conciliacién de credenciales para cancelacion de
tramite

Imagen 40. Funcionalidad Busqueda de Credenciales a Retirar.
Selecciona la Causa de Retiro (Imagen 41).

BUSQUEDA DE CREDENCIALES RETIRADAS
Proporcione 10s critetios de seleccion para generar el reporte

Causa de Retiro

Nivel Geografico de| TODOS
Busqueda‘ AFECTACION AL MARCO ELECTORAL

MOVIMIENTO POSTERIOR
EEIEESRRERGIPEIRRE o 4 A POR REGISTRO DUPLICADO
S EECH] BA)A POR DEFUNCION
* Campos requeridos APLICACION DE ARTICULO 155
] ERROR EN NUMERO DE EMISION
BAJA POR SUSPENSION DE DERECHOS
\EAJA DE PADRON POR DEPURACION

Imagen 41. Pantalla Bisqueda de Credenciales Retiradas.

Elige el Nivel Geogréfico de Busqueda, el formato del reporte (PDF o XLS) y da clic en
Generar reporte para que el sistema bajo estos criterios localice y agrupe los registros
correspondientes (Imagen 42).

BUSQUEDA DE CREDENCIALES RETIRADAS
Proporcione los eriterios de seleccion para generar el reporte.
GG [ MOVIMIENTO POSTERIOR ]

M Y - ModuloSede  Por Entidad

Seleccione formato de

reporte:

* Campos requeridos

IGENERAR REPORTE I SALIR I

Imagen 42. Criterios para la generacion del reporte.
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Al procesar la informacion, se genera y muestra el reporte nominativo CREDENCIALES
POR RETIRAR DEL MODULO, en la columna TIPO DE RETIRO se observa la causa de
retiro, con estos datos, localiza las CPV fisicas (Imagen 43).

En caso de seleccionar formato PDF, se muestra la vista previa del reporte, al marcar
formato en EXCEL, la informacién se ubica en la ruta de los reportes para ser copiada en
medio extraible a través de la herramienta Administrador de Reportes.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
. N E oE CION DEL DE ELECTORES
tnettute Mosienat Bloetered CREDENCIALES POR RETIRAR DUL MODULO g

Ll S PR,

Z SERTHA

[ 02 Bawn cuttorren ]
| e oG S|
|30 )

NIVEL: MOOWLO

T R WORT B

SECOON | APELUIDO PATERNOG | APELLIDO MATERMO NOMERE (5) NO. MO

SLECTOR JOUCITUD
oaoIze [ MALTOR JORE ALESANOID | MSAAL 533077034300 o1 LRO0GINIC0NT feovmsanTO roRTERIOR
e ARTEAGA MAGALLANES EMIAND rocxrzrzvent o 1802028102181 MovimsEnTO FOSTEROR
620770 Lorez SOAREZ 3058 JEWS L 00 or 10359 NTO POSTERION
TOTAL ENTIOAD 3

THO DE RETHRO

TOTAL a

TIPO DE RETIROC
BAJA POR DEFUNCION
BAJA POR DEFUNCION

TIPO DE RETIRO
BAJA DE PADRON POR DEPURACION

TIPO DE RETIRO
ERROR EN NUMERO DE EMISION

Imagen 43. Reportes Credenciales por Retirar del Médulo.

d) Localizacion fisica de CPV

Con la informacion del reporte CREDENCIALES POR RETIRAR DEL MODULO, localiza y
agrupa las CPV fisicas, de acuerdo con el tipo de retiro, ademas, debes corroborar que el
total de éstas coincida con los totales del reporte (Imagen 44).

€ INE o eos o e

DEL
Inatitete Macianal Electerat CREDENCIALES POR RETIRAR DEL MODULO | aeia |
XSTRITO 2 MOOWLO 020251 FECHAMORA
15/07/2019 11:49
NIVEL MOOULO
WE UNeCA NUM. D
SECCOON APELLIOO PATERNO APELUDO MATERNO NOMBRE (S) fLEcTOR NO EMISION SOLCITUD TWO DE RETIRO
020224 MONGE MALTOS JOSE ALEIANDRO | MNARALSIIOZTODAI0 0
020757 ARTEAGA MAGALLANE S EMLANG o 1802075102153 MOVIMIENTO POSTERIOR
) ez SOAREZ OSE ESUS | P IRISETOING00 @
oz BALwo ToPEz ROSAWARA | BLPRSSEITIC0M00 | 01 T803025100571 AW POR CEFUNGION
e s =) CESAR ALBERTO | SwELCSE0 00 | 02 Th0x0r1050%1 WA POR DEFUNGION
TOTAL ENTIOAD: S
TOTAL s

Imagen 44. Credenciales por Retirar del Médulo.
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e) Lectura de CPV a retirar

Una vez que ordenada la documentacion
por tipo de retiro, realiza la lectura en el
sistema de las CPV que se encuentran con
el estatus por retirar del MAC. = Ratirg da Crediencisies

W Registro de Credenciales Devueltas por Terceros

Retire de Credenciales v

¥ Busqueda de Credenciales a Retirar

Selecciona en el mend Retiro de

Credenciales, la funcionalidad Retiro de

Credenciales (Imagen 45). SCICRACHIY S OfEdmCialos ParR Sancolacica tde

W Reporte de retiros

Imagen 45. Menu Retiro de Credenciales.

Se muestra el apartado con el total de CPV a retirar, lleva a cabo la lectura del Cédigo CIC,
con el dispositivo de lectura o de forma manual (Imagen 46).

RETIRO DE CREDENCIALES
[Total de credenciales disponibles a retirar: 5 |

NGmero de lecturas 0

IDME<0747I 16375842
Cédigo CIC 8007057M1812315MEX<02<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

Salir

Imagen 46. Pantalla de Lectura de Retiro de Credenciales.

Durante la lectura, se enlistan los registros de cada una de las CPV que van siendo leidas,
una vez que son registradas en su totalidad, da clic en la opcion Retirar (Imagen 47).

RETIRO DE CREDENCIALES
Total de credenciales deporsbies a retear 2

Nimern de lecturas 3

Codgo C3C

Namero de Solicitud OCR wc“” ‘Clave dnica de elector Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
1802025102632 0224090761297 MNMLAL93102702H300 MONGE MALTOS JOSE ALEJANDRO
1802025102151 0257082170694 ARMGEMT1101102H201 ARTEAGA MAGALLANES EMILIANG
1802025103556 0270071885648 LPIRISST032602HT00 LOPEZ JUAREZ JOSE JESUS

BN

Imagen 47. Lectura de credenciales a retirar.
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Para confirmar el retiro de CPV, da clic en la
opcién Aceptar, de esta manera se marcan los
sistema con estatus de

registros en el
RETIRADA DE MAC (Imagen 48).

SIIRFE-MAC %

¢ Esta seguro de que desea retirar las credenciales indicadas?

Aceptar Cancelar

Imagen 48. Notificacion de retiro.

Producto de la lectura, se genera el reporte nominativo CREDENCIALES RETIRADAS DEL
MODULO. En la columna de ESTATUS se puede observar el total de registros y el cambio
de estatus, como RETIRADA DEL MAC (Imagen 49).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

€ INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES i — ]
ImaRAute Mo sl §ies bae sl SISTEMA INTEGRAL DE DEL DE ELECTORES
CREDENCIALES RETIRADAS DEL MODULD
ENTIDAD: 02 BAJA CALIFORNIA [ Fecia T woma ]
DISTRITO: 2 MODULO: 020251
L I cLwenecs | armwoc paterne | APELLIDO MATERNG MOMBRE(S) {F estatus

MR
[peccon] oftiiime | ocn | cre o trecron
e - = ——

1

STTC T

o - ==

I T T T

l !
C T e [ o | e
= I
L I
L I

‘T
1
]
]
]
1

- - -

N . J

Imagen 49. Reporte Credenciales retiradas del Moédulo.

f) Registro de credenciales devueltas por terceros

A través de esta herramienta, se capturan aquellas CPV que se reciben en el MAC por parte
de instituciones, ya que fueron olvidadas en sus instalaciones o entregadas por las o los
ciudadanos que las encuentran en la via publica.

Estas CPV, también deben ser
registradas en el sistema, a través del
menu Retiro de Credenciales, en la
funcionalidad Registro de Credenciales

Retiro de Credenciales

B Busqueda de Credenciales a Retirar

M Retiro de Credenciales

B Registro de Credenciales Devueltas por Terceros

Devueltas por Terceros ya que, B Reporte de retiros
posteriormente deben ser destruidas B ConclNeckin de oreciemolales para omoskcion de
(Imagen 50). e
Imagen 50. Registro de CPV devueltas por terceros.
* *
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Captura cada una de las CPV de forma manual la informacién correspondiente a: Entidad,
Seccion, Clave unica de elector, Numero de emisién, Entregada por, captura el cédigo CIC
y da clic en el botén Agregar, para que se guarde la informacién (Imagen 51).

lREGrSTRﬂDE CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCERDS I

Ertutand |53 BAM CALFCRNA

Clove ireca de slecir | ZMVRIFITONRZHEND

Mimeso de emisién | 00

Sectain oxd & .
Entregads por | CRDADAND g cic| 1ro7ies0d
Entidad Secciin Clave dnica de elector Ndmero de emisicn

Imagen 51. Registro de Credenciales devueltas por terceros.

Durante la captura, se van enlistando cada uno de los registros, una vez que se tenga la
certeza de haber ingresado correctamente todas las CPV, da clic en la opciéon Guardar, a
fin de que se marguen como Devueltas por Terceros y se envie en automatico la

notificacion a CECYRD (Imagen 52).

REGISTRO DE CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCERDS
Ertdad = ~SELECCIONE LNADPCION- v ° Clirve (e e elecior

hiimero de emisin

Seceidn
Entregada por SELECCIONE UNA OPCION- v * cic
- =
[Entidad Seccién Clave tnica de elector Nimero de emisidn ac
09 CUDAD DE MEXICO L DAVLISTS121 3091301 o0
0436 FEHRCLAZ11I309HI00 Q

29 TLAXCALA

Imagen 52. Registro de Credenciales Devueltas por Terceros.

Producto de la captura, se genera el reporte nominativo CREDENCIALES DEVUELTAS
POR TERCEROS, revisa que los datos correspondan con la cantidad de CPV fisicas,
integra un paquete, ordénalas a su interior por seccién de menor a mayor como se sefiala
en el apartado Mesa de trabajo semanal (Imagen 53).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES ENERADO POR
S INE SISTEMA INTE; LECTORES BERTHA DURAN HERNANDEZ
nne i Bacors CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCEROS

ENTIDAD: 02 BAJA CALIFORNIA [ hora |
DISTRITO: 2 MODULO: 020251
s

—
e | o | i | o |
- T 1 1

orwofucoucfscoo]  sowomo | awmoenscron | waieorurime
- i - 1

ENmoas

[ mcwosopemenco T~ Toomi] e | - | orvisTaizisomeo |

om serioan 1

I - —T [ o3 JoowetaporTercemo] - ]
TOTAL POR SECCKN 1
TOTAL D POR ENTIOAD.

) I e - [ rowcimmmonem | - T - T

TOTAL DE CREDENCIALES: 2

Imagen 53. Reporte Credenciales Devueltas por Terceros.
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g) Reporte de Retiros

Retiro de Credenciales

Una vez que se concluye con la lectura 'y

M Basqueda de Credenciales a Retirar

para obtener el reporte de las CPV

M Retiro de Credenciales

retiradas del MAC, ingresa a la

M Registro de Credenciales Devueltas por Terceros

funcionalidad Retiro de credenciales y
selecciona la opcion Reporte de retiros

B Reporte de retiros

(Imagen 54).

M Conciliacién de credenciales para cancelacién de

tramite

Imagen 54. Funcionalidad-Reporte de retiros.

Selecciona los criterios con los que vas a generar el reporte, como son: Tipo de reporte
(Retiradas o No retiradas), Fecha del retiro, Causas de retiro, Nivel Geografico de Busqueda
y formato del reporte (PDF o EXCEL). Una vez capturada la informacion haz clic en la

opcion GENERAR REPORTE (Imagen 55).

REPORTE DE CREDENCIALES RETIRADAS
Proporcione |0s criterios de seleccion para generar @l reporte.

UEEEERERLIE « Retiradas — No Retiradas

Fecha Retr
Causa de Retiro|jfelsleS] v

Nivel Geografico de _
IR | AFECTACION AL MARCO ELECTORAL ‘
MOVIMIENTO POSTERIOR

SEERURAERCIHNEIGEE o, )4 pOR REGISTRO DUPLICADO ’
ISR BAJA POR DEFUNCION
* Campos l APLICACION DE ARTICULO 155
ERROR EN NUMERO DE EMISION
GENERA BAJA POR SUSPENSION DE DERECHOS
BAJA DE PADRON POR DEPURACION

Imagen 55. Generacion del reporte.

Se genera el reporte Credenciales Retiradas del Mdédulo, contiene el Tipo de retiro y, en

la columna de Estatus, Retirada de MAC (Imagen 56).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

2 INE

DE DEL FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIALES RETIRADAS DEL MODULO

ENTIDAD: 02 BAJA CALIFORNIA
DISTRITO: 2 MODULO: 020251

- 1 e

APELLIDO PATERNO | APELLIDO MATERNG

NOMERG
[seccon] oe'SaiERuo |

[~ ESTATUS
o

C=T1T === | o T e

[ 1 e |

|
T 1
I
|
I

]
¥
e e —

I
L] I
I
I

= |

Imagen 56. Reporte Credenciales Retiradas del Médulo.

Con las CPV retira

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE
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3.1 Articulo 155
3.1.1 Actividades previas

Para llevar a cabo el retiro por Articulo 155 de la LGIPE, se debe realizar la conciliacion de
los registros que son candidatos a baja por cancelacién de tramite, para ello, se incorpor6
en el SIIRFE-MAC la funcionalidad que permite realizar el procedimiento de manera
sistematizada.

A través de esta actividad, se dara respuesta de la situacion que guarda en la base de datos
del MAC, cada uno de los registros que fueron enviados por CECYRD para analizar su
estatus previo al retiro.

1.- MAC con red cableada

Antes de iniciar con la conciliacién, no olvides realizar las siguientes actividades:

v" Obtener el reporte Nominativo de Formatos de Credencial para Votar Para
Cancelacion de Tramite.

Exportar archivo para MAC con red celular o sin conectividad

Para realizar la exportacion del archivo, que permitird realizar la conciliacién en los MAC
con red celular o sin conectividad, selecciona en la funcionalidad Retiro de Credenciales
la opcién Conciliacion de credenciales para cancelacién de tramite (Imagen 57).

Retiro de Credenciales v

M Basqueda de Credenciales a Retirar

M Retiro de Credenciales

M Registro de Credenciales Devueltas por Terceros

M Reporte de retiros

M Conciliacion de credenciales para cancelacion de
tramite

Imagen 57. Men(-Retiro de credenciales.
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Se muestra la pantalla Conciliacion-Lectura de credenciales y el aviso informando que

se tienen registros del MAC y deben ser conciliados (Imagen 58).

—
S Es nocesario actualizas los dias de funcionameonto dol MAC

WM 50 N M0 MTOTACION AT CONCIAY CTREnEITes para
carcelackn de timite

ial : ¥

o :
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIA!

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
CIUDAD DE MEXICO 5264  FLORES AYALA Y MONTES HERNANDEZ ROSAS VILLA ROBLES NAVA. RAMIREZ DE LOS MONTERCS ¥ BALLESTEROS TAPIA MATILDE DE LA CONCEPCION Al
GUERRERO 0129 MERCADG MENDOZA
GUERRERO 0331 HORTEALES DE LA CRUZ
HIDALGO 1694 w0 ROMERO
MEXICO 1314 PERA RAMOS
MEXICO 1528 MENA LOPEZ
MEXICO 1741 maz GONTALETZ
MEXICO 2011 PHILIPPE PONCE
MEXICO 2014 HARARI SILVERA DE LA O ALCANTARA BERNALRUBIO FLORES PACH
MEXICO 2344 OVALLE MEJA
o / e r—
Estatus de Lectura
DISPONIBLES EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
36 [} o
EsTosTCO COMCLUR LECTURA CAPTURKR OB SERWACIONES STH
ceione formato de repore: | N
Archivo de Conciliacién Proveniente de MAC
wotan uss CARGAR ARCHYO OF CONCLIACION CoPas aRCIEVO OF CoRCEUGoN sum

Imagen 58. Pantalla Conciliacion-Lectura de credenciales.

Los apartados que integran la pantalla Conciliacién-Lectura de credenciales, son (Tabla

3):

Apartado

Dato de la credencial-CIC

Listado de credenciales a
conciliar

Estatus de Lectura

Reportes

Seleccione formato de reporte

Archivo de conciliacion
proveniente de MAC

Salir

Actividad

Lectura del codigo CIC de los registros de credenciales disponibles
candidatas a cancelacion.

Muestra los datos de: Entidad, Seccion, Apellido Paterno y Materno,
Nombre(s), Clave de Elector, Numero de Emision y Estatus del registro
de credenciales para su conciliacion.

Una vez conciliadas, presenta los totales de credenciales Disponibles,
Leidas, Robadas, Extraviadas y Prestadas STN.

En este apartado, se encuentran las opciones para generar los
REPORTES NOMINATIVO, ESTADISTICO, CONCLUIR LA LECTURA
y CAPTURAR OBSERVACIONES STN.

PDF o EXCEL.

Tiene la herramienta para realizar el copiado del insumo a la unidad
USB para su distribucion a los MAC sin conectividad o con red celular y
realizar el copiado del archivo producto de la conciliacion.

MONTAR USB: para llevar a cabo el copiado de los archivos, el sistema
realiza el reconocimiento de la unidad extraible para la exportacion de la
informacion.

CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION: Previo a la conciliacién y, a
través de esta opcion, los MAC sin conectividad o con red celular,
realizan la carga de los archivos correspondientes al MAC.

COPIAR ARCHIVOS DE CONCILIACION: Permite la importacion de los
archivos que se reciben, a la unidad de almacenamiento para su entrega
a los MAC sin conectividad o con red celular.

COPIAR ARCHIVOS DE RESPUESTA: esta opcidon permite copiar los
archivos generados, producto de la conciliacion.

A través de este boton, se abandona la funcionalidad.

Tabla 3. Apartados Pantalla-Lectura de credenciales.
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Es importante que, antes de iniciar con la conciliacion se realice el copiado del archivo para
su entrega a los MAC sin conectividad o con red celular, de acuerdo con lo siguiente: en la
pantalla Lectura de credenciales, en la seccion Archivo de Conciliacién Proveniente de
MAC, da clic en la opcion Montar USB (Imagen 59).

Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC

= Info: Seha

para conciliar
cancelacion de tramite.

para

Conciliacién - Lectura de credenciales

Dato de la credencial : *|

]
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAI

ENTIDAD SECCION

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
CIUDAD DE MEXICO 5264 FLORES AYALA Y MONTES HERNANDEZ ROSAS VILLA ROBLES NAVA, RAMIREZ DE LOS MONTEROS Y BALLESTEROS TAPIA MATILDE DE LA CONCEPCION Al
GUERRERO 0129 MERCADO MENDOZA
GUERRERO 0331 HORTEALES DE LA CRUZ
HIDALGO 1694 XX ROMERO
MEXICO 1314 PERA RAMOS
MEXICO 1546 MEJIA LOPEZ
MEXICO 1741 DIAZ GONZALEZ
MEXICO 2011 PHILIPPE PONCE
MEXICO 2014 HARARI SILVERA DE LA O ALCANTARA BERNALRUBIO FLORES PACH
MEXICO 2344 OVALLE MEJIA
Estatus de Lectura

EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
o 0

c ™

Seleccione formato de reporte:

Archivo de Conciliacién Proveniente de MAC

CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION SAUR

Imagen 59. Opcién- Montar USB.

Sigue las instrucciones que se indican en las notificaciones y da clic en el boton Aceptar
de ambos mensajes para continuar (Imagen 60).

Conecte el dispositivo USB con etiqueta SIIRFE_MAC y

formato NTFS al servidor para continuar. USB conectada con exito

Cancelar = Aceptar

Aceptar

Imagen 60. Avisos de validacion.

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE
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Una vez colocada la unidad USB, da clic en la opcion Copiar Archivo de Conciliacion
(Imagen 61).

JALERTAS] E3 necesario actualizar os dias de funcionamiento del MAC

= info: Se ha

para
cancelacion de tramite.

LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAI

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
CIUDAD DE MEXICO 5264  FLORES AYALA Y MONTES HERNANDEZ ROSAS VILLA ROBLES NAVA, RAMIREZ DE LOS MONTEROS Y BALLESTEROS TAPIA MATILDE DE LA CONCEPCION Al
GUERRERO 0129 MERCADO MENDOZA
‘GUERRERO 0331 HORTEALES DE LA CRUZ
HIDALGO 1694 XX ROMERO
MEXICO 1314 PENA RAMOS
MEXICO 1548 MEJA LOPEZ
MEXICO 1741 DIAZ GONZALEZ
MEXICO 2011 PHILIPPE PONCE
MEXICO 2014 HARARI SILVERA DE LA O ALCANTARA BERNALRUBIO FLORES PACH
MEXICO 2344 OVALLE MEJIA

MEVICA 2448 uENNNT A o noee

Imagen 61. Opcion copiar archivo de conciliacion.

En automatico inicia el proceso de copiado, al
concluir, se genera la notificacion de la Arehivo exportado al dispositivo USS
exportacion del archivo a la unidad, da clic en
Aceptar para concluir (Imagen 62).

Aceptar

Imagen 62. Finaliza copiado.

Entrega la US

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE
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3.1.2 Conciliacion de CPV para cancelacion de tramite en
MAC

Para realizar la conciliacién, se recibira de CECYRD un archivo con el universo de registros
gue son candidatos a baja por cancelacion de tramite. A través del sistema se valida la
informacion contenida en el archivo y, de manera interna se concilia el estatus final que
tenga cada registro en la base de datos del MAC, al terminar concentra el listado de las
credenciales que se tienen con estatus de Disponibles para Entrega y las muestra en la
pantalla Conciliacion-Lectura de credenciales.

La conciliacion, se lleva a cabo a través del mismo procedimiento, ya sea para MAC con
red cableada, asi como para médulos con red celular o sin conectividad.

Generacion de reportes: Antes de iniciar con la conciliaciéon, se deben generar los reportes
Nominativo y, Estadistico de Formatos de Credencial para Votar para Cancelaciéon de
Tramite, como antecedente de los registros que se van a conciliar, para obtener el
nominativo da clic en el botén Generar Reporte Nominativo (Imagen 63).

Dato de la credencial (CIC) : * | _—

LISTADO DE CREDEMNCIALES A CONCILIAR

ISECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMIS
1540 MAVARRO ORTIZ JULIETA NVORJL7T090615M600 00
1743 FLORES NANA ALICIA FLNVALBT021815M100 00
1862 ALVAREZ RODRIGUEZ MEZTLI KRYSTAL MA. GUADALUPE OLIDY ALRDMZET011509M300 o7
2680 CASTRO SOLIS MARIO CSSLMRT1011330H200 06
2681 CADENA MENDOZA CESAR CDMNCS87120315H500 o4
2952 MARTINEZ SANCHEZ FRANCISCO MRSNFRS4060415H500 03
3062 BARRERA HERMANDEZ SILVIA OLIVIA BRHRSLT4031509ME00 06
3160 BLAS PEREZ JOSE ALFREDO BLPRALT77050409H300 08
3731 HERNANDEZ HERNANDEZ VICTOR MANUEL HRHRWVCEB8092830H900 06
3968 BAUTISTA IGNACIO SERGIO DANIEL BTIGSRTI120415H800 o7
A1 TR LY WERAM&S I Fiiain TRRIET 776N T 1 R4 A Lk}

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
14 0 L] (1] 0

l GENERAR REPORTE NOMINATIVO I I GENERAR REPORTE ESTADISTICO I CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES 5TN

Seleccione formato de reporte:

pyeniente de MAC

MONTAR US8 CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE COMCILIACION SALIR

Imagen 63. Generacion de reportes.
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Se muestra el reporte con el universo de CPV que son candidatas para cancelacion de
tramite; sin embargo, sélo se concilian las que se tienen en el MAC, como Disponibles

para entrega (Imagen 64).

€ INE

Institute Nacional Elecloral

[ enmoas 1s MEXICO ]
DISTRITO: 02 MODULO 10281 |

Hoa 2 el
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
NOMINATIVO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA CANCELACION DE TRAMITE

161072019 1526

Seccon | Foko Sokomud

N e MAC
Clave de stector ocR cic Estanss concaacn soncado | Obsevacones

) ) 3 i 0 = i

2680 1915025100903 CASTRO SOLS

MARIO CSSLMR71011930H200 06 2680017496225 | 150275062 TR 15001

oA Porsecaion |1

MENDOZA

s |

(s [ wsmomor |

| CESAR | commcser T o4 ] 2681119304280 ] 156275061 |

oA Porsecoon | 1]

252 | 1915025100914 |

[ Francsco | [ oa] | 1sez7som | omans |

[fova  Porseccon | 1]

[(s062 | 1915025100909 |

HERNANDEZ

[ swnaouwva | emwmse Toee |

[ 2se27s067 | o [ e |

[foTA Porsecoon | 1]

[(3180 T 1915025000910 | BLAS

PEREZ

| sosearmepo | eupraL77osososmaos | 08 | 3160047649004 | 156275068 |

a1

oA Porsecoon |1 ]

an |

[ wctormanueL | i 78 | 158275064 | [ e |

[e]

[oTA PoRsEcTOR._ | 1

IGNACIO|

68 | 191502510012 |

To] [ 1se27s070 | = |

| | ericsa

fota ronsecoon | 1]

Para generar el estadistico, selecciona el botdbn Generar Reporte Estadistico, de igual
manera, se muestra la vista previa del reporte Estadistico de Formatos de Credencial
para Votar para cancelacion de Tramite, confronta los registros contra el contenido del

Imagen 64. Reporte Nominativo.

reporte nominativo (Imagen 65).

4 INE

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
TEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
esuulsncu DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA CANCELACION DE TRAMITE

[—
|_evmoso s Mexco | | recwsom |
[ osmro e woouwo  ises: | [_ewcowiss |
ESTATUS CREDENCUS |
ot Sccat | | I Arwaa Somon I Arwas o -—m-r I - l-—’"m:m lm:.:-:m |---.— Tonat
T p—
1 0003 1
2 Q107 1
3 o118 1
4 0126 1
5 Q14e o [] [] ° [] ] [] [] (] [ 1
6 0171 [ 0 [] [ 0 0 0 0 0 0 1
7 1133 [] [] [] [] [] [] [] [] [] [] 1
torupomewoasr [ o | o ] o | e | e [ 8 [ ® [ o [ © 1 o | 7 ]
tmass 18 MERCO
[] 0664 [] 1 [] [] [] [] [] [] [] [] 1
[] 1011 [] [] [] 1 0 [] 0 0 [] [] 1
10 1540 o 1 o o o o 0 0 0 o 1
11 1743 1 0 [] [] 0 ] 0 0 ] 0 1
12 1862 1 [] [] [] [] [} 0 [] [] [] 1
13 2680 (] 0 0 0 ] 1 0 0 o 1
14 2681 1 [] [] [] [] 0 0 0 [] [ 1
15 2952 [] [] 1
16 3062 1 ) 1
17 3160 1 [] 1
18 T 1 [] 1
3968 o o o 0 0 1
20 4173 [] 0 0 1 ] 1
5460 [] 0 [] [] [] 1
8143 1 0 [] 0 ) 1
23 6487 1 0 [] [] [] 0 0 0 [] [ 1

Imagen 65. Reporte Estadistico.
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Conciliacion de credenciales: Una vez que obtienes los reportes, inicia con la
Conciliacion de las CPV para Cancelacién de Tramite, por cédigo CIC o captura de
forma manual, para iniciar, en el apartado Lectura de credenciales, coloca el cursor en
Dato de la credencial (CIC) y activa el lector 6ptico (Imagen 66).

* Info: Se ha recibido informacion para conciliar credenciales para
cancelacion de tramite.

Dato de la credencial (C'C) [ ]

CIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLID! ) APELLIDO ) NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS

MEXICO 1580 NAVARRO ORTIZ JULIETA NVORILTTO90615M600 00 DISPONIBLE PARA ENTREC
MEXICO  1T43 FLORES NAVA ALICIA FLNVALBTOZIBISML00 L] DISPONIBLE PARA ENTREL
MEXICO 1862 ALVAREZ RODRIGUEZ MEZTLI KRYSTAL MA. GUADALUPE OUIDY ALRDMZBT011509M300 o7 DISPONIBLE PARA ENTREC
MEXICO 2680 CASTRO S0LS MARIO CSSLMRTIONSI0HZ00 o DISPONIBLE PARA ENTREL
MEXICO 2681 CADENA MENDOZA CESAR COMNCS87120315HS00 o4 DISPONIBLE PARA ENTRE
MEXICO | 2052 MARTINEZ SANCHEZ FRANCISCO MRSNFRS4000415HS00 ] PARA ENTREL
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SIVIA OLIVIA BRHRSLT4031509ME00 o8 DISPONIBLE PARA ENTREC
MEXICO 3160 BLAS PEREZ JOSE ALFREDO BLPRALTTOS0400H300 ] DISPONSBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3731 HERMANDEZ HERNANDEZ VICTOR MANUEL HRHRVCEB0IZEIOHS00 06 DISPONIBLE PARA ENTREC

3908 BAUTISTA IGNACIO aor
uEWeA a7 Wian T A IAIET TGN 181N m

MUSDAMER E BAD & EMTOR ™

MONTAR LS8 CARGAR ARCHIVD DE CONCLIACION COPUAR KRCHIVO 06 CONCILIACION wum

Imagen 66. Pantalla Conciliaciéon-Lectura de credenciales.

Se muestra el cddigo CIC de la credencial leida, como se puede observar, la cantidad va
disminuyendo en el apartado de Disponibles y se suman los registros capturados en la
columna de Leidas, continua hasta terminar con la lectura (Imagen 67).

|Lectura de credenciales
Dato de la credencial (CIC) ! ' IEETT
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO  APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR | NUMERO DE EMISION ESTATUS
MEXICO 1743 FLORES MNAVA ALICIA FLNVALBT021815M100 00 DISPONIBLE PARA
MEXICO 2681 ‘CADENA MENDOZA CESAR COMNCSBT120315H500 04 DISPONIELE PARA
MEXICO 3062 L IDEZ SILVIA OLIVIA BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE PARA
MEXICO 3160 BLAS PEREZ JOSE ALFREDO BLPRALT7050409H300 08 DISPONIBLE PARA
MEXICO 3731 HERNANDEZ HERNANDEZ VICTOR MANUEL HRHRVCEB092830H300 06 DISPONIBLE PARA
MEXICO 3968 BAUTISTA IGNACIO SERGIO DAMIEL BTIGSRTI120415H800 o7 DISPONIBLE PARA
MEXICO 4173 JUAN VENANCIO ELIAIN JNVNELTTOS0115H101 03 DISPONIBLE PARA
MEXICO 5460 HERNANDEZ GARCIA DAVID HRGRODV79012915H900 06 DISPONIELE PARA
MEXICO 6143 CRUZ GARCIA DAVID CRGROVT5042409H100 0z DISPONIBLE PARA
MEXICO 6487 SILVA VALERIANG MARIO DO SLVL o7 DISPONIBLE PARA
Estatus de Lectura
DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
10 1 0 0 0

Imagen 67. Conciliacion de credenciales para cancelacion.
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. o ., ENTIDAD  SECCION APELLIDO PATERNO mv;nmg“”mnzm NUMERO DE EMISION ESTATUS
Al concluir con la conciliacioén, . >
ya no se muestran registros
pendientes y en el apartado
Estatus de Lectura, se observa
el resultado de la conciliacion 1
(Imagen 68).

Imagen 68. Listado de credenciales a conciliar-credenciales
conciliadas.

Antes de finalizar con la actividad, se debe generar el Reporte Nominativo y el Reporte
Estadistico, con el fin de validar los estatus de los registros conciliados, para obtenerlo da
clic en la opcién Generar Reporte Nominativo (Imagen 69).

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 8 1 1 1

I ‘GENERAR REPORTE NOMINATIVO I GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Seleccione formato de reporte:

SALIR

Imagen 69. Opcién Generar reporte nominativo.

Imprime el reporte, compara la informacién con el reporte generado al inicio de la
conciliacion revisa que los estatus de las credenciales se hayan actualizado, éstos deben
mostrar la informacion anterior de No leida a Disponible para entrega (Imagen 70).

ToRie
E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PO P e Bt pre REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
NOMINATIVO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA CANCELACION DE TRAMITE

(oo ® veco |

DISTRITO: 02  MODULO: 150251 | 16/10/2019 17:29

. Nim de MAC
Seccién | Folio Solcitud Apedida patemo Apelido matemo Nombre (s) Clave de elector amision OCR cic Estatus conchacion . Observaciones |

T 3 0 T 0 T y 5 1
2680 1915025100903 CASTRO sous MARIO CSSLMR71011930H200 06 | 2680017496225 | 150275062 LATHANADA 150081 ‘

floTaL porSECCON [ 1]
2681 | 1915026100902 | CADENA [ wewooza | CESAR | commcssriaoaisusoo | o4 [ 2681119304280 | 150275061 | ]
\

[foTaL Por Seccion 1

2952 MARTNEZ | sancHez | FRANCISCO | MRSNFRS 0| 03 | | 150275071 |

1915025100914 |
'mm I —
3062 5100908 |  BARRERA | HERNANDEZ | SLVIAOLVIA | BRHRSL74031509M600 | 06 | 3062045268606 | 150275067 |
lroraL porseccion | 1|

3160 | 1915026100910 | BLAS [ PEREZ | JosearreDo | BLPRALTTOSO409H300 | 08 | 3160047649904 | 159275068 |
[oTaL Porsecoon_ [ 1]
3731 | 1915025100005 | HERNANDEZ |  HERNANDEZ | VICTORMANUEL | HRHRVC 0 [ o | 78 | 150275084 |

OTAL POR SECC [ 1]

Imagen 70. Reporte Nominativo.
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Ademas, debes obtener el reporte estadistico, selecciona con un clic la opcion Generar
Reporte Estadistico (Imagen 71).

Estatus de Lectura
DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 22 2] 2 iz

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN
Seleccione formato de reporte:

SALR

Imagen 71. Generar Reporte Estadistico.

Imprime el reporte y revisa los registros de ambos reportes, a fin de garantizar que se llevé
a cabo la actividad en su totalidad y correctamente (Imagen 72).

_‘ IN E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Jeoiiiats Weslonst Wovterst SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ESTADISTICO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA CANCELACION DE TRAMITE

o 1e1

[Comon = [T [ eowom ]
[Cosmro_w woono—ssosst |

T ESTATUS CREDENCIAL
Consacuto | Secotn
I o | a ] Areza Schomd [ Arera sotca la:.m-u

|
Presiada STH | Emaadas | Nokocatoadns. o
FEPAE

— | -

Endar 2 BAI CALFORMA
1 0003
2 0107
0118

1
1

0126
0126
017
JTEE]

of [o|e|e|e|e|o]e

ToTAL PORENTDAD: [ 0 | ] | ] | 0 [] 1 [ I
Enddad  1SMENCO
8 0654
s 101,
10 1580
1 1743
12 1862 1

2680
2681
2952
3062

o|o|o|=|o|e|e|e|e
-

Imagen 72. Reporte Estadistico.

Una vez que se tiene la certeza de que no faltan CPV por conciliar selecciona la opcion
Concluir Lectura (Imagen 73).

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
o 8 1 1 1

CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN
Seleccione formato de reporte:

SALIR

Imagen 73. Opcioén-Concluir Lectura.
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La lectura concluyo exitosamente

Da clic en el boton Aceptar para finalizar
(Imagen 74).

Aceptar

Imagen 74. Concluir Lectura.

Producto de la conciliacion se generan archivos y se habilita la opcién Copiar Archivos de
Respuesta, es importante mencionar que, para los MAC con red cableada una vez que se
concluye con la conciliacion el resultado viaja en automatico a CECYRD.

Para los MAC sin conectividad o con red celular, antes de salir del aplicativo se deben copiar
los archivos a USB, una vez montada la unidad, selecciona la opcion Copiar Archivo de
Respuesta (Imagen 75).

= Info: N @xiste INMOMMAcon 0@ MgISiros Ge credenciiles para
conciliacion para el madulo

CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPLAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE RESPUESTA SALR

Imagen 75. Opcion Copiar Archivo de Respuesta.

Al finalizar el copiado, se muestra el aviso, | Achivoexworado il dispositivo uss
da clic en Aceptar (Imagen 76).

Aceptar

Imagen 76. Aviso-archivo exportado.

A través del sistema se valida que no exista mas informacién para conciliar, y a travées del
aviso se notifica la exportacion del archivo a la unidad USB. Para concluir y abandonar el
aplicativo, da clic en la opcion Salir (Imagen 77).

« | Info: No existe informacion de registros de credenciales para
conciliacion para el modulo

e MAC

MONTAR USB CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE RESPUESTA

-

[Info: Archivo exportado al dispositivo USB.]

Imagen 77. Opcion Salir.
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3.1.3 Consideraciones-retiro de CPV por articulo 155

Durante la lectura se puede dar el caso de que no se localicen algunas CPV, con el fin de
conciliar el total, es importante identificar si el faltante es por robo, extravio o se solicitaron
por la STN o FEPADE, ya que, la informacion de éstas se debe capturar segun su estatus.

Para que el sistema permita su registro, en el apartado Lectura de credenciales selecciona
la opciéon Concluir Lectura, la captura de estos estatus se puede realizar aun sin haber

terminado la conciliaciéon (Imagen 78).

Lectura de credenciales
Dato de la credencial (CIC) : * | — |
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR  NUMERO DE EMISION ES]|
MEXICO 1743 FLORES NAVA ALICIA FLNVAL87021815M100 00 DISPONIBLE
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIA OLIVIA BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE
MEXICO 3968 BAUTISTA IGNACIO SERGIO DANIEL BTIGSR79120415H800 07 DISPONIBLE
MEXICO 473 JUAN VENANCIO ELIAIN JINVNEL77090115H101 03 DISPONIBLE
MEXICO 5460 HERNANDEZ GARCIA DAVID HRGRDV79012915H900 06 DISPONIBLE
MEXICO 6143 CRUZ GARCIA DAVID CRGRDV75042409H100 03 DISPONIBLE
MEXICO 6487 SILVA VALERIANO MARIO )0 SLvL H300 07 DISPONIBLE
Estatus de Lectura
DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
7 4 0 0 / 0
GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE E STN
SALR

Imagen 78 Actualizacién de estatus de lectura.

Este aplicativo, permite salir de |
regresar, se

El sistema realiza la validacion y se muestra el
aviso advirtiendo que aun se tienen registros
pendientes de conciliar, da clic en el botdn
Aceptar (Imagen 79).

No es posible concluir la lectura, aun existen
credenciales disponibles, es necesario definir
causas faltantes.

Cancelar = Aceptar

Imagen 79. Aviso de lectura.
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El apartado Causa faltante, contiene los datos de los registros que por algiin motivo no se
han conciliado, en la parte inferior derecha de la pantalla se visualiza el resumen de la
conciliacion, para seleccionar la causa: Robada, Extraviada y Prestada STN, da clic en la
casilla correspondiente y en la opcion Continuar (Imagen 80).

Dato de la credencial (CIC) : *

ENTOAD  SECCION  APELLIDO PATERMO  APELLIDO MATERNG NOMBAE (5] CLAVE DE ELECTOR NUMERO D EMISION ESTATUS. l ROBO EXTRAVD !Illml
MEOCO 1143 FLORES s ALCIA FLNVALETOZR1SAL00 o0 DISPOMBLE PARA ENTREGA

MEOCO | 3061 BARRERA HERNANDED SIVIA OLVIA BRHRSLICIIH0MG00 o CISPOMILE PARA ENTREGA.

MEOCO 38 BAUTISTA IGHACIO) SERGIO DANIEL BTIGSRNI1M0415H80 o7 DISPOMBLE PARA ENTREGA .

MEOCO 4173 AN VENANCHD LA BNHELTION5HIOL o DISPOMEBLE PARA ENTREGA.

MEOCD 5480 HERNANDEZ ren i HRGRINTRZISHI e DISPOMELE PARA ENTREGA o
MEOCO || 6141 AUz GARDIA DAVID. CRGRONTSMZA100 ] [DISPONBLE PARA ENTREGA

MEOCO G487 S WALERIANO MARIOFEANANDD  SLVLMAGOKINGNI00 or DISPOMBLE PARA ENTREGA

Total de credenciales disponibles: 7
Totl de credenciales leidas: 4

Imagen 80. Actualizacién de estatus de lectura.

Una vez marcados los estatus, se visualizan en los totales del apartado Estatus de lectura
por otra parte y, debido a que la captura se realiz6 sin haber terminado la conciliaciéon se
observan los registros de las CPV que aun no han sido leidas en la seccion Listado de
credenciales a conciliar (Imagen 81).

i : =

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO  APELLIDO MATERR

NOWER! CWVED TOR NUMERO DE EMISION ESTATUY|
MEXICO 1743 FLORES NAVA ALICIA FLNVALB7021815M100 00 DISPONIBLE PARA
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIA OUVIA BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE PARA
MEXICO 6143 CRUZ GARCIA DAVID CRGROV75042409H100 03 DISPONIBLE PARA
MEXICO 6487 SILVA VALERIANO MARIO s o7

de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN ]
4 4 1 1 1

GCENERAR REPORTE NOMINATIVG GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUS LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES 5TN

Seleccione formato de reporte

MONTAR LSS CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION saLm

Imagen 81. Apartado Estatus de Lectura.
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En caso de haber marcado algun registro con el estatus Prestadas a STN, es necesario
hacer una breve descripcion del motivo por el cual fue solicitada, para lo cual, debes
ingresar a la opcién Capturar Observaciones STN (Imagen 82).

Estatus de Lectura
DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
B 4 1 1
GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Seleccione formato de reporte:

MONTAR USB CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION SALIR

Imagen 82. Opcion Capturar Observaciones STN.

Se abre la pantalla con los datos de la CPV marcada, selecciona la casilla de la columna
Entidad y describe la causa por la cual fue solicitada, asi como el oficio de referencia. Para
que se almacene la informacion da clic en Guardar (Imagen 83).

LISTADO DE CREDENCIALES CON ESTATUS PRESTADAS STN-FEPADE
FECCION  APELLIDO PATERNO ~ APELLIDO MATERNO  NOMBRE (S)  CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION
HERNAMNDEZ GARCIA DAVID HRGRDV79012915H900 06

SE SOLICITO POR LA STN PARA SU ATENCION EL DIA 13 DE OCTUBRE DE 2019

Observaciones: *

Imagen 83. Datos de la CPV solicitada por STN-FEPADE.

© ;Desea guardar los datos?

Da un clic en el botén Aceptar (Imagen 84).

Cancelar Aceptar

Imagen 84. Opcién Guardar.
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Después de la captura de las CPV para cancelacién de tramite por Préstamo a STN, se
presenta la pantalla con los apartados sin informacion, para continuar con la lectura de las
CPV que estan pendientes de conciliar, da clic en la opcién Regresar (Imagen 85).

ALERTAS!

CONCILIACION DE CREDENCIALES CANCELACION TRAMITES - | ptu alas
credenciales en estatus de PRESTAMO STN

LISTADO DE CREDENCIALES CON ESTATUS PRESTADAS STN-FEPADE
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

Imagen 85. Opcion Regresar.

En seguida se abre la pantalla Listado de credenciales a conciliar, en caso de no haber
concluido con la lectura, se observan registros en el apartado de Disponibles, continua con
la captura hasta finalizar (Imagen 86).

Dato de la credencial (CIC) : * |

LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO  APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR ~ NUMERO DE EMISION ESTATUS
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIAOLIVIA  BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE PARA ENTREGA

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
— 1 J 7 1 1 1

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STH

Seleccione formato de reporte:|

Archivo de Conciliacion Proveniente de MAC

MONTAR USB. CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION SALR

Imagen 86. Listado de credenciales a conciliar-captura pendiente.
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4, Destruccion de CPV, generacion de archivos y
organizacion de CPV

Las CPV que han terminado su ciclo y se tienen disponibles en el MAC deben ser retiradas
para realizar su destruccién en la Junta Distrital, debido a que ya no son entregables a las
y los ciudadanos, ademas, se deben de identificar en el sistema y organizar para su entrega
a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital.

4.1 Generacion de archivos de credenciales para destruccion

Para concentrar la informacion, selecciona del menld Resguardo y/o Destruccion la
funcionalidad Generar archivo de credenciales para destruccion, a través de esta
herramienta, se extraen los registros del sistema (Imagen 87).

Resguardo y/o Destrucion g

M Generar archivo de credenciales para resguardo

M Generar archivo de credenciales para destruccion

M Actualizar credenciales enviadas a resguardo

Imagen 87. Menu Resguardo y/o Destruccion.

Se abre la Pantalla de criterios de busqueda, para generar el archivo, elige en el apartado
Estatus de Credenciales para Destruccion, alguno de los tipos o la opcion TODAS
(Imagen 88).

DESTRUCCION nl»cmcw.mt Pantalla de criterios ““ﬂ"l

Bl | - Selecciona una opcibn —

* Campos requeridos — Selecciona una opcién —

TODAS

BUSCAR MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION

DUPLICADA EN LOTE DE PRODUCCION MAC

SOBRANTE

ANEXA A SOLICITUD

ANEXA A SOLICITUD DE REIMPRESION

DEVUELTA A LA ENTREGA

RETIRADA DE MAC

RETIRADA DE MAC POR ART. 155

DEVUELTA POR TERCEROS

Imagen 88. Criterios de busqueda.

DESTRUCCION DE CREDENCIALES - Pantalla de criterios de blsqueda

Una vez seleccionado el estatus
., . Seleccione criterios de busqueda
de CPV para deStI‘UCCIOI”I, da clic BEVUELTA POR TERCEROS B
en el botén Buscar (Imagen 89). " Campes requardos
(Imagen 89)

Imagen 89. Estatus para Destruccion.
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Se presenta la lista de CPV a destruir revisa que la informacién corresponda con los datos
capturados y da clic en la opcion Enviar a Destruccion (Imagen 90).

Lﬂwm—wumusv‘, €5 necesarlo actualizar los dias de funcionamiento del MAC ’—WTEHJ
e

DESTRUCCION DE CREDENCIALES [Pantalla de Cr Destruccion |
Credenciales para Destruccién
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NGMERO DE EMISION ESTATUS
CIUDAD DE MEXICO 4905 DRHRBR58040809M200 03 DEVUELTA POR TER!
MEXICO 0003 RDCHAM70012315M100 02 DEVUELTA POR TER!
MEXICO 0587 GTRJAL90120215H200 04 DEVUELTA POR TER!
MEXICO 4175 EICHVL78040515M400 03 DEVUELTA POR TER
pégina 1 de 1
Total de credenciales para destruccion : 4
GENERAR REPORTE NOMIATVO - el GENERAR REPORTE ESTADISTICO SALR

Imagen 90. Listado de Credenciales para Destruccion.

Como resultado, se cambia el estatus de los registros a Enviada a Destruccion y la
notificacion viaja al Sistema de Resguardo y Destruccion WEB, para continuar con el
procesamiento en dicho aplicativo.

e Generar Reporte Nominativo

Como soporte documental de las CPV que seran destruidas, debes generar los reportes
nominativo y estadistico, selecciona la opcién Generar Reporte Nominativo (Imagen 91).

Total de credenciales para destruccion : 4

GENERAR REPORTE NOMINATIVO ‘—» GENERAR REPORTE ESTADISTICO ENVIAR A DESTRUCCION SALR

Seleccione formato de reporte :

Imagen 91. Opcidn generar reportes.

Se muestra el reporte Nominativo de Formatos de Credencial para Votar para
Destruccion por Médulo, con la informacion detallada y los registros con el estatus
Enviada a Destruccion VD (Imagen 92).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

_‘lNE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES -
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
st DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA DESTRUCCION POR MODULO

| exmown: 2 A cAuFORA | | rechmors |
| osmmo. 2 moowo  wress | 12072018 1213
Nirrro 80 i e
|m| | [E— | [P—— | Nontr 5 | [— I | oon | o | [ | Tenae ot |
Cor—T 1 T I I I I S — — — T T ]

ENTIDAD : 9 CIUDAD DE MEXICO

T [ T Tewwwa[a] — [ = [wowm] |

TOTAL PORSECOON 1

TOTAL PORENTIOND 1

ENTIDAD 29 TLAXCALA

[es ] - ] . - [ . rwcwuzwon [ o [ - [ - [Comomsmecon |
TOTAL POR SECOON 1

TOTAL PORENTIND 1

TOTAL POR MODLLO: 2

Imagen 92. Reporte Nominativo.
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e Generar Reporte Estadistico

Para obtenerlo, selecciona la opcion Generar Reporte Estadistico, se abre la vista previa
del reporte Estadistico de Formatos de Credencial para Destruccion por Médulo,
contiene el universo de CPV a destruir y por entidad (Imagen 93).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL [
_‘ I NE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA DE DEL FEDERAL DE ELECTORES
Institute Nacional Electoral ESTADISTICO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA DESTRUCCION POR MODULO
[[_evmoso. 2 awacarorna |
[ oswrmo_o2_wmoouro:__ozoess |
FORMATO DE CREDENGIAL
SECUON | i memesa | oupucasa | soswavte | soucito | soucmbooe | PFWELTAALA | enmsoaac [ RWETAROR | rora
INDIVIDUAL REIMPIRESION TeRcenos
ENTIDAD: 9 CIUDAD DE MEXICO
[ee [ o [ o [ o [ o [ o T o ] [+ T =+ ]
Eeom] o [ o [ o [ o [ s [ [ o [ 1+ 1 = ]
ENTIOAD: 20 TLAXCALA
[ewe T o [ o T o T o T o J o T o T + T =+ ]
Feoa] o [ o [ o [ =+ [ 5 [ s [ 5 [ + [ =+ ]
[roa T o T o T o T o T o [T o T o T = T =z ]

Imagen 93. Reporte Estadistico.

Los reportes

e Archivos de salida

En caso de que el MAC, por problemas de conectividad esté configurado fuera de linea,
debes extraer el archivo de salida a través de la herramienta Administrador de los
reportes. En el apartado Administrador de archivos, localiza y selecciona el archivo, da
clic en la opcién Copiar (Imagen 94).

Nombre Tamaiio Fecha

CREDEMCIALES_ROBO_PARCIAL_092721_20170330_1411.CSV 259 bytes 30/03/17 14:11:24
CONCILIACION_SOLICITUDES_ENTREGADAS_09272]_20170330_1642.CSV 434 bytes 30/03/17 16:42:53
REP_MOM_DESTRUCCION_092721_30032017_165206 s 48,000000 Kilobytes  30/03/17 16:52:07
infomac_082721_20170406_20170412.csv 89 bytes 12/00/17 17:05:27,
F1CM_DESTRUCCION_DEVTERC_092721_14042017_163404.c59] 287 bytes 14/04/17 16:34:08
REP_EST_RESGUARDO_092721_ 10042017 172846 s 45.000000 Kilobytes  10/04/17 17:28:46
NOM_DESTRUCCION_ANEXSOLREIMP_092721_30032017_164644.csv 528 bytes 30/03/17 16:46:44,
REP_MOM_RESGUARDO_082721_10042017_172842.xs 50.000000 Kilobytes  10/04/17 17:28:42
NOM_RESGUARDO_092721_10042017_172917.csv 1.000000 Kilobytes  10/04/17 17:29:17,
CRED_RET_092721 20170412 1418 3.CSV 679 bytes 12/04/17 14:18:02
afec_pret_092721_20170812.csv 389 bytes 12/08/17 16:57'57)
CRED_RET_092721_20170414_1338_5.C5V 1,000000 Kilobytes 14/04/17 13:38:47
REP_MOM_RESGUARDO_082721_10042017_172712.xls 50.000000 Kilobytes  10/04/17 17:27:13
reenvio_solicitud_092721_20170331-143855.csv 384 bytes 31/03/17 14:38:56
CRED_SOBR_092721_20170330_1215_4.CSV 264 bytes 30/03/17 12:15:11)
CRED_DEV_TERC_092721_20170324_1318_5.CSV 375 bytes 24/03/17 13:18:28
092721CREDENCIAL_DISPONIBLE_PARA_ENTREGA030420171232.C5V 54.000000 Kilobytes  03/04/17 12:32:56
reenvio_nec_052721_20170331-144010.csv 480 bytes 31/03/17 14:40:11
REP_MOM_CRED_DISPONIBLE_092721_03042017_155327 Xl 49.000000 Kilobytes  03/04/17 15:53:27
CRED_MAL_IMPR_092721_20170330_1215_4.CSV 440 bytes 30/03/17 12:15:11

Copiar Cerrar Eliminar

Imagen 94. Pantalla de Administrador de archivos.
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Marca con un clic la casilla Memoria USB y | pumsirersame stirte.repy | X

Aceptar para que se realice el copiado, una vez | . memeria use Terminado

que concluye, se muestra el aviso de proceso [Cacepar ) | cancelar

Terminado, da clic en Aceptar (Imagen 95).

Imagen 95. Proceso de copiado.

Los archivos generados pa

Los archivos generados se componen de la siguiente manera (Tabla 4):

v Archivo de destruccién que incluye todas las causas y se identifican con la siguiente
nomenclatura: NOM_DESTRUCCION_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv.
Cada uno de Los archivos para destruccion por tipo de causa, se componen de la siguiente
manera:

EEDDMM: Entidad, Distrito, M6dulo.
DDMMAAAA: Dia, Mes, Afno.
HHMMSS: Horas (formato de 24 hrs.), Minutos, Segundos.

CAUSA NOMENCLATURA
Mal Impresas NOM_DESTRUCCION_MALIMP_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
Credenciales Duplicadas NOM_DESTRUCCION_DUP_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
Credenciales Sobrantes NOM_DESTRUCCION_SOB_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Anexas a Solicitud

Individual NOM_DESTRUCCION_ANEXSOLIND_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Anexas a Solicitud

, - NOM_DESTRUCCION_ANEXSOLREIMP_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
de Reimpresién - — - — !

Credenciales Devueltas a la

Entrega NOM_DESTRUCCION_DEVENT_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Retiradas de MAC NOM_DESTRUCCION_RET_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales  Devueltas  por

Terceros NOM_DESTRUCCION_DEVTERC_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Tabla 4. Nomenclaturas de archivos de destruccién por tipo de causa.
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4.2 Organizacion de CPV para su entrega

Al concluir con la lectura, debes organizar las CPV considerando el tipo de retiro: retiradas
por causa, anexas a Solicitud de Reimpresion, devueltas por las y los ciudadanos durante la
entrega de la nueva CPV vy, devueltas por terceros, ademas, las debes agrupar en paquetes
de acuerdo con la normatividad establecida.

Realiza la entrega a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital, a través del formato Entrega
o devolucidon de documentos y materiales, ademds, debes de incorporar los reportes
nominativos, asi como los archivos de salida generados en el SIIRFE-MAC (Imagen 96).

Imagen 96. CPV para destruccion.

Las CPV con e

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE



‘*INE Instrucciones de trabajo para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudana

Instituto Nacional Electoral
Tomo Il

5. Resguardo de CPV-conteo fisico de CPV,
generacion de archivos y organizacion de CPV

Una de las actividades que se llevan a cabo en los MAC, previo a un Proceso Electoral, es
realizar el procedimiento para el resguardo total de CPV, correspondientes a las y los
ciudadanos que solicitaron tramites de inscripcion y/o actualizacion al Padron Electoral y no
acudieron por ella al MAC durante el periodo establecido en el afio de la eleccidn, éstas, se
deben empaquetar para su entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, para su
resguardo y, una vez que concluya la jornada electoral, seran devueltas al MAC para
dejarlas a disposicién de las y los ciudadanos.

e Actividades previas

Al concluir la jornada del dia de cierre de la Campafia de Credencializacion, debes realizar
el retiro de las que seran enviadas a destruccion:

CPV: Retiradas de MAC; Duplicadas en lote de produccién; Sobrantes; Mal impresa en lote
de produccion; Anexas a Solicitud y Anexas a Solicitud de Reimpresién.
CPV: Devueltas durante la entrega y Devueltas por Terceros

Garantizar que todas las CPV entregadas a las y los ciudadanos estén registradas en el
sistema.

Ejecutar el Script reinicia notificaciones.
Ejecutar el Script reenvio_nec con el Gltimo insumo depositado en el MAC.
Ejecutar el Script reenvio_solicitud con el Gltimo insumo depositado en el MAC.

Realizar los respaldos parcial y total de la base de datos del MAC.

Lo anterior con la finalidad de que, al iniciar las actividades para el Resguardo de
Credenciales, Unicamente se cuente con las CPV disponibles generadas a partir de una
Solicitud Individual.

Las CPV generadas de una Solicitud de Expedicion
de Juicio y Solicitud de Expedici
estatus de di i
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5.1 Conteo fisico de CPV Disponibles en MAC

Para llevar a cabo el retiro de CPV, debes realizar el conteo fisico de las que se encuentran
disponibles en MAC para su resguardo, separar y organizar las CPV de la entidad sede y

las CPV de otras entidades.

e CPV delaentidad sede

Considerado que las CPV disponibles para su entrega estan organizadas por seccion de
menor a mayor, el conteo se debe realizar en este orden, verificando el total de cada uno
de ellos y registrando la cantidad de CPV correspondientes a la seccion en el formato
Credenciales para Votar producto de un conteo fisico por médulo y seccidén (Imagen

97).

=moac

LINE

CREDENCIALES PARA VOTAR PRODUCTO DE UN CONTEO FISICO POR MODUL O Y SECCION

REGISTRO FEDERAL DE EL ECTORES

oo L_1 1

premrrr— e

FHOUA, o=

=ca

SECCION

CREDENCIA LES

SUBTOTAL

SUBTOTAL

TOTAL

— 1
— 1

Imagen 97. Formato Credenciales para Votar producto de un conteo fisico por Médulo y Seccion.

Las CPV de otras entidades sin
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Para confirmar que se cuenta con el total de CPV disponibles de la o las entidades que
seran enviadas a resguardo, debes realizar el conteo, toma como base el Reporte
Estadistico de Credenciales Disponibles Solicitud Individual para obtenerlo, ingresa al
menu Consultas y selecciona la funcionalidad Credencial disponible (Imagen 98).

Consultas h 4

B Consultar Directorio de Médulos

B Operacion de Modulos

B Consultar Nominativos

B Credencial disponible

B Reporte Nominativo de tramintes aplicados

Imagen 98. Menu Consultas opcion Credencial disponible.

Captura los Criterios de busqueda, como son: Tipo de solicitud, formato del reporte, en
tipo de reporte selecciona Estadistico, elige la o las Entidades y da clic en la opcién Generar
Reporte (Imagen 99).

ALERTAS)

CREDENCIALES DISPONIBLES - pantalla de criterios de bisqueda

Seleccione criterios de bisqueda

Tipo de solicitud : * v
Seleccione formato de reporte

Tipo de reporte : *

W[TODAS _ [CREDENCIALESDISPONIBLES| | ~ |CREDENCIALES DISPONIBLES
[ [ ENTIDAD [ | EnmbAD [ ST [ SEC [ DJ |
0 0

+ BAJA CALIFORNIA 11 0 0 CIUDAD DE MEXICO 2
MEXICO 30 3 1
* CAMPOS REQUERIDOS

TOTAL DE CREDENCIALES POR TIPO DE SOLICITUD TOTAL DE CREDENCIALES POR MODULO

D)
43 3 1 47
IGEAERAR QEMTEI SALR

Imagen 99. Criterios de busqueda.
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Con los datos capturados, se genera el Reporte Estadistico de Credenciales
Disponibles Solicitud Individual, indica el total de CPV a resguardar por entidad,
descartando las que quedaran disponibles para su entrega, verifica que la informacion
corresponda con las CPV que seran resguardadas (Imagen 100).

:t— |NE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE ESTADISTICO DE CREDENCIALES DISPONIBLES SOLICITUD INDIVIDUAL

Hom 160 1

FECHAHORA
041092019 10:40
| enmoao: 1s MEXICO |

[ DISTRITO: 02 MODULO: 150251 ] GENERADO POR : DURAN HERNANDEZ BERTHA

Total por tpo de sobcitud

Entdad I Seccidn | Total por seccitn I

Ingradual b~ d Demanda de Jucio
Entidad: 2 BAJA CALIFORNIA

2 0019 1 0 0 1

2 0021 1 0 0 1

2 0070 1 0 0 1

2 0075 1 0 0 1

2 0086 1 0 0 1

2 0141 1 0 0 1

2 0145 1 0 0 1

2 0182 1 0 0 1

2 0746 1 0 0 1

2 0871 1 0 0 1

2 0887 1 0 0 1
TOTAL POR ENTIDAD: [ 11 [ 0 [ 0 | 1 |
TOTAL POR MODULO: [ 1 | 0 | 0 | 11 ]

Imagen 100. Reporte Estadistico de Credenciales Disponibles.

En caso de haber diferencia en alguna cantidad, debes generar el Reporte Nominativo de
Credenciales Disponibles de la seccion en la que se tenga discrepancia.

Para identificar las CPV faltantes de una seccion en especifico, seleccionala y da clic en
Generar reporte (Imagen 101).

Seleccione Critenos de bisqueda

Tipo de solicitud : *|ESNE al
Seleccione formato de reporte : * 3 v
QL ENEN U Estadistico * Nominativo

Secciones

[m[TODAS  |CREDENCIALESDISPONIBLES| |  |CREDENCIALES DISPONIBLES
| | __ENTIDAD | | ENTIDAD
« BAJA CALIFORNIA 11 0 0 CIUDAD DE MEXICO 2 0 0
MEXICO 30 3 1
* CAMPOS REQUERIDOS

TOTAL DE CREDENCIALES POR TIPO DE SOLICITUD

TOTAL DE CREDENCIALES POR MODULO

43 3 1

Imagen 101. Generar reporte.
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El sistema concentra los registros correspondientes a la seccién y se genera el Reporte
Nominativo de Credenciales Disponibles Solicitud Individual, para llevar a cabo la
confronta de las CPV fisicas (Imagen 102).

Mo 1de 1
* IN E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Institute Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE NOMINATIVO DE CREDENCIALES DISPONIBLES SOLICITUD INDIVIDUAL
[ entioan: 15 MEXICO |
| ostrio 02 wopuo.  1sost |

GENERADO POR : DURAN HERNANDEZ BERTHA

| Entidad | Seccion | Namero de solicitud | Nombre del ciudadano I Clave de elector :'ﬂg:
L 3 = 1 ]

OCR I cic [ Tipo Solicitud ‘
] 1| i I i 1

1 I 1 1

Entidad: 2 BAJA CALIFORNIA

2 | o1 | 1015025100765 | MORENO TORRES BALTAZAR | MRTRBL8S042502H600 | 03 | 0141000028779 | 150274028 |

'OTAL POR MODULO:

SOLICITUD INDIVIDUAL ‘

Imagen 102. Reporte Nominativo de Credenciales Disponibles Solicitud Individual.

Incorpora al paquete las CPV a resguardar, genera nuevamente los reportes estadistico y
nominativo, confirma que el total haya sido actualizado.

e CPV de otras entidades

Para realizar el conteo fisico, separa las CPV que se tengan disponibles en el MAC de los
trdmites de otras entidades.

Durante esta actividad, considera que las CPV estan organizadas por entidad y al interior
por seccién de menor a mayor, el resultado se debe registrar en el formato Credenciales

para Votar producto de un conteo fisico por médulo y seccion de otras entidades con
PEL (Imagen 103).

£ INE e

REGIST RO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIALES PARA VOTAR PRODUCTO DE UN CONTEO FISICO PORMODULO Y SECCION DE OTRAS
ENTIDADES CONPEL
e Ly
ouess o

FECHA

oL | MoDuo || 9
e aus

P RESCIALEL = REeCALER

Imagen 103. Formato Credenciales para votar de otras entidades.
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Realiza la confronta con fin de garantizar que no se tienen faltantes de CPV, en caso
contrario debes justificar la causa por la cual no se tienen disponibles. Una vez realizado el
conteo, requisita el Acta Circunstanciada del Cierre de la Campafia de
Credencializacion por Proceso Electoral: Federal o Local, (Imagen 104).

ACTA CIRCUN STANCIADA DEL CIERRE DE LA CAMPARA DE
CREDENCIALIZACION POR PROCE SO ELECTORAL LOCAL

En la localidad de . del estado de siendo las

horas con _____ minutos del dia ____del mes de del afio 2017, reunidos en el
local que ocupa el médulo de atencion ciudadana del Registro Federal de
[Electores sito en

ladscrito a la ____ Junta Distrital Ejecutiva con cabecera en el municipio de

los CC. ]

Resp ble de Mddulo y Operador de Equipo
[Tecnoldgico respectivamente, hacen constar que el mddulo de atencién ciudadana referido, atendié

la los ciudadanos que acudieron a obtener su Credencial para Votar hasta las horas del
de

De igual manera, se hace constar que una vez que fue cerrado el médulo de atencidn ciudadana No.
. los funcionarios antes mencionados, procedieron a realizar un arqueo del nimero de
formatos de Credenciales para Votar, del cual se obtuvo como resultado, lo siguiente:

Formatos de Credenciales para Votar entidad sede
Formatos de Credenciales para Votar de otras entidades PEL

La presente acta se levanta a efecto de constatar el cumplimiento a lo antes expuesto, firmando al

calce los que en ella intervinieron para su debida constancia.

(Nombre completo y firma) (Nombre completo y firma|
Responsable del Modulo Operador de Equipo Tecnol6(

Imagen 104. Formato- Acta Circunstanciada del Cierre de la Campafia de
Credencializacién por Proceso Electoral Local.

Lasy los RM de
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5.2 Lectura de CPV a resguardar

La funcionalidad para el Resguardo y/o Destruccion, permite recopilar los registros de las
CPV que se tienen disponibles en el MAC para su resguardo, previo a la jornada electoral
por Proceso Electoral Federal o Local.

Derivado de ello, debes realizar en el MAC la lectura de las CPV, en el mismo orden en el
gue se efectud el conteo (por seccion de menor a mayor), previo a su resguardo en la
Vocalia del RFE de la Junta Distrital.

Para llevar a cabo la actividad, Resguardo ylo Destrucion WV,
selecciona en el menl Resguardo y/o

Destruccion la funcionalidad Generar
archivo de credenciales para M Generar archivo de credenciales para destruccion

M Generar archivo de credenciales para resguardo

resguardo (Imagen 105). M Actualizar credenciales enviadas a resguardo

Imagen 105. Menl Resguardo y/o Destruccion.

Selecciona y marca los criterios de busqueda: Tipo de solicitud y la Entidad de la cual se
realizard el resguardo, da clic en la opcién Buscar (Imagen 106).

Seleccione criterios de bisqueda

Tipo de solicitud : *| ENEHIEH | 7]

aTODAS___| [CREDENCIALES DISPONIBLES| I ™ CREDENGIALES DISPONIBLES |
[T evom [[s [ sec | o [hrevom| & [ sec | o0 |
0 0

¥ BAJA CALIFORNIA 2

* CAMPOS REQUERIDOS

| TOTAL DE CREDENCIALES POR TIPO DE SOLICITUD |
TOTAL DE CREDENCIALES PORTIPO DE SOLICITUD | 1o o woer s oo v 0

o
[=0ES

Imagen 106. Criterios de busqueda.

Se genera el aviso para confirmar el
resguardo de CPV, selecciona el
boton Aceptar (Imagen 107).

@ ;Esta seguro que desea resguardar las credenciales de
sl ?

Cancelar | Aceptar

Imagen 107. Notificacion de resguardo.

Previo a la lectura, se debe garanti
con la finali
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Se abre la pantalla RESGUARDO DE CREDENCIALES, presenta el Listado de
Credenciales a Conciliar, con los registros de CPV disponibles para su lectura, a través
del lector 6ptico o de manera manual (Imagen 108).

Es necesario actualizar lgf dias de funcionamiento del MAC
'CONCILIAR

ENTIDAD  SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUY
BAJA CALIFORNIA 0224 MONGE MALTOS JOSE ALEJANDRO MNMLAL93102702H300 01 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0257 ARTEAGA MAGALLANES EMILIANO ARMGEM71101102H201 o1 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0270 LOPEZ JUAREZ JOSE JESUS  LPJRISB7032602H700 02 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0292 BALMORI LOPEZ ROSAMARIA  BLLPRS86111009M300 01 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0314 JIMENEZ ELIGIO CESAR ALBERTO JMELCS82021920H400 02 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0314 ZAMORA VARGAS JORGE F DO ZMVR. 00 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0331 LOPEZ VELAZQUEZ GUILLERMINA  LPVLGL52032509M301 01 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0356 RIOS MONROY ANAMARLETT  RSMNAN77042302MG00 02 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0364 NUAEZ SILVA SILVIA NZSLSL77101402M601 01 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0387 MADRIGAL CASTRO ENRIQUE MANUEL MDCSENT74030502H900 o1 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0407 FONG CASTILLO YARALIN FNCSYR84082602M100 02 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0416 FONSECA BLANCARTE BEATRIZ ELENA  FNBLBT85041002M400 03 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0518 OSUNA NUAEZ LAURA JAEL  OSNZLR86061902M800 05 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0520 CORDOVA soTO JUAN ANTONIO  CRSTJINS0062426H300 o7 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0525 XX LOPEZ CLEMENTINA  XXLPCL46112328M600 03 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0529 XX SANTOS ALMA ANGELINA  XXSNALS52040825M401 02 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0535 CASILLAS CHAVEZ JOSE LUIS CSCHLS54081914H801 03 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0543 HERNANDEZ BALDERAS HECTOR MANUEL HRBLHC94010702H000 o1 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0544 PIAA LOZANO JOYCEDENNIS  PILZJY97040418M501 02 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0544 ROBLES ALCARAZ ALFONSO RBALALOO060902HS00 00 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0566 ESPINOZA RUIZ PIO ESRZPI65050530H300 04 DISPONIBLE PARA
BAJA CALIFORNIA 0691 GUTIERREZ ROMAN GUADALUPE  GTRMGD71121225M201 o1 DISPONIBLE PARA

pagina 1de 1
ESTATUS DE LECTURA
22 0 1] 0 0 0
ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA
CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL
'GENERACION DE REPORTES
GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUR LECTURA SaLR

Imagen 108. Pantalla de credenciales-Credenciales Disponibles.

Antes de iniciar con la lectura, debes generar el reporte Nominativo de Formatos de
Credencial para Votar para Resguardo por Médulo y confrontar el contenido contra el
Reporte Nominativo de Credenciales Disponibles para garantizar que se cuenta con el
total de CPV para su resguardo. Para obtener el reporte, en el apartado Generacién de
Reportes selecciona la opcién Generar Reporte Nominativo (Imagen 109).

[GENERACION DE REPORTES |

GENERAR REPORTE HOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUR LECTURA SALR
Seleccione formato de reporte

Imagen 109. Generar reporte nominativo.
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Se presenta el reporte Nominativo de Formatos de Credencial para Votar para
Resguardo por Médulo, con el total de registros de CPV con estatus de Disponible para
Entrega, imprimelo y confronta la informacion contra las cantidades del Reporte

Nominativo de Credenciales Disponibles (Imagen 110).

€4 INE

Instituto Nacional Electoral

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDE!

RAL DE ELECTORES

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

NOMINATIVO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA RESGUARDO POR MODULO

[ enmoso: 2

BAJACALIFORNIA |

| _oisTRiTo: 02

MODULO:

020251 |

Moz o2

FECHAMORA
09/1012019 11:54

NGmero de
Seccion p-

Apeion patemo

Nombre (s)

Clave de elector ocr cc

.| Prestamo | capura | Leisa

T

T

T T 0

T
0525 | 1802025101968

XX LOPEZ

CLEMENTINA XXLPCL

170218204

g
8

[oTAL PoR seccion:

1

- 1802025105122 |

XX | SANTOS

[ AwvaanceLna | xxsnaL

[e]

[ 171863657 |

[FoTAL_PoR SEcCion

1

[Cos3s [ 2sn2028100815 |

CASILLAS | CHAVEZ

[ osewus

| cschissaosionarsor | o3 | 0535050473309 | 169584270 | oseommuemmeniaa | - [ [ - T -]

[FOTAL PoR seccion. 1

0543 | 1802025101526 |

HERNANDEZ | BALDERAS

| HECTORMANUEL | HRBLHC94010702+H000 | 01 | 0543091685184 | 170030406 | oseommwcpmmaenteeca | - | - | - | - |

[FoTAL poR seccion

1

0544 | 1802025100103 |

PIAA ]

| Jovceoenmis [ e

[0z | [ 169319560 |

ROBLES | ALCARAZ

| ALFONSO

0544 | 1802025103196 |

[FOTAL PoR sEcCIBN.

7

| reauau 900 | 00 | 0544120664764 | 170870046 | oseommeeamaenthica | - | - | | IR |

[Coses [ aenzozs102a81 |

[FoTAL por seccion

1

ESPINOZA | RUIZ

| PIO |

500 | os |

| e I I I

1

0691 s |

| ROMAN

[ cuapaure

[ 6TRMGD71121225M201 | 01 | 06910842

[ 171860862 | ossommermmmenmesn | - | - | - | - |

TAL POR SECCIGN. T
OTAL PORENTIDAD: | 22 ]

OTALPORMODULG: | 22 |

Después de cotejar las cifras de ambos reportes, inicia con la lectura de las CPV, en
automatico los registros van disminuyendo del total que integran el Listado de
credenciales a conciliar, una vez conciliadas, se restan de la columna Disponibles y se

Imagen 110.

Reporte nominativo.

agregan a la columna de Leidas (Imagen 111).

GENERAR REPORTE NOMINATIVO

Seleccione formato de reporte:

BAJA CALIFORNIA 0270 LOPEZ
BAJA CALIFORNIA 0292 BALMORI
BAJA CALIFORNIA 0314 JIMENEZ
BAJA CALIFORNIA 0314 ZAMORA
BAJA CALIFORNIA 0331 LOPEZ
BAJA CALIFORNIA 0356 RIOS
BAJA CALIFORNIA 0364 NUA'EZ
BAJA CALIFORNIA 0387 MADRIGAL
BAJA CALIFORNIA 0407 FONG
BAJA CALIFORNIA 0416 FONSECA
BAJA CALIFORNIA 0518 OSUNA
BAJA CALIFORNIA 0520 CORDOVA
BAJA CALIFORNIA 0525 XX
BAJA CALIFORNIA 0529 XX
BAJA CALIFORNIA 0535 CASILLAS
BAJA CALIFORNIA 0543 HERNANDEZ
BAJA CALIFORNIA 0544 PIA'A
BAJA CALIFORNIA 0544 ROBLES
BAJA CALIFORNIA 0566 ESPINOZA
BAJA CALIFORNIA 0691 GUTIERREZ

[ [DISPONIBLES ] | LEIDAS | CAPTURADA!
20 h 0

Es necesario actualizas 10s dias de funclonamiento del MAC

Dato de la credencial PIRISET032602HT00

ENTIDAD  SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO = NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

JUAREZ JOSE JESUS LPJRJIS87032602H700
LOPEZ ROSA MARIA BLLPRS86111009M300
ELIGIO CESAR ALBERTO JMELCS82021920H400
VARGAS JORGE FERNANDO ZMVRJR97030202H800
VELAZQUEZ GUILLERMINA LPVLGL52032509M301
MONROY ANA MARLETT  RSMNANT77042302M600
SILVA SILVIA NZSLSL77101402M601
CASTRO ENRIQUE MANUEL MDCSEN74030502H900
CASTILLO YARALIN FNCSYR84082602M100
BLANCARTE ELENA FNBL
NUAEZ LAURA JAEL OSNZLR86061902M800
SOTO JUAN ANTONIO  CRSTJIN90062426H900
LOPEZ CLEMENTINA XXLPCL46112328M600
SANTOS ALMA ANGELINA  XXSNALS52040825M401
CHAVEZ JOSE LUIS CSCHLSS54081914H801
BALDERAS HECTOR MANUEL HRBLHCS94010702H000
LOZANO JOYCE DENNIS PILZIY97040418M501
ALCARAZ ALFONSO RBALALOOOG0902H900
RUIZ PIO ESRZPI65050530H300
ROMAN GUADALUPE GTRMGD71121225M201
—nAginaldel
ESTATUS DE LECTURA 1
0 0 0

- ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA o

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

. — -

GENERAR REPORTE ESTADISTICO

CONCLUIR LECTURA

ESTA
02 DISPONIBLE PA
o1 DISPONIBLE PA
02 DISPONIBLE PA
00 DISPONIBLE PA
01 DISPONIBLE PA
02 DISPONIBLE P
01 DISPONIBLE PA
o1 DISPONIBLE PA
02 DISPONIBLE PA
03 DISPONIBLE PA
05 DISPONIBLE PA
o7 DISPONIBLE P
03 DISPONIBLE PA
02 DISPONIBLE PA
03 DISPONIBLE PA
o1 DISPONIBLE P
02 DISPONIBLE PA
00 DISPONIBLE P,
04 DISPONIBLE PA
o1 DISPONIBLE PA

Imagen 111. Lectura de Credenciales para su resguardo.
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Al terminar, da un clic en la opcién Concluir lectura (Imagen 112).

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 17 2 1 i 3

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA
CAPTURA CREDENCIAL ADICIGNAL

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO
CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO

GENERACION DE REPORTES

GEMERAR REPORTE HOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADESTICD -Mnm SALIR
Seleccione formato de reporte:

Imagen 112. Opcién-Concluir Lectura.

reportes producto de la lectura de CPV a nominativo
resguardar y da clic en el boton Cerrar
(Imagen 113).

Sigue las instrucciones del aviso, genera los
@ Favor de generar los reportes estadistico y/o j

Cerrar

Imagen 113. Aviso-generar reportes.

El sistema regresa a la pantalla Resguardo de Credenciales, para obtener los reportes,
selecciona Generar Reporte Nominativo (Imagen 114).

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LEGTURA SALIR
Seleccione formato de reporte;

Imagen 114. Captura acta administrativa.

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE



I‘%NINIEIE Instrucciones de trabajo para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudana
Tomo Il

Se muestra el reporte Nominativo de Formatos de Credencial para Votar para
Resguardo por Médulo, revisa que su contenido corresponda con las CPV leidas con el
estatus actualizado a Enviadas a Resguardo VD, imprimelo y anéxalo a los paquetes de
las CPV a resguardar para su entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital (Imagen
115).

ey
‘ lN E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Sustite Westonul Sastent SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
NOMINATIVO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA RESGUARDO POR MODULO
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Imagen 115. Reporte Nominativo por Médulo

Genera el reporte Estadistico de Formatos de Credencial para Votar para Resguardo
por Mddulo, en caso de que se requiere el concentrado de los registros de CPV para su
resguardo para obtenerlo, da clic en Generar Reporte Estadistico, revisa las cantidades
por seccion y el total por entidad, contra los totales del reporte nominativo (Imagen 116).

GENERAR REPORTE NOMINATIVO lc,snng REPORTE ESTADISTICO I CONCLUIR LECTURA
Seleccione formato de reporte:

_‘ INE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Inatituto Nacional Electoral  g,5TEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

ESTADISTICO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA RESGUARDO
POR MODULO

o 1de 1

[omom 2 sancawromia__] [ recwmom ]
[ osmwmo: a2 mopuio 020251 | 09/10/2019 11:53

Formatos de credencial para votas en BO Formatos de credencial para votar Capturados.
resguardadcs resguardados.

EIE

Entidad 2 BAJA CALIFORNIA-

1 0224 1 0
2 0257 1 0
3 0270 1 0
[ 0292 1 0
5 0314 2 0
6 0331 1 0
TOTAL PORENTIDAD: | 7 | ) |

o T

o

Imagen 116. Reporte Estadistico.
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Para terminar, selecciona la opciéon Concluir Lectura, antes de salir de la funcionalidad, se
muestra el aviso, selecciona Capturar si se tienen CPV adicionales para su lectura, de lo
contrario da clic en el boton Finalizar (Imagen 117).

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO SALIR
Seleccione formato de reporte:

© :Desea capturar credenciales adicionales? /

Capturar = Finalizar

Imagen 117. Concluir Lectura.

El sistema regresa a la pantalla Estatus de Lectura, y muestra el resumen de las CPV
leidas para su resguardo y la notificacién para llevar a cabo el copiado de los archivos a la
USB, para su entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital.

Da clic en el botén Salir de la funcionalidad (Imagen 118).

ALERTAS] Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC
RESGUARDO DE CREDENCIALES - lla de credenclales di i - mm?nwmm.

ESTATUS DE LECTURA
DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 17 2 1 1 3

archivos cor en el disp para

- Info:Ha conclukdo el resguado de credenciales, se generaron los
enviarlos a la Vocalia Distrital.

GENERACION DE REPORTES

Imagen 118. Apartado Estatus de Lectura.

0@ (Esta seguro que desea salir de la operacion actual?

En el aviso, da clic en el boton Aceptar para salir
del aplicativo (Imagen 119).

Cancelar | Aceptar

Imagen 119. Concluir lectura de CPV.
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5.3 Archivos de salida producto de la lectura de CPV a
resguardar

Los archivos que se generan por la lectura de las CPV para su resguardo, de los MAC con
red celular o sin conectividad, deben ser enviados a la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital, se obtienen a través del Administrador de los Reportes, mientras que para los
MAC con red cableada la informacién viaja en automatico.

Para copiar los archivos a la unidad USB, selecciona de la barra (toolbar) la herramienta
Administrador de Reportes (Imagen 120).

oo [ Jo s 8 = 0 5]

Imagen 120. Concluir lectura de CPV.

Se abre el Administrador de archivos con la informacion de las CPV a resguardar, en su
caso, muestra informacién de los registros marcados por Robo y/o Extravio, selecciona el
archivo y da clic en la opcion Copiar (Imagen 121).

& INE

. Nombre Taman q
NOM_RESGUARDO_020251_09102019_133236-CKS136098733.pending  1.000000 Kilobyte
CREDENCIALES_EXTRAVIO_RESGUARDO_020251_20191009_125603.csv 256 bytes
CREDENCIALES_ROBO_RESGUARDO_020251_20191009_123703.csv 253 bytes
usuarnosimportacion.csv 594 bytes

Copiar Cerrar Eliminar

Imagen 121. Concluir lectura de CPV.
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Da clic en la casilla Memoria USB, asi como en el botén Aceptar para iniciar el copiado de
los archivos a la unidad, al concluir selecciona Cerrar para salir del aplicativo (Imagen 122).

Administrador de archivos

Tamano
[Bpo19_133236-cKS136098733.pending  1.000000 Kilobyte
R @ [Memoria UsB JARDO_020251_20191009_125603.csv 256 bytes
R

J0_020251_20191009_123703.csv 253 bytes
51 Aceptar Cancelar 594 bytes

Copiar Cerrar Eliminar

Imagen 122. Copiado de archivos de CPV para resguardo.

5.4 Organizacion de CPV a resguardar

Las CPV que van a ser resguardadas, debes organizarlas por seccion de menor a mayor.

Conformacion de paquetes para resguardo: integra las CPV en paquetes por
seccion, ordenadas al interior alfabéticamente y sujetas con ligas o fajillas.

PROCESO ELECTORAL FEDERAL PROCESO ELECTORAL FEDERAL
4 INE S INE

Macionat Bectoral  RESGUARDO DE CREDENCIALES Institute Racionst Blecteral  RESGUARDO DE CREDENCIALES

Elabora una tarjeta vy

i ENTIDAD: DISTRITO: ENTIDAD: DISTRITO:
registra entre otros datos, la

., MODULO. SECCION MODULO SECCION
clave de seccion y el total -
d e C PV (I m ag e n 1 23) TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL

Imagen 123. Etiqueta de paquete de CPV.
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_*INE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

imwttute Macional Giecterat  RE GISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ETIQUETA PARA IDENTIFICACION DE CAJAS

ENTIDAD:, 1 I

DISTRITO! __1 |

MODULO: l l Ll I__| |

CONTENIDO!

Coloca los paquetes en las cajas con sEec e smel o=
secciones completas, organizados de
menor a mayor, para cada caja adhiere
una etiqueta (Imagen 124).

TOTA | | |

FUNCIONARIO ELECTORAL

NOMBRE

PUESTO:

FIRMA&

Imagen 124. Etiqueta de caja de CPV.

CPV producto de una resoluciéon recaida a una SEC, Demanda de Juicio para la
Proteccién de los Derechos Politico-Electorales del Ciudadano o Solicitud de
Expedicion por Reimpresidon que se tengan en MAC.

Se deben quedar disponibles para su entrega dos dias antes de la eleccion o el plazo que
se establezca en el marco del Proceso Electoral.

Al término de este plazo se generaran en el mena Consultas del SIIRFE-MAC, los Reportes
Estadistico y Nominativo de Credencial disponible producto de una Solicitud de Expedicion
o0 Demanda de Juicio, para que con base en ellos se realice el conteo fisico de las CPV.

Entrega de la documentacién en la Vocalia del RFE de la Junta Distrital

Las y los funcionarios del MAC se deben trasladar a la Vocalia del RFE en la Junta Distrital,
para realizar la entrega de los paquetes de CPV. La entrega, se efectia mediante oficio y
del formato Entrega o Devolucion de Documentos y Materiales, especificando la
cantidad correcta en cada uno de los apartados, ademas, se le debe anexar la siguiente
documentacion:

Credenciales producto de un conteo fisico por médulo y seccién.
Acta Administrativa por robo o extravio (en caso de que se haya presentado).
Archivos de salida producto de la lectura de credenciales para resguardo

Una vez que se verificé la informacion, las CPV sera
del RFE en la Junta Distri
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5.5 Consideraciones durante las actividades para el resguardo de
CPV

5.5.1 Durante la conciliacion de CPV

Mietras se lleva a cabo la lectura de los registros correspondientes a las CPV para su
resguardo, el sistema realiza validaciones; por ejemplo, se presenta la leyenda, La
credencial ya fue leida previamente, cuando se efectia dos veces la lectura, revisa que
efectivamente repetiste la captura y continua con la conciliacion (Imagen 125).

ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS
6 5 0 0 0

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

Info:La credencial ya fue leida previamente

GENERACION DE REPORTES

GEMNERAR REPORTE NOMINATIVO GEMERAR REPORTE ESTADISTICO

Seleccione formato de reporte:

Imagen 125. Leyenda credencial leida.

Sila CPV no corresponde a las que estan enlistadas y ésta es leida, se muestra la leyenda
Lacredencial leida no se encuentraen el listado, de ser el caso, revisa que corresponda
a los registros de CPV que se van a resguardar, posteriormente la reincoporas a traves de
la opcion Captura Credencial Adicional (Imagen 126).

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

. [Info:La credencial leida no se encuentra en el listado ]
GENERACION DE REPORTES
GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO

Seleccione formato de reporte:

Imagen 126. Leyenda, credencial no considerada para resguardo.
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5.5.2 Registro de CPV no localizadas durante la conciliacion

La funcionalidad para el registro de las CPV que se van a resguardar, tiene la opcién para
capturar la informacion de las CPV que durante la lectura no se localizaron, porque se
determino que fueron robadas y/o extraviadas o requeridas por la STN, éstas, deben ser
marcadas en el sistema con el estatus correspondiente, ademas, se debe elaborar el Acta
administrativa por Robo o Extravio, asi como su reporte.

De las CPV registradas con el estatus de prestada a la STN, solo debes generar Acta
Administrativa.

Para poder realizar el registro, en el apartado Generaciéon de Reportes localiza y
selecciona la opcion Concluir Lectura (Imagen 127).

ESTATUS DE LECTURA
DISPONIBLES LEIDAS CAPTURHD}-\:: ROBHDHS ENTRA\«"IAD}\S PRESTADAS STN
0
AC'I'I\HNDES hDIGIONALES A LA LECTURA
CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL
GENERACION DE REPORTES
GENERAR REPORTE NOMINATIVO (GENERAR REPORTE ESTADISTICO SALIR

Imagen 127. Opcién concluir lectura.

Al seleccionar Concluir Lectura no se altera |
aun si se tienen CPV

Se habilita la pantalla resumen de lectura, marca la casilla de la CPV y la causa por la
cual no fue localizada: ROBO, EXTRAVIO o si fue solicitada por la STN-FEPADE (Imagen
128).

Es necesario actualizar os dias de funcionamiento del MAC

ENTIDAD  SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISIOI[ ROBO  EXTRAVIO STN FEFADE]

BAJA CALIFORNIA 0356 RIOS MONROY ANAMARLETT  RSMNAN77042302M600 02
BAJA CALIFORNIA 0364 NUAEZ SILVA SiLVIA NZSLSL77101402M601 01
BAJACALIFORNIA 0387 MADRIGAL CASTRO ENRIQUE MANUEL MDCSEN74030502H300 01
BAJA CALIFORNIA 0407 FONG CASTILLO YARALIN FNCSYRB4082602M100 02
BAJACALIFORNIA 0416 FONSECA BLANCARTE BEATRIZ ELENA  FNBLBTE5041002M400 03
BAJA CALIFORNIA 0518 OSUNA NUAEZ LAURA JAEL  OSNZLR86061902M800 [
BAJA CALIFORNIA 0520 CORDOVA soTo JUAN ANTONIO  CRSTJIN90062426H900 07
BAJA CALIFORNIA 0525 XX LOPEZ CLEMENTINA  XXLPCL46112328M600 03
BAJA CALIFORNIA 0529 XX SANTOS ALMA ANGELINA  XXSNAL52040825M401 02
BAJA CALIFORNIA 0535 CASILLAS CHAVEZ JOSE LUIS CSCHLS54081914H801 03
BAJA CALIFORNIA 0543 HERNANDEZ BALDERAS HECTOR MANUEL HRBLHC94010702H000 01
BAJACALIFORNIA 0544 PIAA LOZANO JOYCE DENNIS  PILZJY97040418M501 02
BAJACALIFORNIA 0544 ROBLES ALCARAZ ALFONSO RBALAL00060902HI00 00
BAJA CALIFORNIA 0566 ESPINOZA RUZ PO ESRZPIG5050530H300 04

BAJA CALIFORNIA 0691 GUTIERREZ ROMAN GUADALUPE ~ GTRMGD71121225M201 o1

pagina 1 de 1

Total dec

CONTINUAR

Imagen 128. Pantalla resumen de lectura.
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Una vez seleccionadas las casillas, da clic en la opcién Continuar (Imagen 129).

5 necesano actualizar los dlas de funcionamiento del MAC

AL
ISECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION| ROBO | EXTRAVIO  STN FEPADE
0356 RIOS MONROY ANAMARLETT  RSMNANTTO42302M600 oz o
0364 NUAEZ SILVA SILVIA NZSLSLTT101402M601 o1
0387 MADRIGAL CASTRO ENRIQUE MANUEL MDCSENT4030502HI00 o1
0407 FONG CASTILLO YARALIN FNCSYRBADE2602M100 02 -
0416 FONSECA BLANCARTE BEATRIZ ELENA FNBLBTS5041002M400 o3 L
0518 OSUNA NUAEZ LAURAJAEL  |OSNZLRBE06190ZME00 05 -
0520 CORDOVA soTo JUAN ANTONIO  CRSTINSO062426HI00 o7 -
0525 06 LOPEZ cl XXLPCLAB1 03
0529 XX SANTOS ALMA ANGELINA  XXSNAL52040825M401 oz
0535 CASILLAS CHAVEZ JOSELUIS  |CSCHLSS4081914H801 03
0543 HERNANDEZ BALDERAS MECTOR MANUEL MRBLMCS4010702H000 o1
0544 PIAA LOZANO JOYCE DENNIS PILZIY97040418MS501 oz
0544 ROBLES ALCARAZ ALFONSO RBALAL 00060902 HI00 0o
0566 ESPINOZA RUIZ PO ESRZPIGS050530H300 04
0691 GUTIERREZ ROMAN GUADALUPE GTRMGDT1121225M201 01
pagina 1 de 1
Totah e credmsiabes digsnibles 1 15
PR ————
=)

Imagen 129. Pantalla resumen de lectura.

En el aviso, da clic en Aceptar, para
confirmar el cambio de estatus
(Imagen 130).

e Captura de Acta Administrativa: por Robo y/o Extravio, o préstamo

a STN

© (Esta seguro que desea cambiar el estatus de las
credenciales?

Imagen 130. Aviso, cambio de estatus.

Una vez que se concluye con lectura de CPV, en el apartado Actividades Adicionales a
la Lectura y, en caso de haber marcado alguna de las causas de CPV no localizadas, se
habilitan las opciones para capturar: Acta Administrativa por Robo, Acta Administrativa
por Extravio y Acta Administrativa por préstamo (Imagen 131).

GENERAR REPORTE NOMINATIVO

Seleccione formato de reporte;]

SOLICITUD INDIVIDUAL
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 17 2 1 1 3

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO

‘GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE ESTADISTICO

'CONCLUIR LECTURA SALIR

Imagen 131. Actas Administrativas.
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Acta Administrativa por Robo: en caso de tener CPV leidas como robadas, debes
generar el documento, selecciona la opcion Captura Acta Administrativa por Robo
(Imagen 132).

RESGUARDO DE CREDENCIALES - de lales disponibles - SOLICITUD INDIVIDUAL
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 17 2 1 1 3

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

[ CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO ]

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO

Seleccione formato de reporte:

Imagen 132. Captura Acta Administrativa por Robo.

CONCLUIR LECTURA SALIR

En el apartado Reportar robo o extravio se muestra el detalle de las CPV marcadas con
dicho estatus, revisa que la informacion sea la correcta, marca la casilla de Robo y da clic

en el botdén Aceptar (Imagen 133).

ALERTAS

RESGUARDO DE CREDENCIALES -[Reportar robo o extravio|
Nimero de SOLICITUD ~ Cédigo CIC  Apellido Patemo  Apellido Materno Nombre EXTRAVIO
o+
o+

1915025100956 159275444 DOMINGUEZ ZAVALA ELENA
1915025100941 159275230 HERNANDEZ CHAIDEZ JUAN DE DIOS

pagina 1 de 1
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Imagen 133. Captura Acta Administrativa por Robo.
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Se abre la pantalla Reportar robo o extravio-Acta Administrativa, debes capturar los
datos en cada uno de los apartados y reportar el robo o extravio de CPV, al concluir con la

captura, da clic en el boton Guardar (Imagen 134).

Wum-wmom-mm

Fechde oo L] s T
Funclonario 2| Tipo médulo Namero de u\odulo [150251 "]
Testigo 1 [ Douncmo modulo Av MEXICO 568

Testigo2 [

56 REPORTAN DOS CREDENCIALES PARA VOTAR, QUE FUGRON ROBADAS DGL MAC
Hechos

——y_
Funcionario 1 [GARCIA [Perez J(tucia [RM

Fi 2[TorRES | [venea. | [MAURICIO | [oeT

Testigo 1 [menoez | [ALciRA | [RuBEN ][ ocv/

Testigo 2 [HERNANOEZ ] [monmEL ] [ctavon ]y

GUARDAR

Imagen 134. Pantalla Reportar robo o extravio-Acta Administrativa.

En automético, se muestra el formato del Acta Administrativa por Robo de Documentos
Electorales, revisa que los datos sean correctos, imprime el documento para que sea

firmado por las o los funcionarios del MAC y las o los testigos (Imagen 135).

I
il ? Folio 150251/F/003/19
2

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO DE DOCUMENTOS ELECTORALES

EN LA CIUDAD DE MEXICALI SIENDO LAS DIECISEIS HORAS Y CINCUENTA Y CUATRO MINUTOS DEL
DIA YEINTICINCO DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECINUEVE EN EL LOCAL QUE OCUFA LA OFICINA DEL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES EN CALIDAD DE MODULO NUMERO 150281 GON DOMIGILIO EN

SE REUNIERON LOS C.C LUCIA GARCIA PEREZ Y MAURICIO TORRES YENEGAS CON
EL OBJETO DE DEJAR CONSTANCIA DE LOS SIGUIENTES

DESCRIPCION CLAVE ELECTOR - NOMERO DE EMISION
NO HABIENDO MAS QUE CONSIGNAR SE CIERRA LA PRESENTE SIENDO LAS DIECISEIS HORAS Y
CINCUENTA Y NUEVE MINUTOS DEL MISMO DIA DE SU INICIO, FIRMANDO AL CALCE Y AL MARGEN
LOS QUE INTERVINIERON, PREVIA LECTURA DE LA MISMA, DANDO FE DE LO SUCEDIDO PARA LOS

EFECTOS A QUE HAYA LUGAR.
FUNCIONARIO FUNCIONARIO
LUCIA GARCIA PEREZ MAURICIO TORRES VENEGAS
RM OET
TESTIGOS DE ASISTENCIA
RUBEN MENDEZ ALCIRA CLAUDIA HERNANDEZ MONTIEL
OET AAC

Imagen 135. Acta Administrativa por Robo de Documentos Electorales.
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Ademas, se habilita la opcién para obtener el reporte, genéralo, ya que debe ir anexo al
Acta administrativa por Robo, selecciona Generar Reporte Nominativo por Robo
(Imagen 136).

GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO

| sEnERAR REPORTE NOMINATIVO POR ROBO}

«= Info: Se registraron los datos de las credenciales, favor de generar el reporte nominativo y el Acta
Administrativa

Imagen 136. Opcién Generar reporte.

Semuestra el Listado de Credenciales Reportadas por Robo, con los registros marcados
con dicho estatus, imprime el documento (Imagen 137).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL Fecha: 25/10/2019
IN E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Hora: 16:54
Instituto Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Generado por:
LISTADO DE CREDENCIALES REPORTADAS POR  ROBO CHAVEZ GOMEZ ASELA
ENTIDAD 15 MEXICO DISTRITO: 2 MODULO: 150251 FECHA EVENTO: 25/10/2019 PAGINA1DE 1
DOMICILIO MODULO: AV MEXICO 568
CLAVE UNICADE | NUMERO DE CODIGO FOLIO ACTA [MOVIMIENTO SOLICITUD)|
SECCION I CIUDADANO e et I EMISION I | ocr I EDMS I cic |
ENTIDAD: 2
[C1002 T ZAVALAELENA | DMZVEL30081314 | | - [ oo ] 1so2surwoz1s | REINCORPORACION [ 1002060716444 | | 15927544 |
Total por Seccion: 1
[ 1133 | HERNANDEZ CHAIDEZ JUAN DE DIOS |HRCHINO1071100H | | - [ 02 | 1sozsurwozns  Jcorreccion be paTos| 1133124489388 | ocosoos1133 | 1se27s230 |
Total por Seccion: 1
Total por Entidad: 2
Imagen 137. Listado de Credenciales Reportadas por Robo.
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Acta Administrativa por Extravio: en caso de haber marcado registros de CPV por
extravio, se habilita la opcidon para generar el Acta Administrativa, asi como el reporte
correspondiente.

Para obtener el documento, en el apartado Resguardo de Credenciales, selecciona la
opcién Captura Acta Administrativa por Extravio (Imagen 138).

mum pantalla de credenciales disponibles - mm
LISTADO DE CREDENCIALES A
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

DlSPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO

[ CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR :xmmo]

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUR LECTURA SALR

Seleccione formato de reporte:

Imagen 138. Captura de Acta Administrativa por Extravio.

Se localiza la informacion de las CPV marcadas con este estatus, para generar el
documento selecciona la casilla Extravio y da clic en Aceptar (Imagen 139).

ALERTAS Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC

RESGUARDO DE CREDENCIALES - Reportar robo o extravio
Numero de SOLICITUD Cédigo CIC Apellido Paterno Apellido Materno Nombre  ROBO | EXTRAVIO
v

1802025100732 169672736 FONG CASTILLO YARALIN

pagina 1 de 1
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Imagen 139. Acta Administrativa por Extravio.
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En el apartado Reportar robo o extravio-Acta Administrativa, captura la informacion en
cada una de las columnas: Fecha de evento, Tipo de mddulo, Domicilio médulo, Ciudad,
Numero de modulo, Hechos, nombre de las o los funcionarios y de las o los Testigos, es
importante no dejar espacios en blanco ya que son datos obligatorios, al concluir da clic en
el botén Guardar (Imagen 140).

ALERTAS

s
Fecha de evento :

do Tlpc médulo :

.
Ciudad : * [BAIA CALIFORNIA

Domicilio médulo : |AV DDE LAS FUENTES 2028

Namero de médulo : * 020251

NO SE LOCALIZO LA CPY
Hechos :

Apellido paterno * Apellido materno * Nombres (s) *

Funcionario 1\ ORTIZ | (MENA |[[cAurA
Funcionario 2 |[MARTINEZ | [HERNANDEZ |[[concepcion |\ OET
|[cornEID ] [casTRO [[ArMANDO ] [oET
|[MOLINA | [vARGAS J[[MARIA |[aac
I sumoml

Imagen 140. Captura-Acta Administrativa por Extravio.

Se muestra la vista previa del Acta Administrativa por Extravio de Documentos
Electorales, revisa que los datos capturados sean correctos e imprime el documento, para
que sea firmado por las o los funcionarios del MAC y por las o los testigos (Imagen 141).

@ Folo  020251F/002/19

BESTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGESTRO FEDERAL DE ELECTORES.

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO DE DOCUMENTOS ELECTORALES

EN LA CIUDAD DE BAJA CAUIFORNIA SIENDO LAS DOCE HORAS Y CINCUENTA MINUTOS DEL DIA
NUEVE DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECINUEVE EN EL LOCAL QUE OCUPA LA OFICINA DEL REGISTRO
FEDERAL DE ELECTORES EN CALIDAD DE MODULO NUMERO 020251 CON DOMICILIO EN: AV DE LAS
FUENTES 2028 SE REUNIERON LOS C.C CARMEN AVILES MONDRAGON Y SILVIA ERANCO MENDEZ
CON EL OBJETO DE DEJAR CONSTANCIA DE LOS SIGUIENTES

3408 00
NO HABIENDO MAS QUE CONSIGNAR SE CIERRA LA PRESENTE SIENDO LAS DOCE HORAS Y
CINCUENTA Y SEIS MINUTOS DEL MISMO DIA DE SU INICIO, FIRMANDO AL CALCE Y AL MARGEN LOS
QUE INTERVINIERON, PREVIA LECTURA DE LA MISMA. DANDO FE DE LO SUCEDIDO PARA LOS
EFECTOS A QUE HAYA LUGAR.

FUNCIONARIO FUNCIONARIO

CARMEN AVILES MONDRAGON SLVIA FRANCO MENDEZ
RM OET
TESTIGOS DE ASISTENCIA
PATRICIA MEJIA CASTAREDA RAFAEL DE LA CRUZ MUNGIA
OET AAC

Imagen 141. Acta administrativa por extravio.
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Ademds, se habilita la
herramienta para obtener el
reporte, selecciona con un
clic la opcion Generar
Reporte Nominativo por
Extravio (Imagen 142).

Es necesario actualiza
RESGUARDO DE CREDENCIALES - acta y robo o

GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO
GENERAR REPORTE NOMINATIVO POR ROBO

GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO

|sEneraR RePorTE NoMINATIVG POR EXTRAVIC ||

+= Info: Se registraron los datos de las credenciales, favor de generar el reporte nominativo y el Acta
Administrativa

Imagen 142. Generar reporte nominativo por extravio.

Se genera el reporte Listado de Credenciales Reportadas por Extravio, imprime el

documento y anéxalo al Acta Administrativa correspondiente (Imagen 143).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Fecha: 09/10/2019

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Hora: 12:50
O S e I e SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Generado por:
LISTADO DE CREDENCIALES REPORTADAS POR  EXTRAVIO DURAN HERNANDEZ BERTHA
ENTIDAD 2 BAJA CALIFORNIA DISTRITO: 2 MODULO: 020251 FECHA EVENTO: 09/10/2019 PAGINA 1 DE 1
DOMICILIO MODULO: AV DE LAS FUENTES 2028
CLAVE UNICADE | NUMERO DE CODIGO FOLIO ACTA MOVIMIENTO SOLICITUD
SECCHM CIUDADAND ELECTOR SOLICITUD | TRANSVERSAL | Ensa | ADMINISTRATIVA ocR | EDMS | cie |
ENTIDAD: 2
[[oor T FONG CASTILLO YARALIN [Fucsvraaosa602M] 1802025100732 | - [ o2 | oeoosurooons | Rencomrporacion [ 0407060410065 | 00020020407 | 169672736 |
Total por Seccion: 1
Total por Entidad: 1
Imagen 143. Listado de credenciales reportadas por extravio.
Salir de la funcionalidad
Después de obtener ambos

@ :Esta seguro que desea salir de la operacion actual?

documentos: Acta y reporte, da clic en el
boton Cerrar (Imagen 144).

Cancelar | Cerrar

Imagen 144. Pantalla Resguardo de credenciales.
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Acta Administrativa por Préestamo: en caso de haber marcado registros de CPV como

Prestadas STN, se habilita la opcion para generar el documento, da clic en Captura Acta
Administrativa por Préstamo (Imagen 145).

IALERTAS Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

ESTATUS DE LECTURA |
DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 17 2 1 1

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA
CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO |

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO ]

GENERACION DE REPORTES
GENERAR REPORTE NOMINATIVO

GENERAR REPORTE ESTADISTICO

Seleccione formato de reporte;

CONCLUIR LECTURA SALIR

Imagen 145. Captura acta administrativa por préstamo.

Se abre la pantalla de llenado del acta administrativa por préstamo a STN o FEPADE,

captura la informacién en cada uno de los apartados, al concluir da clic en el botén Guardar
(Imagen 146).

ALERTAS!

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de llenado del acta
FEPADE

Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC
—

por p STNo
Fecha de evento : * |G |(dd/mm/aaaa) [Ciudad :*  |CENIYNGELON

Namero de oficina : *|EEZ3Y ]

'SE SOLICITARON PARA SU ANALISIS EL DIA 01 DE OCTUBRE DE 2019
Hechos: *

| | Apellido paterno Apellido materno Nombres (s)

Funcionario 1 : *|SANDRA MADRIGAL CORTEZ

Funcionario 2 : *[SANTIAGO ][AcosTA |[LoPz ||DET |

Testigo 1: * [ARMANDO | [MISAEL | [MARTINEZ | [oET |

Testigo 2 : * [cARLOS ] [HERNANDEZ |[cAsTILLO |[aac |
GUARDAR

Imagen 146. Captura acta administrativa por préstamo.

En el aviso, da clic en el botén Aceptar,

. ., © ¢ Desea guardar los datos?
para que se guarde la informacién
capturada (Imagen 147).

Cancelar Aceptar

Imagen 147. Opcién Aceptar.
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Se muestra la opcidn Generar Acta Administrativa por Préstamo, para obtener el

documento fisico como antecedente de las CPV que fueron solicitadas por la STN,
selecciona dicha opcién (Imagen 148).

ALERTAS] Es necesario actualizar los dial

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de llenado del acta administrativa por préstamo a STN o FEPADE

GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO
GENERAR REPORTE NOMINATIVO POR ROEQ
GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO

GENERAR REPORTE NOMINATIVO POR EXTRAVIO

GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO l

# Info: Se registraron los datos de las credenciales, favor de generar el reporte nominativo y el Acta
Administrativa

Imagen 148. Generar acta administrativa por préstamo.

Se obtiene la vista previa del Acta Administrativa de No Disponibilidad de Formato(s)
de Credencial(es) por Entrega a la Secretaria Técnica Normativa o Fiscalia
Especializada para la Atencion de Delitos Electorales. Imprime el documento, para que
sea firmado por las o los funcionarios del MAC y las o los testigos. Posteriormente, entrega

la documentacion a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, para su seguimiento y control
(Imagen 149).

Folo  1S025UF/00S19

o€ OE ELECTORES

7y
'ATENCION DE DELITOS ELECTORALES

Enta Cudad do MEXICAL Sendolas __decsitehons _homs deldia _veinscnco

e octire e

DEL Nimew _ 150251 con
AV MEXICO 568

o umeron 05 C. TUCIA GARCIA PEREZ v VAURICIO TORRES VENEGAS
con el otyeto de dejar constancia de los siguentes

NOMBRE DEL CIUDADANG | CLAVE DE ELECTOR _[NUMERO O EMISIO®
TCHEZ MAGEL AR PATRIG | SAMCPTAT010008M0T
ROMERO RUZ AVIER

1
VAZQUEZ REYES GABRIEL VZRYGBEBOTOTO9HIOL o1

Nohabiendo mis que consgnar se cera I preserse siendo 1715 horas del misma gia de su
dago

etectos a que haya kgar.
o Funconao

LUCIA GARCIA PEREZ MAURICIO TORRES VENEGAS
M OET

ROWBRE WOMBRE
PUESTO PUESTO
TESTICOS DE ASISTENCIA
RUBEN MENDEZ ALCIRA| ‘CLAUDIA HERNANDEZ MONTIEL
oeT AAC

OMBRE WOMBRE
PUESTO PUESTO

Imagen 149. Acta Administrativa de No Disponibilidad de formatos de credencial.
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5.5.3 Captura CPV adicionales para su resguardo

Durante la lectura, es posible se identifiquen CPV fisicas, con estatus en el sistema de
disponible para entrega y éstas, no estan consideradas en el Listado de Credenciales a

Conciliar para su resguardo, éstas deben ser leidas.

En el aplicativo, se tiene la herramienta para realizar la lectura, en el apartado Actividades
Adicionales a la Lectura, selecciona Captura credencial adicional (Imagen 150).

l CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL ]

Seleccione formato de reporte:

ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
10 7 0 1 1

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO

3

CONCLUIR LECTURA SALIR

Imagen 150. Captura credencial adicional.

Se abre la pantalla de captura, toma los datos de la CPV y capturalos en cada uno de los
apartados como son: Apellido paterno, Apellido materno, Nombre(s), Clave de elector, No
De emision, Entidad, Seccién, OCR y cddigo CIC. Al concluir, da clic en la opcién Continuar

(Imagen 151).

ES NeCesano actualizar 1os dias de func

mumtmn“um]

Apellido matermno : *
Nombre(s) : *

——
Apellido paterno : * (SR - SELECCIONE -- ¥

1
Es los dias de

No. de emision

Apellido paterno : * | INAED Enlidad 3 |Mex-co v
" T R
= Campos requeridos Apellido materno : *| EI=XINVY Secmon B [1762 ]
Nombre(s) : * [wicToR cEsar | (SIS 752083832657 ]
[ T el [ALESVC81032715H300 | TSR 1923858022 |
No. de emision:  |[H [ |
RecResan
* Campos requeridos

Imagen 151. Captura credencial adicional.

Para confirmar la captura y se guarde la
informacién da clic en Aceptar (Imagen 152).

0 ;Desea guardar los datos?

Cancelar = Aceptar

Imagen 152. Aviso Guardar datos.
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A través del sistema, se valida la informacién y se confirma su registro, para continuar con
la lectura da un clic en la opcion Regresar para que se muestre la pantalla de resguardo o
Continuar en caso de contar con mas CPV y éstas se van a registrar a través de la opcion:
Capturar Credencial Adicional (Imagen 153).

l CONTINUAR REGRESAR]

* Campos requeridos

*= |nfo:Se registro exitosamente los datos de la credencial. presione
el boton REGRESAR, para continuar con el resguardo

Imagen 153. Aviso Guardar datos.

Durante o
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6 Integracion de la informacion electoral

Todos los datos de los tramites que se realizan en el MAC son de caracter confidencial,
motivo por el cual, es importante llevar un control de la informacion y documentacion
generada, de manera cotidiana a través de la Mesa de trabajo diaria, para su posterior
entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, durante las actividades de Mesa de
trabajo semanal, como a continuacion se describe.

6.1 Mesa de trabajo diaria

Al inicio y al concluir con la atencién ciudadana, debes realizar una serie de tareas,
enfocadas a la verificacion, organizacion y control de la informacién y documentacion,
producto de los tramites solicitados y CPV entregadas garantizando con ello, la correcta
operacion del MAC, ademés de las actividades, debes generar los formatos de control
durante la mesa de trabajo diaria, en lo correspondiente a (Imagen 154):

Citas programadas (MAC en linea)

Generacion de Solicitud individual y CPV entregadas

Organizacién de la documentacion

Elaboracion del Reporte de atencién ciudadana

Seguimiento de citas programadas, al final de la atencién ciudadana

Actualizacion de estatus de citas vencidas y

Medidas de seguridad durante la mesa de trabajo diaria

Imagen 154. Mesa de trabajo diaria.
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a) Citas programadas (MAC en linea)

Antes de iniciar la atencion ciudadana revisa en el SIIRFE-MAC, la relacién de las y los
ciudadanos que solicitaron una cita a través de la liga Registrar citas-Sistema de
Atencién Ciudadana-INE, que se encuentra en la pagina principal del INE, o, de INETEL.

Citas programadas, previo a la atencién
ciudadana: para conocer la cantidad de
citas solicitadas en el dia, debes generar el
Reporte de Citas Programadas, para
obtenerlo, selecciona en el menu de Citas
programadas la opcion Revisar citas
programadas (Imagen 155).

Citas Programadas v

M Revisar citas programadas

M Consultar citas no enviadas

M Consultar citas vencidas

Imagen 155. Menu Citas programadas.

Como resultado, se obtiene la relacion de las y los ciudadanos que agendaron una cita, con
este listado, lleva el control de quienes acudiran al MAC con cita programada, asi como de
las citas vencidas, para obtener el reporte selecciona el boton Imprimir (Imagen 156).

Es necesario actualizar 105 dias de funcionamiento del MAC

CITAS PROGRAMADAS

150251-130121-16.1 BERISTAIN GIL_MARTINEZ HERNANDEZ DE LA CRUZ. CANIZALES. ROBERTO CARLOS I, ROGELIO ANUEL JORGE LUIS Frogamas a0 Al 1112
ENRIQUE AM
15025 121-21-1 DE LA PENA Y ASTURIAS GARZA MIRELES_NAJERA FELIPE DEL NINO JESUS ENCARNADO Programada 11:36 AM ;i“w
150251-130121-26-1 ANGELES Y PAVON ESPINOZA DE LOS MONTEROS_MINA JESUS DEL CARMEN SOFIA, ERNE/STINA EVA MARICELA Programada 12:00 PM ;i_']“
50251-130121-31-1 VILLA DE LAS FLORES_RAZO LOPEZ Y RIOS_NEVADOS LUISA MARIA DEL CARMEN, ASYNCION DE LOS REMEDIOS It Programada 12:36 PM éZMdﬂ
150251-130121-26-2 DE LA MORA, BELTRAN NURIO DE LA PARRA Y ALEJANDRE BLANCA ALICIA DEL SAGIRDO CORAZON DE JESUS Programada 1:00 PM i1z

Imprimir Salr

Imagen 156. Listado de citas programadas.

Se presenta el Reporte de Citas Programadas con los datos de las y los ciudadanos,
como son: Nombre, Estatus de la cita, Horario en el cual se programé la cita y un espacio
para comentarios (Imagen 157).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE DE CITAS PROGRAMADAS

S INE

inatituta Macionat &)

Cita Nombre Estatus Hora | Hora fin Comentarios.
-031019-11- PALMA ESPINOZA ANAHI PROGRAMADA 00 A 12 AM
-031019- ALFARO CRUZ MICHELL FABIOLA PROGRAMADA 24 AM[10.36 AM
031019-16- IBARRA CUEVAS JAVIER ALEXIS PROGRAMADA 00 A AM
031019 GUTIERREZ LOPEZ PABLO PROGRAMADA 36 Al AM
-031019-19- GONZALEZ SANCHEZ MAURING PROGRAMADA 36 AM | 1148 AM
031016-21- ROMERO MARTINEZ DAVID. PROGRAMADA 00 P! PM
~031019-2a- PEREZ RAMOS LOURDES PROGRAMADA 35 P B
-031019-26- HERNANDEZ BAUTISTA LUIS ENRIQUE PROGRAMADA 00 P! P
-031019-31- GONZALEZ REYES MA VIRGINIA OGRAMADA 00 PM|14:12
-031019-34- NIEVES ROMERO YARELI MONSERRATH PROGRAMADA 36 PM | 1448 P
-031019-36- VARGAS CUESTA DULCE MARIA PROGRAMADA 00 PM| 1512 P
-031019-40- SALAZAR HERNANDEZ GUADALUPE TRINIDAD 'OGRAMADA 48 PM| 1600
-031016-41- DIAZ ESTEVEZ JUAN LUIS. PROGRAMADA 00 PM [ 16:12 P
-031019-46- CUELLAR ORTEGA ALEXIS 00 PM | 1712 P

Imagen 157. Reporte de citas programadas.
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b) Solicitud individual y CPV entregadas

Solicitud individual: para corroborar la cantidad de registros de tramites levantados
durante el dia y cuantas CPV fueron entregadas a sus titulares, debes generar la Bitacora
de Tramites Aplicados y Credenciales, asi como el Reporte Nominativo de Tramites

Aplicados.

Bitdcora de Tramites Aplicados y
Credenciales: para obtenerla,
selecciona en el menl de Reportes la
funcionalidad Consultar Bitacora
(Imagen 158).

Reportes / A 4

M consultar Bitacora

M consultar Avance

B consultar Conciliacién

Imagen 158. Funcionalidad Consultar Bitacora.

En la siguiente pantalla captura la informacién, se puede obtener por dia o, de ser
necesario, por rango de fechas, selecciona el formato del reporte, marca el nivel geografico
de la busqueda y da clic en la opcién Generar reporte (Imagen 159).

yC

Reporte - Bithcora de T Apli

Proporcione los criterios de seleccion para generar el reporte

Del dia*: |FESIIT) I, T )

I (== 22010 | (dd/mi )

Seleccione formato (le
reporte* |

Nivel geografico de |
e e

m Jenidac — W TEnidad |
Aguascalientes Baja california
Baja california sur Campeche
Coahuila Colima
Chiapas Chihuahua
Ciudad de Mexico Durango
Guanajuato Guerrero
Hidalgo Jalisco
Mexico Michoacan
Morelos Nayarit
Nuevo Leon Oaxaca
Puebla Queretaro
Quintana Roo San Luis Potosi
Sinaloa Sonora
Tabasco Tamaulipas
Tlaxcala Veracruz
Yucatan Zacatecas

* Campos requeridos

GENERAR REPORTE _SALIR]

Imagen 159. Generar Reporte.
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Se muestra la Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales, para su consulta e
impresion (Imagen 160).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL M.
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES GENERADO FOR:
BITACORA DE TRAMITES APLICADOS Y CREDENCIALES
;:::’:g‘ :2 MU&U_DAD DE ":’Egg‘f‘? PERIODO DEL 01012017 AL 18082019 [ recha [ Homa |
NIVEL: MODULO
SOuCITUD CREDENCIA
T g Fry —

o pecnwcon | DA | SAmO% | meroacon | SRALSS FONSCHrOv remmazo | SRR [ emesaoes PP ESE susroraf Tora :m-m avsolwveol op | pc v e s ] on
16-01-2017 o o o 2 o o o 2 o o o 0o o 2 o 0 o 0 o o 0 o 0 o o
19-01-2017 p | L] 1 o ] o 0o 2 0 0 o 0 0 2 0 0 0 0 0|0 0 0 0 4 0
20-01-2017 0 1 0 0 0 0 1] 1 0 0 0 ] 0 1 0 0 0 0 0 0 ] [ ) o o
23-01-2017 o 1 1 1 o 0 1 4 o o o 0 o 4 o o o o o o 0 o 0 o o
30-01-2017 o ] 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 ] 0 0 0 o 0 1 0 0 o 0 0
27-02-2017 0 0 0 0 J 0 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0|0 2 0 2 J 0
28-02-2017 o ] 10 0 o 0 o 10 o o 0 ] o 10 o o 0 o o 0 o [ 0 0 o
01-03-2017 0 0 o 0 J 0 0 0 0 [ o 0 o [ 0 0 0 0 0|0 0 o 0 0 1
02-03-2017 o ] o 0 0 0 ] o 0 o o ] o ] 0 o 0 o o 0 1 o 1 o 0
08-03-2017 4 0 14 4 4 10 2 38 0 o o 0 o 38 4 4 o 0 oo 0 0 0 0 0
09-03-2017 o o ] ? o 2 T 16 0 0 0 o 0 16 o o 0 o 0 0 o 0 o 0 o
10-03-2017 o (1] 4 0 0 o o 4 0 o 0 0 [ 4 0 ] 0 0 0 0 o o 0 o o
05-07-2017 o o o 0 0 0 o 0 0 ) 0 o 0 o o o o o 0 0 1 o 0 o o
06-07-2017 o o o o o 0 ] 0 o 0 o 0 [ ] 0 ) ] 0 o 1 o 0 1 o 1

Total : 5 2 30 14 4 12 10 77 0 0 0 0 0 77 4 4 0 0 0 2 4 0 4 0 2

Imagen 160. Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales.

Para verificar la informacion, realiza la sumatoria del total de cada una de las columnas del
apartado Tipo de movimiento, debe ser igual a la cantidad de la columna Subtotal, revisa
Su consistencia, a fin de garantizar que el resultado sea correcto (Imagen 161).

NIVEL: MODULO
f 2 | SOUCITUD
| I |
L nacaecon | BNGE | SRS | meroscon | SSRGS (NN memmuazo [ HOTOAL | GACELAS
0 B 3 T 0 7 0 v w
16012017 | 0 0 ) 2 o o o 2 o
19-01-2017 1 o 1 o 4 o o 2 o
20-01-2017 4 1 o o 0 o 0 1 0
23-01-2017 o 1 1 1 o o 1 4 o
30-01-2017 0 o 0 0 0 o o o o
27-02-2017 o 0 o o o o o o o
28-022017 | 0 0 10 0 o o 0 10 )
01-032017 [ 0 0 o o o o o o o
02-03-2017 o o o o o o o o o //
08-03-2017 4 L 14 4 4 10 2 38 0/
09-03-2017 o o 0 7 o 2 7 16 /
10-03-2017 o 0 4 [ o [ 0 s« | fo
05-07-2017 ) 0 ) o ) o 0 o f o
5 Z 1] 0 ] 0 0 0 0 o f o
% S 2 30 14 4 12 10 77 [

Imagen 161. Apartado Tipo de Movimiento.

Posteriormente, genera el Reporte Nominativo de Tramites Aplicados vy, revisa el
resultado de la columna Total por tipo de movimiento.
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Reporte Nominativo de Tramites
Aplicados: para obtenerlo, selecciona la
funcionalidad, en el menu Consultas
(Imagen 162).

Registra el periodo de fechas, selecciona
el formato del reporte (PDF o EXCELL),
marca el nivel geografico de la busqueda,
posteriormente, da clic en el boton
Generar reporte (Imagen 163).

Consultas

B Consultar Directorio de Médulos

W Operacion de Médulos

B Consultar Nominativos

M Credencial disponible

B Reporte Nominativo de tramintes aplicados

Reportes Digitalizacién

Imagen 162. Menu Consultas.

Reporte - Nominativo de Tramites Aplicados

Proporcione los crienos de sekeccion para generas el reporte.
(@dimnaaaa)
(dimn/aaaa)

Nivel afico de |
QR AR - Moo sede Por Ensdad

DET ST

Aguascalientes Baja california
Baja california sur Campeche
Coahuila Colima
Chiapas Chihuahua
Ciudad de Mexico Durango
Guanajuato Guerrero
Hidalgo Jalisco
Mexico Michoacan
Morelos Nayarit
Nuevo Leon

Puebla Qpferetaro
Quintana Roo Luis Potosi
Sinaloa Sonora
Tabasco Tamaulipas
Tlaxcala Veracruz
Yucatan Zacatecas

* Campos requeridos

GENERAR REPORTE | SAUR

Imagen 163. Pantalla reporte

Se muestra el reporte, con los registros identificados por estatus y agrupados por tipo de
movimiento, revisa la cantidad de tramites contra el total de la Bitacora de tramites

Aplicados y Credenciales (Imagen 164).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL e
IN E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES CENERADG FOR.
REPORTE NOMINATIVO DE TRAMITES APLICADOS FABELA HERNANDEZ CLEMENTE
L L - T T
PERI DEL 14/01/201 AL L2011 FECHA
[osTRiTo. 02 _moputo: 0zs1 | ? uouzs
T T
NIVEL: MODULO
cons [ o forro] s | coc | smec | ven | rocsmome | me SEPR - [e— = l - |
7 0 O =1=
1 28 | 01 | 027 | 0003 | 0804 | 9990 | 1908025100203 sl CORRECCION DE DATOS 16/01/2019 AMNACLETO SANCHEZ MARTINEZ ENVIADO A CECYRD x X
2 28 | 01 | 027 | 0003 | 0904 | 9999 | 1909025100204 = CORRECCION DE DATOS 170172019 ANTONIO GABRIEL BAEZ MOLAR ENVIADO A CECYRD x LS
3 09 | 02 | 005 | 0001 | 1218 | 0017 | 1909025100227 sl CORRECCION DE DATOS 22/01/2019 ANAHID LIZARRAGA MARTINEZ REGISTRADD EN MAC x X
4 08 | 08 | 011 | 0001 | 3669 | 0006 | 1908025100236 sl CORRECCION DE DATOS 2000172019 ANA MARIA BELLONI GARCIA ENVIADO A CECYRD x X
TOTAL POR TIPO DE MOVIMIENTO l a

Imagen 164. Reporte Nominativo de tramites aplicados.
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Credenciales Entregadas: una vez que se revisaron los tramites realizados durante el
dia, debes revisar de la Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales, la cantidad de
CPV que se proporcionaron a sus titulares. Corrobora la informacién, contra los datos que
se muestran en el reporte Conciliar documentos-Solicitud electronica.

. Conciliacion de Documentacion / v
Para generar el reporte, selecciona en el X

, . ., ., | ]
men Conciliacion de Documentacion, la Envio de Documentos a CECYRD
funcionalidad Envio de documentos a M Conciliacién de Credenciales
CECYRD (Imagen 165). B Cambiar estatus lectura credencial

Imagen 165. Menu Envio de Documentos a
CECYRD.

En el apartado Conciliar Documentos para Envio a CECYRD, marca la casilla, Solicitud
electronica en Documento a conciliar (Imagen 166).

ALERTAS)

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

_ SELECCIONE UNA OPCION- v solicitud electrénica

~-SELECCIONE UNA DPCION--
SOLICITUD
SOLICITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL

SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDEMCIAL
DEMANDA DE JUNICIO
SOLICITUD DE REMPRESION

Imagen 166. Pantalla Conciliar Documentos.

Selecciona el tipo de Busqueda, captura el rango de fechas en el apartado Periodo de...,
selecciona el Nivel Geogréfico de la Busqueday da clic en el botén Buscar (Imagen 167).

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD
Documento a conciliar | SOLICITUD 5. @ Solicitud electronica

Buscar por numero de Solicitud
¢ Buscar por Estatus ENTREGADA
Periodo del 01/01/2019 (dd/mm/aaaa) Al 01/01/2019 (ddimmiaaaa)
Nivel Geografico de la Busqueda

Médulo Sede /= Entidad

Todas

01 AGUASCALIENTES

02 BAJA CALIFORNIA

03 BAJA CALIFORNIA SUR
04 CAMPECHE

05 COAHUILA

06 COLIMA

07 CHIAPAS

08 CHIHUAHUA

09 CIUDAD DE MEXICO

Buscar Salir

Imagen 167. Pantalla Conciliar Documentos para Envio a CECYRD.
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Con los criterios capturados, se genera la lista de los registros, para que sean considerados
en el reporte, en la columna Enviar marca la casilla de cada uno de ellos, para obtener la
informacion, elige una de las opciones: Imprimir se genera el reporte fisico o Exportar a
unidad USB el archivo generado (Imagen 168).

CONCILIAR DOCUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados
leccionar ! ument

Enviar  Seccién Ciudadano Folio Clave de elector Fecha de evento Folio Nacional Documentacién  Estatus

- 0224 MONGE MALTOS JOSE ALEJANDRO 1802025102692 MNMLALS3102702H300 23012019 1102022121902 ENTREGADA

0257 ARTEAGA MAGALLANES EMILIANO 1802025102151 ARMGEMT1101102H201 230172019 0802022127514 ENTREGADA
0292 BALMORI LOPEZ ROSA MARIA 1802025100571 BLLPRS86111009M300 29012019 0502010100015 ENTREGADA
Total Registros: 3

Imprimir Exponar Cerrar

Imagen 168. Resultado-Conciliar Documentos para Envio a CECYRD.

Al seleccionar Imprimir, se obtiene el reporte Conciliar Documentos-Solicitud
Electrénica, se integra de los registros marcados en el apartado de Resultados (Imagen
169).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE ST K
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMAGION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES BERTHA DURAN HERNANDEZ
fnatitute Naclenal Electoral ‘CONCILIAR DOCUMENTOS -SOLICITUD ELECTRONICA-

-
ENTIDAD. 02 BAIA CALIFORNIA

DISTRITO: 2 MODULO: 020251

- e
NIVEL MODULO
— .
NOMERODE | ¢\ sve pepLecTOR | FoLONACIONAL en [o70 wpro] toc [sece| wea clupADAND Feom | esas FesTwon] s reas | 25 feuesA
SOLICITUS TRAMITE DEFINITIVO © CLAVEDE ELECTOR [FOTO | DOM. |oPUUSI[SUS| D.R. i
i [ o= —— ) I [ [
Total por Seccion: 1

Total por Documentos: 1

Imagen 169. Reporte-Conciliar Documentos Solicitud Electrénica.

Para corroborar la informacién, confronta el resultado del reporte que se visualiza en el
apartado de ESTATUS como ENTREGADA, contra la cantidad de CPV registradas en la
Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales como entregadas (Imagen 170).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL e

_‘ INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
lnstituto Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES GENERADD POR

BITACORA DE TRAMITES APLICADOS Y CREDENCIALES AYALA CARRILLO CESAR
{ et { PERIODO DEL ovor20i7 AL 18082019 [ recun | woma |

SoUGTUD CREDENCIA

NIVEL: MODULO

16-01-2017 o ]
19012017 1 0
20012017
2012017
20012017

=|ele|e|ef:

zle|o|=|o]|=|ef-
o|o|a|=|n|nlls

27022017
28022017

s

01.00-2017
02.03-2017
08-03-2017
09.03-2017
10-03-2017
05072017
06-07-2017
Toml

=|lele|n|e|e|e|e|e|f:

H

HED
o|o|s|«|slo|e|o|s|s|=
ole|e|e]|e|e|e|o|e|e|e|e|e]el:

olo|s|s

wl=|s|s|e|e|e|=[c|e|a|a|e|e|al] iz it

sle|o|e|a|a|e|e|e|s|e|a|a|a|s

ole|e|e|e|e]|e|e|e|e|e|e|e|e|e]s
o|le|e|e|e|e|e|e|o|e|e|e|e]|e|e]:
al=|o|e|e|e|=|e|e|n|e|e]|e|a|a]fx

"
H
s|le|e|e]|e|s|e|e|e|e|e|a|e|e|a]-| §
alele|e|w
o|e|e|e|e|e|e|e|e]|e|e|e]|e|e|e]s
o|e|e|e|e|e|e|e|e|e|o|e|e|e|a]:|
o|e|a|e|a|a|a|e|e]|e|e|a]|e|e|a]:
o|e|e|s|e|e|a|a|e]|e|e|a]|s|e|a]:
dle|e|s]|zl8|e]e
w|=|ale[e]|e|a|e]|e]e

alo|=|e]e|e

Imagen 170. Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales.
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Al concluir con la atencion ciudadana y en caso de contar con documentacién impresa o
CPV, se deben organizar por documento para su entrega semanal a la o el Vocal del RFE
de la Junta Distrital, de acuerdo con lo siguiente (Imagen 171):

Imagen 171. Actividades de Mesa de trabajo diaria.

Demanda de Juicio: en folder, ordena los documentos por nimero de folio y por seccion
de menor a mayor.

conforma paquete de CPV anexas a una Solicitud individual,
producto de una correccion de datos durante la entrega y resguardalos en el gabinete que
se tiene exprofeso para la seguridad de la documentacion electoral.

Credenciales devueltas por las y los ciudadanos y por terceros: genera un paquete,
sujétalo con ligas y resguardalo en el gabinete.

al concluir la jornada del dia, conforma un paquete sujétalo
con ligas y al final de la semana intégralas en uno solo para su entrega en mesa de trabajo
semanal.

Reportes de citas programadas: intégralas en folder para su entrega al final de la semana.

ordena los
documentos por fecha de recepcion de la empresa de mensajeria, para su entrega semanal
a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital-Vocal del RFE de la Junta Local.

Acuses de Aviso de Emision de la CPV s6lo como Medio de Identificacion: ordénalos
por nimero de folio, al interior separa por tipo de documento: Acuse con firma y Acuse
con cédigo 2.

en folder, ordena los Avisos completos (con codigol) por nimero de folio.

Formato Entrega-Recepcion de Acuses de Avisos de emision de la CPV s6lo como
MI: requisita el documento de acuerdo con los Avisos de emisién de la CPV s6lo como M,
entregados.

e .
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Notificacion de rechazo de tramite por domicilio irregular (Acuse): en folder, ordena
los documentos por niumero de folio.

Acta de Aviso de Verificaciéon de Inexistencia de Domicilio para Georeferencia
Electoral del Ciludadano: para su entrega, ordena los documentos por nimero de folio en
folders.

Aviso de tramite identificado con datos personales, presuntamente irregulares
(USI/DPI) y Aviso de tramite identificado con antecedente de suspension de derechos
politicos (SUSP): ordena ambos documentos por niamero de folio en folders para su
entrega al final de la semana al Vocal del RFE de la Junta Distrital.

Actade Informe de Tramite de Inscripcion o Actualizacion (acuse): se genera cuando
la entidad se encuentre en Proceso Electoral Local y se realice un trAmite posterior al cierre
de la camparfia de actualizacion, organiza en folders y resguardalo en el gabinete para su
posterior entrega.

Comprobantes de Tramite: al concluir la jornada del dia, conforma un paquete sujetado
con ligas y al final de la semana integra uno solo para su entrega a la o el Vocal del RFE
de la Junta Distrital.

Documentacion olvidada en el MAC por las o los ciudadanos: genera un paquete, para
su entrega a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital, ya que, posteriormente seran
destruidos con base en los lineamientos establecidos.

La documentacion se de
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d) Reporte de atencion ciudadana

Una mas de las actividades en MAC es, concentrar la informacién que se capta durante el
dia, a través del Reporte de Atencién Ciudadana, con el fin analizar la demanda de
atencion. El reporte y el archivo de salida se deben entregar a la o el Vocal del RFE en la
Junta Distrital durante la reunién de trabajo semanal.

Reportes Digitalizacion v

. , M Generar reporte de atencién ciudadana
Para obtenerlo, selecciona del menu

Reportes Digitalizacion la opcién Generar
reporte de atencidon ciudadana (Imagen e

172). M Conciliacion de Tramites vs Medios de Identificacion
Digitalizados

M Estatus de digitalizacién

Imagen 172. MenU generar reporte

En el apartado Reporte-Atencidn ciudadana, captura:

v" Fecha de inicio y Fecha fin.

v' Selecciona el Tipo de documento, el Tipo de movimiento y el formato del
reporte.

v' Marca el Nivel geografico de la busqueda: Médulo Sede o Por Entidad y da
clic en la opcion Generar reporte (Imagen 173).

ALERTAS | _________Es nece]

Reporte - Atencion ciudadano

Proporcicne los criterios de s ra generar el reporte.

I TR oo (cimimiasas)
H ] (de 7 )

Tipo de documento SOLICITUD v
Tipo de movimiento
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL

-
ECELVELER LN EIRINE | oEMANDA DE JUICIO ‘
Ul R | ENTREGA DE CREDENCIAL .
Nivel geografico de la| "
L * Modulo sede Por entidad

=] Entidad | Enidad |
Aguascalientes Baja california
Baja california sur Campeche
Coahuila Colima
Chiapas Chihuahua
Ciudad de Mexico Durango
Guanajuato Guerrero
Hidalgo Jalisco
Mexico Michoacan
Morelos Nayarit
Nuevo Leon Oaxaca
Puebla Queretaro
Quintana Roo San Luis Potosi
Sinaloa Sonora
Tabasco Tamaulipas
Tlaxcala Veracruz
Yucatan Zacatecas

* Campos requeridos

GENERAR REPORTE || SALIR

Imagen 173. Criterios para la generacion del reporte.
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Con los datos capturados, se genera el Reporte nominativo

Solicitud (Imagen 174).

de Atencion Ciudadana

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL -
‘ l N E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA DE DEL FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral oy T
DURAN MERNANDEZ BERTHA
EmoAs o7 AR CALFORRA PERIO000 DL 1012019 ~ cam22019 [_omce T woma ]
OSTRITO 02 MGOULo 20251 CTIETON BT
R e ™™ CarTURA TRAWTE CAPTURA DIGITALZACION | miewpo | meweo,
— soucmo | TECHACE T o6 TRAMITE el e— e | TOTALBE [YOTA B
i wicio |HORAFIN| Sorva wicio [MORAFING oral
ACsERvER Teommiooior | Fweumoi % | iioo0s | inizes | imaesi | oissas | izeasy | i3ceos | coosss | orsees | oreves
ACSERVER twozomi00102 | 23oum0rs —[s363s [ 15638 | wwsasr | ooumor | 1vaeaz | 1seti | coosze | ozas0 | oeisas
ACsERVER Teommio0i03 | ssovm0m Te1500 | 161957 | 1e34s | co154s | 16363 | 164105 | c00em | comon | oomeos
NACsERVER isos0micoi0s | wowmoi Ti2100 | 112739 | 11434 | co1630 | 130133 | 13038 | oooisz | ooirss | orarse
WACSERVER Twom0m100108 | 2wowa0is 150500 | 130831 | 131408 | coouss | 131500 | 131831 | cooaia | oories [ oo
Zeouaon | = TN N o T T T I el
MACSSNvER 19oaom100110 | Soursore 113700 | 11svee | ssoase | oworeo | suense | ssoes: | cooeas | ooas | cooms:
NACsERvER iwozomioon11 | 300019 10000 | 14074 | 140036 | coosso | 130235 | 10410 | cooise | oooses | oroete
ACsERvER iwomomioons | avowmoie 13000 | 13904 | 114632 | cooves | 1zoazm | 10732 | coozss | oouzse | oomza
VACsERvER isozommi00113 | vouzors 124800 | ssanss | s3ozar | cousze o134 | ooseir
Total de regrstros 10 1

Imagen 174. Reporte Nominativo de Atencion Ciudadana Solicitud.

Con este reporte, revisa el tiempo de atencion por estacion de trabajo, por funcionario y tipo
de trdmite, asi como el tiempo total de Atencion (Imagen 175).

HORA [ CAPTURA TRAMITE ] [ CAPTURA DIGITALIZACION ] Tiemeo Il Tempo
INICIO OTAL DE| TOTAL DE
[ATENCION :ﬁgé HORA FIN 1;[?#:? Irnl‘?g-g HORA FIN qgﬁ::f CAPTL ATENCION|
11:00:00 [ 1112049 | 1z:as | 012832 | 12:52:37 | 12:0303 | oowe:ze | o1:2asa [ 020303
15:36:36 | 15:36:36 | 15:54:37 | 00u1d01 | 1n4eaz | 11:5211 | 00:08:26 | 00:23:30 | -0ains:as
16:15:00 | 16957 | 16:a5:a2 | ooiisas | 16:36:32 | 16:4205 | oow0a:as | 002008 | ooi26:0s
11:21:00 [ 12:27:29 | 11:a3:49 | ooue2o | 130123 | 130285 | oooraz | 00u7sz | ovarss
12:06:00 | 13.08:31 | 131403 | omoaaz | 13us00 | 131821 | oooaaz | 00naa | oonaz
14:a7:14 | 144714 | 150622 | ooiges | 1vsaa6 | 115028 | oo | 002517 [ eanzin
11:57:00 | 11:57:59 | 12:05:39 | 00070 | 118936 | 12:0221 | oowozas | 00n0i2s | ooosza
14:00:00 | 14:02:46 | 14:06:36 | oomoasa | 12:02:25 | 12:0410 | o0:01:54 | 00:0s:44 | -02:04:10
11:36:00 | 11:36:40 | 11:46:22 | o00@az | 120428 | 12:07:22 | oowozsa | 00:12:38 [ ooianzz
12:am:00 | 124853 | 130217 | ooiaza 00:13:24 | O0:14:17

Imagen 175. Tiempos de Atencion Ciudadana.

Para conocer el tiempo estimado del
proceso de entrega de la CPV, de igual
manera, selecciona del menu Reportes
Digitalizacion la opcion Generar reporte
de atencién ciudadana, elige del apartado
Tipo de documento, Entrega de
Credencial, y da clic en el boton Generar
reporte (Imagen 176).

]
[ALERTAS] Es nec|

Reporte - Atencion ciudadana

Proporcione los criterios de seleccion para generar el reporte.

(dd/mm/aaaa)

[o8i0ziz018 | (dd/mm/aaaa)
Y Y TR | ENTREGA DE CREDENCIAL ]
o oo movmients [ g

Seleccione formato de
reporte *

Nivel geografico de la

buisqueda * :

*Modulo sede Por entidad

I T

Baja california

Aguascalientes

Baja california sur Campeche
Coahuila Colima
Chiapas Chihuahua
Ciudad de Mexico Durango
Guanajuato Guerrero
Hidalgo Jalisco
Mexico Michoacan
Morelos Nayarit
Nuevo Leon Oaxaca
Puebla Queretaro
Quintana Roo San Luis Potosi
Sinaloa Sonora
Tabasco Tamaulipas
Tlaxcala Veracruz
Yucatan Zacatecas
* Campos requeridos
[ R[]

Imagen 176. Reporte de Atencién Ciudadana.
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Se genera el Reporte Nominativo de Atencion Ciudadana para Entrega de Credencial
muestra el tiempo total de atencién durante la entrega de la CPV (Imagen 177).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL Hemidet

‘ IN E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Inst Naclonal Electoral SISTEMA DE ION DEL ) FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE NOMINATIVO DE ATENCION CIUDADANA PARA ENTREGA DE CREDENCIAL enerado por
DURAN HERNANDEZ BERTHA

ENTIDAD: 02 BAJA CALIFORNIA PERIODO DEL 1401/2019 AL 06/02/2019 HORA
DISTRITO. 2 MODULO 020251 06022019 245PM
CAPTURA TRAMITE
FECHA DE HORA INICIO TIEMPO TOTAL
TERMINAL | SOLICTUD | enrReGa FOLONEC ATENCION TEwroTorall D ATENCION
HORA INICIO | HORA FIN
730112019 202511 145053 | 150053 | 151131 | 000938 02038
23002018 2025119000002 151041 | 151341 | 151902 | oo0sal 00821
MACSERVER 1| 201209 2025119000003 141550 | 142059 | 142535 | 00043 000936
Total de registros: 3

Imagen 177. Reporte Nominativo de Atencion Ciudadana para Entrega de Credencial.

e) Seguimiento de citas programadas, al final de la atencion ciudadana

Al concluir con la atencion ciudadana, genera nuevamente el reporte de Citas
Programadas y revisa que cada una se haya atendido de acuerdo con el horario solicitado
de lo contrario, identifica la razon por la cual no fue atendida (Imagen 178).

CITAS PROGRAMADAS.

Nombee Estatus, Hora inicko I-h'
pypTmmy—— oy ios
PERA ARGUELLES MA Vencda 10048 AM L;,o‘]
nci 100 a i
MARTINEZ SANCHEZ DOMINGUEZ MERNANDEZ TOVAR ESPARZA MARTINEZ SANCHEZ DOMINGUEZ Vencid 109 A 11:48

MIEL OSCAR CESAR MANUEL EDUARDO JULKD CARLOS ALBERTO JORGE MIGUEL ALEJANDRO WA e = AN
o s 2
:221 PEREZ ROSALES ANTOMIO Vencida 11z A

grime | Sale

Imagen 178. Listado de Citas Programadas.

Revisa que la informacion corresponda con los registros del reporte de Citas
Programadas, identifica la causa de las citas con estatus de vencida:

No Atendida C (No Atendida por AUSAS DE CITA DA
Contingencia) ESTATUS MOTIVO
No Atendida TI (No Atendida por e
. No atendida por contingencia Méodulo sin servicio por inundacion
Tl’abajos |ntern05) Médulo sin servicio por planton o toma de instalaciones
d d Médulo sin servicio por robo del equipo
No Atendida IR (No Atendida por =
coe i o 20O ot or vaeis o pertacioh - Nparacion i cestisris
Incumplimiento de Requisitos), internos s, T

Si fue Atendida fuera de horario No atendido por incumplimiento No presenta o no cumple el medio de identificacién

) . d isit No presenta o no cumple el comprobante con fotografia
(Atend|da FH) Y, actualiza el OFEqUISEOS No presenta o no cumple el comprobante de domicilio
estatus (Tabla 5):

Tabla 5. Estatus Citas Vencidas.
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f) Actualizar estatus de citas vencidas:

Es posible que durante la validacién se identifiquen citas con estatus de Vencida, debido a
gue por alguna causa no fue factible atenderlas y el sistema en automatico, asigna este
estatus. Para realizar un cambio, en el menu de Citas Programadas selecciona Consultar
citas vencidas (Imagen 179).

Citas Programadas v

M Revisar citas programadas

B Consultar citas no enviadas

B Consultar citas vencidas

Imagen 179. Funcionalidad Consultar citas vencidas.

La consulta, se puedes hacer por uno o varios registros y por tipo de busqueda: por nimero
de cita, por datos generales o por Rango de fechas. Captura los datos de acuerdo con el
tipo de busqueda y da clic en el botén Buscar (Imagen 180).

(ALERTAS) Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC

CITAS PROGRAMADAS - Consulta de citas vencidas -

® Buscar por nimero de Cita
Mumero de cita | 150251-120121-16-1
Buscar por datos generales

Apeliido patermo
Apelido materna
Nombre (s)
Buscar Rango de fechas
Fecha Inicial (ddimm/aaaa) Hora inicio (hh:mm)

Fecha final (dd/mm/aaaa) Hora fin (hh:mm)

=

Imagen 180. Consulta de citas vencidas.
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Una vez localizados, se muestra el Listado de citas con estatus de vencida, con los
registros que se van a modificar, marcalos en la columna Seleccién y da clic en el botén
Enviar, para que se actualice la informacion (Imagen 181).

—
Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC

CITAS PROGRAMADAS - Listado de citas con estatus vencida -

Estatus | NO ATENDIDA POR CONTINGENCIA
Causa | MODULO SIN ENERGIA ELECTRICA
Jecciony I ment

Cita Nombre Fecha
150251-130121-21-1 DE LA PENA Y ASTURIAS GARZA MIRELES_NAJERA FELIPE DEL NINO JESUS ENCARNADO  13/01/2021

(ensar)  conw

Imagen 181. Cambio de ESTATUS.

Si en el apartado Estatus, se tiene alguna cita No atendida por incumplimiento de
requisitos, en el apartado Causa elige el motivo, marca el registro en la columna Seleccion
y da clic en la opcién Enviar, de esta manera viajan las notificaciones al servidor de INETEL
para su seguimiento (Imagen 182).

JALERTAS)
CITAS PROGRAMADAS - Listado de citas con estatus vencida -

Estatus NO ATENDIDA POR TRABAJOS INTERNOS
Causa ITACION DE
seleccion los documentos
Cita Nombre Fecha
A ANGELES Y PAVON ESPINOZA DE LOS MONTEROS_MINA JESUS DEL CARMEN SOFIA, —

ERNESTINA EVA MARICELA

Enviar Cerrar

Imagen 182. Listado de citas con estatus de vencida.

Una vez que se envi

Para consultar que se actualizaron los
registros de citas vencidas, genera

Citas Programadas v

M Revisar citas programadas

nuevamente el listado de citas

programadas, selecciona la  opcion e
Revisar citas programadas (Imagen ® Consultar citas vencidas
183).

Imagen 183. Menu Citas programadas.
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En el Listado de Citas Programadas, revisa en la columna de Estatus la actualizacién de
los registros (Imagen 184).

LISTADO DE CITAS PROGRAMADAS

oo Homtre Hoaincio  *ort
150251:290819-1:1 GALVAN MIRANDA JUAN LUIS No Atendida C 800 AM i2
150251:290819-4:1 JIMENEZ SOTO IRENE JANET Vencida 8:36 AM ivg
50251-200819-7-1 RODRIGUEZ MEJIA JOSE LUIS Vencida 9:12 AM 24
50251:200819-9-1 ESPINOSA DIAZ DIEGO RICARDO Vencida 9:36 AM

150251:200819-11-1 ROMERO FIESCO CINTHIA ABIGAIL Vencida 10:00 AM 112

150251

19-13-1 CANSECO REYES SOFIA Vencida 10:24 AM i

150251-290819-16-1 MACEDO MENENDEZ DAYS! DANIELA Atendida FH 11:00 AM g
150251-200819-25-1 CLEMENTE GONZALEZ YASMIN STEPHANIE Programada 12:48 PM 1:00

50251-200819-46-1 PUCH LOPEZ JOSE ANTONIO Programada 5:00 PM

Imprimis  Salir

Imagen 184. Listado de Citas Programadas.

g) Medidas de seguridad durante la mesa de trabajo diaria.

Con fundamento en el libro Cuarto, Articulo 126, punto 3 de la LGIPE, la informacion y los
datos que las y los ciudadanos proporcionen al Registro Federal de Electores, no debe ser
publicada ni expuesta en el MAC, por lo que se debe de garantizar su seguridad.

En este sentido, es importante que, al finalizar con la organizacién y clasificacién de los
documentos, se consideren las medidas necesarias para asegurar que las CPV que se
reciben en el MAC, se mantengan resguardadas al concluir la atencién ciudadana, debido
a que éstas cuentan con los datos personales de las y los ciudadanos que acuden a solicitar
un trdmite de inscripcion o actualizacion al Padrén Electoral (Imagen 185).

Imagen 185. Resguardo de CPV.

Es importante considerar que sélo puede tener acceso
gue va a realizar la entrega
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En lo correspondiente a los materiales electorales, resguardalos en el espacio especial para
Su proteccion: cajones, archiveros, anaqueles o cajas de seguridad, que permitan mantener
la documentacion asegurada bajo llave o candado (Imagen 186).

Para el caso de los MAC itinerantes (méviles y semifijos), de igual manera, al concluir la
atencion ciudadana, resguarda el equipo, materiales y documentacion, en lugares que
cuenten con cerraduras, chapas o candados (Imagen 187).

Imagen 186. Resguardo de documentos MAC fijo. Imagen 187. Portafolio MAC itinerante.

Revisa que, las cerraduras, candados y chapas de seguridad se encuentren debidamente
colocadas.

Con las CPV devueltas por las y los ciudadanos que
solicitan su actualizacion al Padron Electoral, anexas
a Solicitud individual o a Solicitud de reimpresion,
devueltas por terceros y retiradas por causa, que
durante la operacion diaria del MAC son inhabilitadas,
debes conformar paquetes para su resguardo, en un
lugar que cumpla con las medidas de seguridad
establecidas (Imagen 188). Imagen 188. CPV inhabilitadas.

Es importante que lleves a cabo las medidas de seguri
evitar el robo o extravio de las CPV
el Vocal del RF
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6.2 Mesa de trabajo semanal

Al final de la semana operativa y, a través de la generacion de reportes se debe revisar la
informacion producto de la atencion ciudadana, asi como la organizacion de la
documentacion existente en el MAC, esto, con el fin de garantizar su consistencia ya que
de esta manera se asegura la correcta entrega a la o el Vocal del RFE de la Juntas Distrital,
Junta Local y/o CECYRD.

Para obtener los reportes, se tiene en el SIIRFE-MAC la funcionalidad Conciliacion de

Documentacion con las opciones: Envio de documentos a CECYRD y Reporte
documentos Envio a CECYRD.

6.2.1 Conciliacion de la informacion y envio a CECYRD

Durante la conciliacion, se debe realizar la confronta de los registros en el SIIRFE-MAC,
para corroborar que coincidan las cifras que muestran los reportes y, de esta manera se
lleve un control de la informacién de los registros que concluyen su ciclo debido a que se
entregaron CPV a las y los ciudadanos.

[ Conciliaciéon de Documentacion / v
Solicitud Individual: para revisar los | _ T cmedeOocumentosacecyRo ¥
tramites generados durante la semana, # Conciliacion de Credenciales
selecciona del mend Conciliacién de  Camblar estatus lectura credencial
Documentacién la funcionalidad Envio de Sl e e
Documentos a CECYRD (Imagen 189). o I B SO
de Infi i6n a CECyRD v

Imagen 189. Menu Conciliacion de Documentacion.

En el apartado Documento a conciliar, selecciona Solicitud y da clic en la casilla
Solicitud electrénica (Imagen 190).

i b T sekeiemaneae
I
CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD
— . IP———
SOLCTTUD
SOLICITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL

SOLICTTUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUNCKD)
SOLICTTUD DE REMPRESION

Imagen 190. Pantalla Conciliar Documentos para Envio a CECYRD.
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Una vez que seleccionas el documento, elige el tipo de busqueda: por nimero de Solicitud
o por Estatus (Anexa solicitud, Retirada de MAC, etc.), captura el Periodo de fechas y elige

el Nivel Geogréafico de

la Busqueda (Imagen 191).

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA
Documento a conciliar | SOLICITUD

Buscar por Estatus

Periodo del

Nivel Geografico de la Busqueda
Mdédulo Sede

Todas

01 AGUASCALIENTES

02 BAJA CALIFORNIA

03 BAJA CALIFORNIA SUR
04 CAMPECHE

Buscar por nimero de Solicitud

ENVIO A CECYRD

Es necesario actualizar los dias de funclonamiento del MAC

¥ Solicitud electronica

SELECCIONE UNA OPCION-- v]

(dd/mm/aaaa ANEXA A SOLICITUD

RETIRADA DE MAC

ENTREGADA

RECHAZADO

NO DISPONIBLE POR CANCELACION

FOLIO CANCELADO

CANCELADO EN MAC POR MOV, BOSTERIOR

(ddimmiaaa)

Entidad

IMAGENES INCORRECTAS
RECHAZADO POR MOVIMIENTO POSTERIOR

Una vez capturada la
informaciéon en cada
uno de los apartados,
da clic en la opcién
Buscar (Imagen
192).

En el apartado de Resu

Imagen 191. Criterios para la conciliacion de Solicitud electrénica.

5 necosaro ACIAUATAT o3 Gias G PUnCIORASNAD G4t MAC.

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciiar | SOUGITUD ¢ Sobotud electiorca
Buscar por nimero de Solicitud

* Buscar por Estatus ENTREGADA

Penodo del

Nivel Geografico de la Busqueda

Médulo Sede =

14012018 (mmvanaa) 6022019 (adimm/aaaa)

Entidad

Buscar Salir

Imagen 192. Busqueda de registros a conciliar.

Itados, marca en la columna Enviar la casilla de cada uno de los

registros para que se transfieran al CECYRD, ademas, se tienen las opciones de Imprimir,

para obtener el reporte
(Imagen 193).

fisico o Exportar, para generar el archivo y copiarlo a la USB

CON
Selecéfnar todos los documentos
Enviar  Seccién Ciudadano

v 0224

¢ 0257

0292 BALMORI LOPEZ ROSA MARIA

AR DOCUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados

MONGE MALTOS JOSE ALEJANDRO

ARTEAGA MAGALLANES EMILIANO

IALERTAS |

—
Es necesavio actualizar los dias de funcionamiento del MAC

Folio Clave de elector Fecha de evento Folio Nacional Documentacién  Estatus
1802025102692 MNMLAL93102702H300 23101/2019 1102022121902 ENTREGADA
1802025102151 ARMGEMT1101102H201 230172019 0802022127514 ENTREGADA
1802025100571 BLLPRS86111009M300 2000112019 0502010100015 ENTREGADA

Total Registros: 3

Imagen 193. Pantalla Resultados de la consulta.
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Al seleccionar Imprimir, se muestra el reporte Conciliar Documentos-Solicitud
Electrénica, contiene los registros, acorde a la informacion solicitada (Imagen 194).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES ENERADO POR
SISTEMA DE DEL FEDERAL DE EL BERTHA DURAN HERNANDEZ
Ooorits Mamtomnd Wvetons CONCILIAR -SOLICITUD EL
TS T
EYo SZBMACAUEORIS
DISTRITO: 2 MODULO: 020251
e a
NIVEL mMODULO
. == — ey —
R0tk | cuveoemecton | rouomacon Mot [ cammono S | esans cneomcron [ S |25 o
- ptiseninios 02 | 02 002 warosse arwcso | 2301/2019) NTREGAOA l l l [ [201908
Total por Seccion: 1
REPOSICION 1 1 1 | 1 1 1201906,
| 1 [ — [z o Joceorfsrfecs i el | [ T T ITT1xP
Total por Seccion: 1
Total por Documentos: 2

Imagen 194. Reporte: Conciliar Documentos-Solicitud Electrénica.

Al concluir, se genera el aviso de —
ny . . , Operacion exitosa

Operacion exitosa, da clic en el boton

Aceptar (Imagen 195). |Aceptar|‘

Imagen 195. Operacion Exitosa.

-

Para obtener el archivo de salida, da clic en la opcién Exportar (Imagen 196).

[ALERTAS]

CONCILIAR DOCUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados

Seleccionar todos los documentos

Enviar  Seccién Ciudadano Folio Clave de elector Fecha de evento Folio D

I 2012 MATEU CABRERIZO ELECTRA 1902025100111 01/02/2019 0000025973863

ENVIADO
A

CECYRD
Total Registros: 1

Imprimir Exportar Cemar

Imagen 196. Opcién exportar

De igual manera, se muestra el reporte Conciliar Documentos-Solicitud Electronica,

revisa su consistencia y da clic en el botén Aceptar para que se genere el archivo de salida
(Imagen 197).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
& INE s S Eectrants -
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES BERTHA DURAN HERNANDEZ
[ e CONCILIAR SOLICITUD EL
[_FECHA |  woea |

ENTIDAD: 02 BAJA CALIFORNIA o

DISTRITO: 2 MODULD 020251

- - 1

NIVEL MODULD

ot | cseamperon | reuouacioa T o catatn -

TRAMTE CRFRTD

Tesamanoil| - — ARG T GOMCID ole —

Aceptar

Imagen 197. Registros seleccionados.
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Para su copiado, ingresa al Administrador de archivos que se encuentra en la barra de
herramientas, al interior, se muestra el aviso de Operacidn exitosa con el archivo de salida,
para transferirlo a la unidad USB da clic en el boton Aceptar (Imagen 198).

5 Y] m ==
Operacion exitosa - @ 7 =

« Se genero el archivo: CONCILIACION SOLICITUDES 020251 20190212 1141.CSV exitosamente

Imagen 198. Archivos de salida

6.2.2 Envio electréonico de lainformacion a CECYRD

Conciliacion de Documentacion v

Al concluir con la conciliacion se debe
realizar el envio electronico a
CECYRD, selecciona en el menu
Conciliacion de Documentacién la

M Envio de Documentos a CECyRD

M Conciliacion de Credenciales

M Cambiar estatus lectura credencial

funcionalidad Envio de Documentos W Cerrar conciliacion lote credenciales
a CECYRD (Imagen 199). M Reporte documentos Envio a CECyRD
Transferencia de Informacién a CECyRD v

Imagen 199. Menu Envio de Documentos a
CECYRD

Posteriormente, en la pantalla Conciliar Documentos para Envio a CECYRD, en el

apartado Documento a conciliar selecciona uno a uno los documentos para su envio
(Imagen 200).

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

D\xwmmoum:ﬂm' —SELECCIONE UNA OPCION- v
| ~SELECCIONE UNA OPCION-
SOUCITUD

SOUCITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL
SOUCITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUCI10

SOUCITUD DE REMPRESION

Imagen 200. Conciliar documentos para envio a CECYRD.
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Elige el tipo de Busqueda, captura el rango de fechas, determina el Nivel Geografico de
la Busqueda, para que se concentre la informacion da clic en el boton Buscar (Imagen

201).

Documens

oncilar | SOUICTUD

Buscar por nmero de Solicitud
Buscar por Estatus

Peiodo Gel ]

Todas

07 CHL
08 CHI
09 Ciul

HNivol Geografico de la Bisqueda.
Modulo Sede

01 AGUASCALIENTES
02 BAJA CALIFORNIA

03 BAJA CALIFORNIA SUR
04 CAMPECHE

05 COAHUILA

06 COLIMA

APAS
HUAHUA
DAD DE MEXICO

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

(deimenvaaaa)

SELECCIONE UNA OPCION.

Entidad

s

Sobeitud electrinea

Se localizan los registros de los tramites de los cuales ya se entregaron las CPV, y se
muestran en el apartado Conciliar Documentos Solicitud para Envio a CECYRD
selecciona cada uno de ellos en la columna Enviar o, elige Seleccionar todos los

Imagen 201. Conciliar documentos para Envio a CECYRD.

documentos y la opcion Enviar (Imagen 202).

ALERTASH

CONCILIAR DOCUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados

Eaiagcioon lodas s dncuentos
Seccion | Ciudadano

v 0801

v o821
0934
1263
v 1295
2281
2800
0005
0007
0009
0027
0027
0027

0027

0027

ABAN NOLASCO JOSE
IGUSTAVO

CASTILLO FUENTES
NDO 1V

ICRUZ LOPEZ GERARDO
MOLINA MORALES MAURICIO
REVES ARIAS JOSE ARTURO
DE SANTIAGO MARTINEZ
JGUADALUPE CONCEPCION
[CAZARES VELA VIC

}= ADO HERRERA ANDRES
ICHAVEZ ESQUIVEL MARIA

I A SERVIN CRISTAL
[GUADALUPE

CHAVEZ MONTERO
ICASANDRA GABRIELA

RIVAS ROORIGUEZ TOMASA

T
1715272102045
1715272102039
1715272102038
1715272102053
1715272102051
1715272102040
(1715272102055
1715272102032
1715272102030
1715272102003
1715272102004
1715272102005

1715272102006

1715272102007

1715272102034

| Clave de elector |Fecha de evento

ABNLGSB9021920H700

| SNVRGDP1030722M700 ;
| caiveTe12z822M000 |
| Strmangs1210221500 |
| CrESvRe004021 4501 |
| TPSRCRB4120122M400

f CHAMNCS570327220M600 |
| RVROTM&1121422M000 |

Imprimir Corrar

301022017

301 17
01042017
30/0%2017
Q02017
021042017
241032017
28103/2017
2810372017
280032017
28003/2017
28032017

0000009374241

1600022104695

0522022101783

102 0
1115252105892
0000086708157

0000121521500
1322022306900
0000008638194
0000073248707

0000010670350 _

D ”—[7
(ABNLGS89021929H700ENTREGADA
00 !
[ENTREGADA
[ENTREGADA
[ENTREGADA
[ENTREGADA
[ENTREGADA
ENTREGADA
[ENTREGADA
ENTREGADA
[ENTREGADA
[ENTREGADA
[ENTREGADA
[ENTREGADA
ENTREGADA
[ENTREGADA

Total Registros: 16

Se genera el aviso para confirmar el envio de
las solicitudes conciliadas, da clic en el botén
Aceptar para que viaje la informacién a

Imagen 202. Pantalla conciliar documentos para envio a CECYRD.

CECYRD (Imagen 203).

{Desea enviar los documentos de SOLICITUD concisados?

' Aceptar ] Cancelar

Imagen 203. Notificacion de envio
de informacion.
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Producto del envio, se genera el Listado de Solicitudes Enviadas a CECYRD con los
registros exportados (Imagen 204).

Q  |73.96% v| R
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
_‘ GISTRO FEDERAL DE ELECT AT POR
INE SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES BERTHA DURAN HERNANDEZ
FRTRIO I Nt USTADO DE SOLICITUDES ENVIADAS A CECYRD
[ _worA: ]
ENTRADE * 18 ME000 s T ease]
DISTRIO: 27  MODULO: 152721
wa ot e
nnenooe | coveoemscion | raonacows surnseine ent{orofuncfuoc peocfuaa) cuaramno Zeom | esous e TR 2 be e
e TE QP NTIVG CLav T =1
7! cocooseasserz oot ol NOLASCO JOSE GUSTAVO ] T L “°| ] I ] x o4
Totsl por Seccidn : 1
"'””‘““"Ics»;wsovasoxl lrvs’nzwmm[ e lw[m lmlm\kslem*hsvuoﬁmnmsmmm v 10’ “‘”"[«b«wn l l I l l x l l l‘“'”‘l
V15272100051 . % REEMPLAZD OF LA GREDENGAL ETE — TS : 174
s 2o somzzrousas | 72 B o8 [ o2 [ soefocorframsfooref s savmomes sevene sasmena] frecsas | [ 11 F
Totst Seccion: 1
Tots por Documentos: 3

Imagen 204. Listado de Solicitudes Enviadas a CECYRD.

Ademas, si durante el procesamiento de la informacién el sistema identifica registros con
documentacion anexa, se genera el Listado de Solicitudes con Documentacién Anexa
Enviados a CECYRD (Imagen 205).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

4 INE P e
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES CESAR AYALA CARRILLO

Inatituto Nacianal Electoral LISTADO DE SOLICITUDES CON DOCUMENTACION ANEXA ENVIADOS A CECYRD

OAD: FECHA | HORA |
ENT A MEXICO 14/02/2019 54021 PM
DISTRITO: 40  MODULO: 154051

T
NIVEL MODULO
rmeRote | o eoemecron | rouocon becewas - o | e

evento ofrevesy

CAMBIO DE DOMICLIO

) Tz —
CAMBIO DE DOMICRLIO bl el -

~[re07]

Total por Documentos: 1

Imagen 205. Listado de Solicitudes con Documentacion Anexa Enviados a CECYRD.

Se genera el archivo de salida, con la nomenclatura correspondiente a los registros
procesados, para su copiado se debe ingresar al Administrador de Reportes, para
concluir, da clic en Aceptar (Imagen 206).

Operacion exitosa
® Se genero el archivo: CONCILIACION_SOLICITUDES_ENTREGADAS 152721 _20170818_1742.CSV exitosamente

—

Aceptar
Imagen 206. Nomenclatura de archivo de salida.
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6.2.3 Reporte de documentos enviados a CECYRD

A través de esta herramienta, puedes obtener los reportes impresos como antecedente de
los documentos enviados o, si por alguna razén, no fue posible generarlos durante el
proceso de Envio electronico de documentos a CECYRD.

Conciliacién de Documentacion -
i ™ Envio de Documentos a CE
Para obtener el reporte selecciona en el 0 Mo Pocimentos & CRCYRI
menu Conciliacion de la | | ™ Conciliacién de Credenciales
Documentacion la funcionalidad W Cambiar estatus lectura credencial
Reporte documentos Envio a CECYRD e e —

(Imagen 207).

M Reporte documentos Envio a CECyRD

Transferencia de Informacion a CECyRD b

Imagen 207. Reporte documentos Envio a
CECYRD.

REPORTE DE DOCUMENTOS ENVIADOS A CECYRD
. . Tipo de documento f-SELECCIONE UNA OPCION--
Selecciona el Tipo de ~SELECCIONE UNA GPCION.
SOLICITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL

documento (l magen 208) . SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL

DEMANDA DE JUICIO
SOLICITUD DE REIMPRESION

Imagen 208. Catalogo Tipo de documento.

Elige el Estatus y el Nivel Geogréfico de la Busqueda, en caso de seleccionar en tipo de
documento Solicitud de Reimpresion, se debe capturar la Fecha de envio a CECYRD. Para
gue se concentre la informacion, da clic en la opcion Buscar (Imagen 209).

—E_

REPORTE DE DOCUMENTOS ENVIADOS A CECYRD

Tipo de documento | SOLICITUD v
Estatus | ~SELECCIONE UNA OPCION-
Fechede e SOLICIT r'me RECTIFICACION A LA LISTA NOMINA
U TFICACION A LA LISTA NOMINAL
Nivel Geogrifico de la Basqueda SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUICIO
Médulo Sede SOLICITUD DE REIMPRESION Entidad

Todas

01 AGUASCALIENTES

02 BAJA CALIFORNIA

03 BAJA CALIFORNIA SUR
04 CAMPECHE

==

Imagen 209. Pantalla Reporte de Documentos Enviados a CECYRD.
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Con los datos capturados se genera el LISTADO DE SOLICITUDES ENVIADOS A
CECYRD, correspondiente al tipo de documento seleccionado (Imagen 210).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
E e
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES BERTHA DURAN HERNANDEZ
Tiolieto Sostonst Sistons LISTADO DE SOLICITUDES ENVIADOS A CECYyRD
- [Fecnn | woma |
ENTIDAD: 15 MEXICO [[24082017 | 51124PM_|
DISTRITO: 27 MODULO: 152721
WA 1w
NIVEL MODULO
TRRTE MG CCCIERTAGEN AE
NMEROOE | i oe recron | roLoNACIOML Jeanr becd uan cuonomo Jeow | esmanus cooentcron [LSMOSAT WO R |25 e
G 7 B P coUsTAvO |00 o ABNLGS8%021929700 - 0] 201734
Total por Seccion: 1
5272102009 T o =3 e I o 0wz 201734
[ 1 il INSCRPCION [0 ot [es ooz} [ | [T P
Total por Seccion: 1
"'5”""2“51 MSNSL71112388M800 | 1609022104695 ] e A chma ] o { o Ims |mm[yzss]m|spwss SANSORES SELENE mmmF“‘““""mew. [ { [ | l?“"“l
Total por Seccién: 1
Total por Documentos: 3

Imagen 210. Reporte Listado de Solicitudes Enviados a CECYRD.

Realiza la impresion de los reportes por tipo de documento, de acuerdo con la siguiente
relacion (Tabla 6):

TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE DEL REPORTE

Solicitud Individual de Credencial Entregada

Solicitud Individual que cierra su ciclo por un nuevo
tramite de Correccion de Datos

Listado de solicitudes enviadas a CECYRD.
Solicitud Individual de Credencial Retirada

Solicitud Individual de Folio Cancelado Listado de solicitudes con documentacion anexa enviados a
CECYRD.

Solicitud Individual de Credencial no disponible por
Cancelacion

Solicitud  Individual Cancelada en MAC por
Movimiento Posterior

Solicitud de Expedicion de Credencial Listado expediciones de credencial enviadas a CECYRD.

Soiicitud de Rectificacisnde ListaNominai Listado de rectificacion de lista nominal enviadas a

CECYRD.
Demanda de Juicio Listado de demandas de juicio enviadas a CECYRD.
Solicitud de Reimpresion Listado de solicitudes de reimpresion enviadas a CECYRD.

Tabla 6. Reportes generados por Tipo de documento.
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6.2.4 Arqueo de CPV

Con el proposito de mantener el control de las CPV que se encuentran en el MAC y detectar
oportunamente posibles faltantes, semanalmente se debe realizar un conteo detallado de
todas las CPV disponibles en el MAC (Imagen 211).

Para llevar a cabo el arqueo, genera el Reporte Estadistico de Credenciales
Disponibles, en el menu Consultas selecciona la funcionalidad Credencial disponible

(Imagen 212).

Consultas

M Consultar Directorio de Médulos

M Operacion de Modulos

B Consultar Nominativos

B Credencial disponible

Imagen 211. Arqueo de CPV.

B Reporte Nominativo de tramintes aplicados

Imagen 212. Consultas-Credencial disponible.

Selecciona los criterios de busqueda y captura la informacién en cada uno de los
apartados: Tipo de solicitud; Selecciona el formato del reporte; el Tipo de reporte y la o las

entidades.

Para que el sistema concentre los registros de CPV disponibles en MAC da clic en la opcion
Generar reporte (Imagen 213).

CREDENCIALES DISPONIBLES - pantalla de criterios de busqueda

Seleccions crilenos: de blsqueda

Tipo de solicitud : *

Seleccione formato de reporte : *|

4 Estadistico - Nominativo

Tipo de reporte

GTODAS o [CREDENCIALES DISPONBLES] | [CREDENCIALES DISPONIBLES]
[T _evmoro | s | sec | o0 | __evmoa | s ] sec | O |
» AGUASCALIENTES 14 0 0 » CIUDAD DE MEXICO 1286 0 0

«+ MEXICO 2 0 0
* CAMPOS REQUERIDOS

TOTAL DE CREDENCIALES POR TIPO DE SOLICITUD

Cl ) IC! TTe
SOTALBE EREBENEIALES FOR MOOUEE
1302 0 0 1302
e

Imagen 213. Criterios de busqueda.
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Como resultado, se obtiene el Reporte Estadistico de credenciales Disponibles,
muestra por separado el Total por entidad y el Total por médulo. Con esta informacion,
debes hacer el conteo de CPV fisicas y corroborar que corresponda con el Total por
Médulo (Imagen 214).

IINE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE ESTADISTICO DE CREDENCIALES DISPONIBLES

o e 1

ENTIDAD: 2 BAJA CALFORNIA [ ia s
DESTRITO. 02 MOCALD 020291 l GENERADD POR - DURAN MERNANDEZ BERTHA
I Yot s e o0 st
PR =T o s
R

Ensdad: 2 BAJA CALIFORNIA
2 0x24
0xs7

1

1

0270 1
[ 1
0314 2
0331 1
0356 1
0364 1
0387 1
0407 1
0416 1
1

1

1

1

1

1

2

1

1

0518

0528
0529

0523
0544

B S S A B A 1 I B I L 1

F] 0691
TOTAL POR ENTIDAD: [ 22 |

o | T [ Y Y Y Py P

o o] |e|e|e|e|e|e|e|e]|e|e|e|e|a|e]|e|o|e|e|e]|e
o lo| |le|z|e|e|e]|e|e|e]e]|e|e|e|e|e]e|e|e|e|e]e

TOTAL POR MODULOY [ 22 |

b

Imagen 214. Reporte Estadistico Credenciales disponibles.

Si durante el conteo se encuentran diferencias, genera el Reporte Nominativo de
Credenciales Disponibles, en la lista de Secciones, marca la que tiene diferencia y da
clic en la opcién Generar Reporte. (Imagen 215)

IBLES - par e busqueda

A0 | S )
« BAJA CALIFORMIA 22 1] 1]

- o S

seppaed s

* CANPOS REQUERIDOS

Imagen 215. Criterios para la generacion de Reporte nominativo.
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Se genera el Reporte Nominativo de Credenciales Disponibles por seccion, confronta la
informacion con la del Reporte Estadistico de Credenciales Disponibles hasta localizar
la entidad y la seccién que tiene diferencia (Imagen 216).

Woa 1061
_‘ I N E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Institute Naclonal Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE NOMINATIVO DE CREDENCIALES DISPONIBLES
| ewtioan. 2 BAJA CALIFORNIA |

[ oistRiro. 02 moouto 020251 | GENERADO POR : DURAN HERNANDEZ BERTHA

|Er|||dad|5eocn’]n| Nimero de solicitud 1 Nombre del ciudadano | Clave de elector |:’n""m$| ocR | cic |
L i I B 1 3 1 3 1 3 1

Tipo Solicitud ‘
T i T m ]

Entidad. 2 BAJA CALIFORNIA

0224 | | MONGE MALTOS JOSE ALEJANDRO | MnMLAL93102702H300 | 01 | 02240901 | 17069688 | SOLICITUD INDIVIDUAL |
OTAL POR SECCIE. 1
fotaL PoRENTIDAD. | 1 |

OTALPORMODULO. | 1 |

Imagen 216. Reporte nominativo.

En caso de no localizar la CPV fisica, realiza una busqueda exhaustiva entre las CPV
retiradas por causa y solicitadas por la Secretaria Técnica Normativa (STN) o la Fiscalia
Especializada para la Atencién de Delitos Electorales (FEPADE). De continuar el faltante
se tiene que reportar el robo o extravio, de acuerdo con el procedimiento establecido en el
documento Instrucciones de Trabajo para la Operaciéon del MAC Tomo V.

Al concluir el arqueo

Cuando seleccionas como formato del reporte EXCEL, se genera un archivo de salida, para
copiarlo a una unidad USB, da clic en la opcion Generar Reporte (Imagen 217).

CREDENCIALES DISPONIBLES - pantalla de criterios de blsqueda

Seleccione critenos de busqueda

m[ToDAs  [cR EDENCIALES DISPONIBLES | |CREDENCIALES DISPONIBLES|
[[ _entom o I =
# AGUASCALIENTES 14 0 (1] « CIUDAD DE MEXICO
+ MEXICO 2 o 0

* CAMPOS REQUERIDOS

TOTAL DE CREDENCIALES POR TIPO DE SOLICITUD

TOTAL DE CREDENCIALES POR MODULO

GEMER:AR REPOATE | SALIR

Imagen 217. Apartado-Credenciales disponibles.
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En automatico, la informacion se transfiere al Administrador de Reportes, para obtener el
archivo da clic en el icono de esta herramienta (Imagen 218).

@ P > & = @0 %

Imagen 218. Administrador de reportes.

& INE

Mitiste Nacicnal Dlectors)

Nombre Tamafio Fecha

REP_EST_CRED_DISPONIBLE_090251_03072019_172233.xls 45.000000 Kilobytes 03/07/1f
REP_EST_CRED_DISPONIBLE_090251_03072019_172424.xls 45000000 Kilobytes 03/07/15

USUArosIMpPortacion.csy 594 bytes 01.'07}19‘
| \
Localiza y selecciona el archivo, | | \
REP_EST CRED _DISPONIBLE 090251 | ! |
03072019 _172233.xls., y da clic en la
opcion Copiar (Imagen 219). .
| |
E Carrar Eliminar

Imagen 219. Contenido del Administrador de archivos.

Se observa la ventana de copiado, marca la casilla de Memoria USB y da clic en el botén
Aceptar para que se almacene la informacién, al concluir da clic en Aceptar en el aviso de
Terminado (Imagen 220).

Administrador de archivos

Nombre .
. 251_03072019_17223 Terminado
RE & Memoria USB

251_03072019_17242¢
= = Aceptar
ust
f I Aceptar I Cancelar

Imagen 220. Copiado de archivo y proceso terminado.
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Nom bre Tam. ano Fecha
REP_EST_CRED_DISPONIBLE_090251_03072019_172233.xls 45.000000 Kilobytes 03,07/1¢
REP_EST_CRED_DISPONIBLE_090251_03072019_172424.xls 45.000000 Kilobytes 03/07/15

USUAMNoLIMportacion.csv 594 bytes 0L/071S
\
\
En automatico, el sistema regresa al ‘
Administrador de archivos, da clic en !
Cerrar para salir de la funcionalidad
(Imagen 221).
\
\
Copiar [W] Eliminar |

Imagen 221. Ventana administrador de archivos.

Al abrir el archivo, se puede visualizar el detalle de los registros de credenciales disponibles
y se compone de la siguiente informacién (Tabla 7):

Extension del

Nombre del archivo Clave del MAC Fe(‘fI_Ia & archivo
Generacion/Tiempo

REP_EST_DISPONIBLE 090251 03072019_172233 Xls

Reporte Estadisticode EEDDMM DDMMAAAAHHMM
Credencial Disponible

Tabla 7. Archivo de Salida de Credenciales Disponibles.

Se cuenta i6
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A continuacién, se muestra un ejemplo del archivo copiado, al abrirlo en Excel permite
procesar la informacion, a través de filtros que ordenan los registros que se encuentran en
la base de datos del MAC: por Entidad, Distrito y Seccion (Imagen 222).

Para la confronta, considera el TOTAL POR SECCION vy el resultado de la documentacion
fisica, compdaralo con el total que se indica en el reporte por seccién, ambos deben coincidir
con la cantidad que obtengas producto del conteo de las CPV.

Imagen 222. Copia de archivos en Excel.

6.2.5 Distribucion de la documentacion

Durante la mesa de trabajo semanal, se deben ordenar por grupo los documentos que
terminaron su ciclo, asi como las USB con los archivos de salida, identificarlos con su
respectiva etiqueta y organizarlos conforme a su destino final:

en caso de que se cuente con Instancias
Administrativas y/o Demandas de Juicio, organiza por tipo de documento para su entrega
al Vocal del RFE de la Junta Distrital y posterior envio a CECYRD.

Destino Vocalia del RFE en la Junta Local: siguiendo el orden realizado en mesa de
trabajo diaria, concentra la documentacién por tipo de documento para su entrega a la o el
Vocal del RFE de la Junta Distrital, ya que posteriormente, la debe hacer llegar a la o el
Vocal de la Junta Local, en donde es resguardada y posteriormente destruida:

e CPV retiradas por causa.

e Archivos de salida: CPV mal impresa, duplicada, sobrante, no disponible por
cancelacion.

e CPV devueltas por terceros.

e Acta de entrega-recepcion de paquetes de CPV (comprobante).
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e Acuses de Aviso de Emision de la CPV s6lo como Medio de Identificacion.

e Aviso de Emision de la CPV s6lo como Medio de Identificacién no aceptado por la o
el ciudadano.

¢ Formato Entrega-Recepcion de Acuses de Avisos de emisién de la CPV sélo como
MI.

¢ Natificacién de rechazo de tramite por domicilio irregular (acuse).

ordena la documentacion fisica que se
tenga en el MAC, para su entrega a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital y anotala en
el formato de Entrega y Devolucién de documentos y materiales.

¢ Natificacién e Invitacion ciudadana no entregada por causa.

e Comprobante de Notificacion e Invitacion.

e Archivos de Transacciones.

e Archivos de salida de solicitud individual de tramites rechazados por CECYRD.

e Fichas de atencion ciudadana.

e Comprobante del tramite.

¢ Reportes de entrega de CPV.

¢ Reportes de citas programadas.

e Actas de informe de tramite de actualizacion (aplica para entidades con PEL).

e Acta de aviso de verificacion de Inexistencia de Domicilio para Georreferencia
Electoral del Ciudadano.

e Documentacion olvidada en el MAC por las y los ciudadanos.

e Listado de control (Nominativo de CPV que contiene el sobre).

e Reporte de Entrega-Recepcion de paquetes de CPV.
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6.2.6 Reunion de trabajo semanal

Esta actividad se lleva a cabo con el propésito de que la o el Vocal del RFE en la Junta
Distrital, se mantenga informado sobre el desarrollo de las actividades en el MAC, asi como
para efectuar la entrega-recepcion de documentos.

Cada semana operativa se debe realizar la reunion de trabajo para abordar los temas mas
sobresalientes que se presenten durante la operacioén del MAC, como son: Captura del
tramite, Entrega de CPV, Problematicas presentadas con la ciudadania y su posible
solucion, dafios y fallas de los equipos informéaticos, periféricos y vehiculos (si se cuenta
con ellos) (Imagen 223).

Imagen 223. Reunién de trabajo semanal.

6.2.7 Entrega recepcion de documentos y materiales

Durante la reunién, puedes recibir paquetes de CPV, éstas, deben estar registradas en el
Reporte de entrega-recepcion de credenciales (Imagen 224).

Debes tener especial cuidado con esta documentacion, antes de abrir los paquetes revisa
gue estén cerrados y sean correctos los datos que indica la etiqueta, como son: Entidad;
Distrito; Numero de MAC y cantidad de CPV, ademas, no deben presentar sefales de haber
sido abiertos, de lo contrario es conveniente que realices un conteo fisico de CPV (Imagen
225).

Imagen 224. Paquetes de CPV. Imagen 225. Conteo de CPV.
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En caso de recibir equipo de computo o dispositivos periféricos, revisa que se encuentren
correctamente registrados en el formato Inventario de Equipo informatico y entrega las
unidades USB que fueron utilizadas para la actualizacion de los catalogos cartograficos.
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7/ ANEXOS
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ANEXO I. Integracion de la documentacion

Instancias Administrativas y/o Demandas de Juicio:

v' Para su entrega ordena, por secciébn de menor a mayor y en paguetes por tipo de
documento, incorpora al paquete la etiqueta que identifique a la Instancia Administrativa

v" Anexa el archivo de salida generado a partir de la funcionalidad Envio de documentos
a CECYRD.

“Para su entrega en la Vocalia del RFE de la Junta Local”

La siguiente documentacion se debe ordenar de acuerdo con el tipo de documento para su
entrega, resguardo o destruccion.

Documentacion anexa a Solicitud Individual y Solicitud de Reimpresion:

Nombre del reporte y archivo de salida.

v" Ordena las CPV de acuerdo con el listado, conforma un paquete independiente por tipo,
con el total de CPV e, incorpora la etiqueta que lo identifique. Cada paquete debe
contener su archivo anexo.

v Integra el archivo de salida que le corresponde, el cual fue generado en la funcionalidad
Conciliacion de Documentacién-Reporte Documentacién Anexa.

Nombre del reporte Nombre del archivo de salida

Credenciales anexas a Solicitud individual que son | CREDENCIAL_ANEXA_SOLICITUD_EEDDMM_AAAAMMDD_HH
devueltas por las y los ciudadanos durante la | MM_D.CSV.
entrega de la credencial.

Credenciales Anexas a Solicitud individual por | CREDENCIAL_ANEXA_CORR_DATOS_EEDDMM_AAAAMMDD_
correccion de datos. HHMM_D.CSV.

Credenciales anexas a Solicitud de Reimpresion
pOr error en proceso. CREDENCIAL_ANEXA_SOL_REIMPRESION_EEDDMM_AAAAM
MDD_HHMM_D.CSV.

CPV retiradas por causa

v' Ordénalas por tipo de retiro y por seccion de menor a mayor.

v' Conforma un paquete Unico por cada tipo de retiro, incorpora la etiqueta de identificacion
de cada paquete.

v Integra el reporte Credenciales Retiradas del Médulo.

v Incorpora el archivo de salida generado durante el retiro de credenciales, se identifica
por la siguiente nomenclatura, (CRED_RET_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV)
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Archivos de salida generados, producto de la conciliacion de CPV.

Los archivos de salida para su envio a la Vocalia del RFE en la Junta Local son los
siguientes:

v' Credencial mal impresa: CRED_MAL_IMPR_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.
v" Credencial Duplicada: CRED_DUPLIC_EEDDMM_AAAAMMDD_ HHMM_D.CSV.

v Credencial sobrante: CRED_SOBR_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

v" Credencial no disponible por cancelacion:

CRED_NO_DISP_CANC_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

¥ Incorpora la etiqueta de identificacion de paquete.

CPV devueltas por terceros

v/ Conforma un paquete Unico, adjunta al paquete la bolsa o sobre con la parte de las
fotografias que se recortaron de las CPV al inhabilitarlas, incorpora la etiqueta de
identificacion de paquete.

v' Integra el paguete con su respectivo archivo de salida.
(CRED_DEV_TERC_EDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV).

Se debe verificar que todas las CPV gue sean
en la Junta Local

Acta de entrega-recepcion de paquetes de CPV (comprobante)

v' Ordena los documentos de acuerdo con la fecha de recepcion de la empresa de

mensajeria, para su entrega en reunion semanal a la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital-Vocal del RFE de la Junta Local.

Acuses de Aviso de Emision de la CPV solo como Medio de Identificacion
v Ordena el documento por nimero de folio y conforma a la semana paquete Unico.

Aviso de Emisiéon de la CPV s6lo como Medio de Identificacién no aceptado
por la o el ciudadano

v" Ordena el Aviso por nimero de folio y conforma a la semana paquete Unico.

Formato Entrega-Recepcion de Acuses de Avisos de emision de la CPV soélo
como Ml

v' Conforma paquete Unico, identificalo con su etiqueta y registra el total de
documentos.
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Notificacion de rechazo de tramite por domicilio irregular (Acuse)
v" Ordena el acuse por nimero de folio, el cual debe ser igual al de la Solicitud Individual
y conforma a la semana paquete unico.

v' Registrala cantidad en el formato de Entrega o Devolucién de Documentos y Materiales.

Para su entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Local, lad
debidamente requisitada en el format
Materiales.

“Destino Vocalia del RFE en la Junta Distrital”

La documentacion que se debe organizar para su entrega a la o el Vocal del RFE en la
Junta Distrital, es la siguiente:

Notificacion e invitacion ciudadana no entregada por causa

v' Ordena las Notificaciones e Invitaciones no entregadas por causa por secciéon de
menor a mayor y al interior por numero de folio.

v' Integra paquetes por causa de no entrega.
Comprobante de notificacion e invitacién

v Integra un paquete con los comprobantes de notificacion e invitacion ordena a su interior
por seccién de menor a mayor.

v/ Cada paquete debe llevar adherida su etiqueta con la descripcién del contenido.

Archivo de salida: se entrega medio magnético con archivo de transacciones generado en
el MAC, en unidades USB. Es importante se verifique que los archivos estén contenidos en
la unidad.

v" Nombre del Archivo; EEDDMMRRRR-D-AAAMMDD-MOV-CC-pending;
EEDDMMRRRR-D-AAAMMDD-IMG-CC-pending; EEDDMMRRRR-D-AAAMMDD-
INF-CC-pending*

*No en todos los casos se cuenta con este tipo de archivo.
Archivos de salida de solicitud individual de tramites rechazados por CECYRD

v' Archivo de salida; El personal del area de actualizacién al Padrén Electoral debe
concentrar este archivo de salida, denominado
folios_sin_respuesta_ EEDDMM_AAAAMMDDHHMMSS.csv de todos los MAC
de la entidad, e integrarlos en un Unico archivo compactado para su envio al area
central, ademas de concentrar el reporte nominativo impreso.
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Fichas de atencién ciudadana

v/ Conforma paquete Unico cada semana para su entrega y destruccién en la Vocalia
del RFE en la Junta Distrital.
v Incorpora al paquete la etiqueta que indique el documento.

Comprobante de tramite

v/ Conforma un paguete Unico cada semana para su entrega y destrucciéon en la
Vocalia del RFE en la Junta Distrital.
v Incorpora al paquete la etiqueta que indique Comprobantes de tramite.

Actas de informe de tramite de actualizaciéon (aplica para entidades con PEL)

v' Ordena el Acta de Informe de Tramite de Actualizacion, la copia correspondiente
al RFE por seccion de menor a mayor.
v' Para la integracién de la documentacion, conforma un paquete Unico semanal.

Listado de control de recepcion de CPV (Nominativo de CPV que contiene el
sobre)

v' Conforma un paquete Unico cada semana para su entrega semanal a la o el Vocal
del RFE en la Junta Distrital.

Reporte de Entrega-Recepcidn de paquetes de CPV.

v/ Conforma un paquete Unico cada semana para su entrega semanal a la o el Vocal
del RFE en la Junta Distrital.

Listado de CPV emitidas s6lo como Medio de identificacion

v/ Conforma un paquete Unico cada semana para su entrega semanal a la o el Vocal
del RFE en la Junta Distrital.

La documentacion para su
debe ir i
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ANEXO II. Transferencia de la informacion- en MAC
A.-Generar y grabar archivos de transacciones

El envio de la informacién que se genera en MAC para su procesamiento se lleva a cabo a
través de la funcionalidad Transferencia de la Informaciéon a CECYRD.

Transferencia de Informacién a CECyRD v ]

B Generar Archivos de Transacciones

Como usuaria 0 usuario supervisor
(RM), ingresa a la funcionalidad
Transferencia de informacién a || ™ Grabararchivode iransaccion a medio magnético
CECYRD y selecciona Generar M Cargar Archivos de Transacciones
Archivos de Transacciones (Imagen M Procesar respuestas de CECYRD

B Regenerar Archivos de Transaccciones

1) B Reenvio de notificaciones

M Consultar estatus de notificaciones

Imagen 1. Funcionalidad Transferencia de
informacién a CECYRD.

Se muestra la pantalla Generar archivos de notificaciones con informacién en los
apartados: Datos generales del proceso de generacion de archivos; Notificaciones
pendientes por enviar al CECYRD y Distribucion de notificaciones en archivos, con la
informacion de las notificaciones pendientes de enviar. Para la conformacion de los archivos
de transacciones, selecciona la opcion Generar archivos (Imagen 2).

Generar archivos de notificaciones
Datos generales del proceso de generacion de archivos.
e
ruta de salida de achivos generados:EVETLT 1 B otifi
Motificaciones pendientes por enviar al Cecyrd:
Tipo de notificacion Numero de notificaciones por enviar

NOTIFICACION FUNCIONARIO MAC i

Total o

Distribucion de notificaciones en archivos

i q! (-]
Tipo de archivo Notificaciones  Tamafio maximo de

a incluir archivo preconfigurado
Archivo de movimientos 1 100 MB
Archivo con notificaciones comprobante digital o 100 MB
Archivo con netificaciones intercambio informacion o 100 MB

mac - cecyrd (depuracion de imagenes)

Generar archivos | Salir

Imagen 2. Generar archivos de notificaciones.
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Los apartados de la pantalla Generar archivos de notificaciones contienen la siguiente
informacion (Tabla 1):

Datos generales del proceso de| Indica el nimero de la remesa y la ruta de salida de los
generacion de archivos archivos generados.

Se refiere a las notificaciones que se encuentran en espera
para su envio, éstas se generan de acuerdo con los procesos,
realizados durante la operacion del MAC.

Notificaciones pendientes por enviar al
CECYRD

Muestra la cantidad de archivos que se van conformando con
Distribucion de notificaciones en archivos | las notificaciones generadas en MAC, de acuerdo con los tipos
de archivo.

Tabla 1. Descripcion: de los apartados de Generar archivos de notificacion.

Los archivos se in

Al seleccionar la opcion Generar archivos, inicia el Progreso de generacion de archivos
de notificaciones el cual se muestra en pantalla hasta concluir en su totalidad, ademas,
se cuenta con la opcién que permite Copiar los archivos a la unidad USB, da clic en
Aceptar, para finalizar (Imagen 3).

ALERTAS|

Progreso de ion de i de

Estatus general del proceso

Nombre del archivo Notificaciones

020251201911-1-20190311-MOV-
L 1 i 100% MOV 008 concluido
Progreso total
100%
REGRESAR

@ Proceso de generacion y registro de archivos de
ido, desde este
realizar el copiado de los mismos a dispositivo externo.

Coonorarenes ) oses
(

4

Imagen 3. Progreso de generacion de archivos de notificaciones.
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Grabar archivo de transacciones a unidad USB

Al seleccionar la opciéon Copiar archivos, se muestran los Archivos de notificaciones
pendientes por copiar a dispositivo, con la informacién correspondiente a: Remesa,
Nombre del archivo, Tamafio, Estatus y fecha de generacién, selecciona como medio de
almacenamiento USB y da clic en la opcion Continuar (Imagen 4).

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Nombre del archivo Tamaiio (MB) Estatus

020251201911-1-20190311-MOV-01-
201911 CKS3363623361.pending 0,08 MB CREADO 11/03/2019
Seleccion del dispositivo externo para copi
Espacio total requerido par.

CONTINUAR SALIR

Imagen 4. Copiar archivos de notificaciones.

Previo al copiado de los archivos, el sistema realiza una validacién del dispositivo, elige
Iniciar proceso para continuar (Imagen 5).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs o memorias requeridass
Tipo de dispositivo a emplearJi:
capacidad maxima del Dispositivo<kZ¥s

Distribucion de archivos en dispositivo
Numero de disco o
memoria

Remesa Nombre archivo Tamafio (MB)
020251201911-1-20190311-

201911 -
CKS3363623361.pending

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

|_INICIAR PROCESO ’ DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Imagen 5. Opcién INICIAR PROCESO de copiado.

Para realizar el c
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En la pantalla Progreso de copiado de archivos de notificaciones se muestra la barra
de avance del proceso y se abre el aviso notificando la conclusién de la actividad
exitosamente, da clic en la opciéon Aceptar (Imagen 6).

ALERTAS

—
Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Copiando en dispositivo USB
100.00%

REGRESAR SALIR

© Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

=)

#

Imagen 6. Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Al integrarse el archivo de transacciones, se identifica por su nhomenclatura, la cual se
compone de los datos que se indican a continuacion (Tabla 2).

NOMBRE DEL ARCHIVO

REFERENCIA

152722201241-1-20190527-MOV-04.pending

MOV=notificaciones de tramites levantados en MAC.

152722201241-1-20190527-IMG-05.pending

IMG=imagenes de documentos digitalizados.

INF=notificaciones de depuracion de imagenes de

152722201241-1-20190527-INF-07 pending medios

Tabla 2. Caracteristicas del archivo de transacciones.

El archivo INF, puede no generarse durante la conformacion de los archivos de
transacciones, ya que el sistema esta configurado para construirlo con un desfase,
considerando el tiempo en que CECYRD tarda en confirmar que se cuenta con las
imagenes digitalizadas de los medios de identificacion y, por ende, pueden ser depuradas.

Se debe garantizar que el de
manera Opti
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La nomenclatura del archivo de transacciones se interpreta de la siguiente manera (Tabla

3):
NOMBRE DEL ARCHIVO
152722 ‘2021 ‘ 41 ‘ 1 i)210527 ‘MOV 04.pending
Clave de | ,. Dia de Tipo de Consecutivo
Afio Remesa L aaaammdd . asignhado por el
MAC generacion archivo sistema

Tabla 3. Interpretacion del archivo de transacciones.

Para los casos en que, durante el proceso de generacion de archivos de transacciones,
éstos no se han copiado a un medio de almacenamiento externo USB, en el menu
Transferencia de la informacion a CECYRD, se encuentra la opcién Grabar archivo de
transaccion a medio magnético, a través de la cual, se puede realizar el copiado de los
archivos como se describe anteriormente en el apartado Grabar archivos de
transacciones a unidades USB (Imagen 7).

Transferencia de Informacion a CECyRD v

M Generar Archivos de Transacciones

B Regenerar Archivos de Transaccciones

B Grabar archivo de transaccion a medio magnético

M Cargar Archivos de Trar i

B Procesar respuestas de CECYRD

B Reenvio de notificaciones

B Consultar estatus de notificaciones

Imagen 7. Grabar archivo de transacciones a medio magnético.

Durante la generacion de los archivos de transacciones, se crea un reporte de este proceso
para cada uno de los tipos de archivos (mov, img e inf), se pueden obtener a partir de la
opcion del sistema Reporte estadistico de notificaciones contenidas en archivo
pending.
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B.-Reporte estadistico de notificaciones contenidas en archivo pending

Este procedimiento permite llevar el control de los archivos de transacciones generados en
los MAC, que debido a problemas de intermitencia se encuentran fuera de linea.

=

Reportes Digitalizacién v ]

Para obtener el reporte, ingresa al M Generar reporte de atencién ciudadana
SIRFE-MAC a la  funcionalidad | [ g gsaus de digitatizacion
Reportes Digitalizacion y elige la
opcibn  Reporte estadistico de

notificaciones  contenidas  en | | poojenden e Tramiies vs Medios deldentificacion
archivos pending (Imagen 8).

B Exportar medio de identificacion

B Reporte estadistico de notificaciones contenidas en
archivos pending

Imagen 8. Men(-Reporte estadistico de notificaciones
contenidas en archivo pending

Captura en la pantalla Criterios de busqueda de archivos de notificaciones la
informacion que se requiere en cada uno de los apartados y da clic en la opcién Continuar

(Imagen 9).

Criterios de blasqueda de archivos de notificaciones

201910

020251201911-l-20190311-MOV-01-CK53353]

inicio{04/03/2019 )
1in{10/03/2019
[N EETSINE | SELECCIONE v

SELECCIONE

CREADO

Remesa|

Nombre del archivo|

Rango de fechas de generacion (da/mm/yyyy

Estatus actual del archivo

COPIADO A MEDIO EXTERNO
CONTINUAR] INEXISTENTE EN DISPOSITIVO DE ALMACENAMIENTO
REGENERADO

Imagen 9. Criterios de bldsqueda.

Se muestra la Lista de archivos de notificaciones para generar reporte, selecciona la
liga del archivo en el apartado Nombre del archivo (Imagen 10).

Lista de archivos de notificaciones para generar reporte

Nombre del at

Fecha estatus

VO Estatus
020251201911-3-20190313-MOV-03- COPIADO A MEDIO e
20190 CKS185674105.pending EXTERNO ASHSA0IIILZoN:
REGRESAR

Imagen 10. Lista de archivos de notificaciones para generar reporte.
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Se muestra el Reporte Estadistico del Contenido de un Archivo con la informacién
correspondiente para su Impresion o Exportar el Reporte (Imagen 11).

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE ESTADISTICO DEL CONTENIDO DE UN ARCHIVO
1 & 1
ENTIDAD: Baja California 1] NOMBRE DE ARCHIVO: 020251201911-3-20190313-MOV-03-
DISTRITO: M—NL‘MERO DE REMESA; 01811
MODULO: 020251 FECHA ESTATUS: 13032019 11.25.07
I TIPO DE ARCHIVO: MoV

NOTIFICACION DETALLE

REGISTRO DE SOLICITUD 1902025100113

TOTAL 1

l EXPORTAR REPORTE IMPRIMIR] ACEPTAR

Imagen 11. REPORTE ESTADISTICO DEL CONTENIDO DE UN ARCHIVO.

En caso de seleccionar el botén Exportar reporte, puedes copiar el archivo a una unidad
USB, para ello en la funcionalidad Administrador de reportes localiza y selecciona el
archivo que vas a copiar (Imagen 12).

Imagen 12. Barra de herramientas o toolbar.

C.-Regenerar archivos de transacciones

Este procedimiento permite obtener nuevamente un archivo de transacciones generado con
anterioridad, producto de algun problema en el procesamiento de la informacion por la
pérdida del archivo enviado originalmente o por estar corrupto.

Para llevar a cabo el proceso, ingresa | yansferencia de informacion a CECyRD v ]
a la funcionalidad del SIIRFE-MAC,
Transferencia de informacion a
CECYRD y e"ge la opci(')n B Regenerar Archivos de Transaccciones

Regenerar archivos de B Grabar archivo de transaccién a medio magnético

transacciones (Imagen 13).

M Generar Archivos de Transacciones

Imagen 13. Menu: Regenerar Archivos de Transacciones.
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La consulta de la informacion la puedes llevar a cabo seleccionando alguno de los criterios,
los cuales te permiten obtener un resultado preciso por Remesa, Nombre del archivo o
por Rango de fechas de generacion, Tipo de archivo y Estatus actual del archivo
requisita los apartados con los datos que se solicitan en cada uno de ellos (Tabla 4).

Criterios de busqueda de archivos de notificaciones

PARAMETRO

DESCRIPCION

Remesa

Ingresa la remesa de la informacion que deseas consultar
considerando 4 digitos para el afio y 2 para la semana operativa
(201906).

Nombre del archivo

Escribe el nombre del archivo de transacciones previamente
generado.

Rango de fechas de generacion
(ddmmyyyy)

Selecciona la fecha inicio y fin del periodo a consultar, utilizando el
calendario que se muestra en este apartado.

Tipo de archivo

Elige una de las 3 opciones con las que cuenta este catalogo:
. Movimiento

. Imagenes Medios Digitales

. Depuracion de imagenes

Estatus actual del archivo

Escoge una de las cuatro opciones de este catalogo:
. Creado

. Copiado a Medio Externo

. Inexistente en Dispositivo de AlImacenamiento
. Regenerado

Tabla 4. Descripcion de Criterios de busqueda de archivos de notificaciones.

Una vez que ingresas a la funcionalidad:

v' Registra en la pantalla Criterios de busqueda de archivos de notificaciones, los
datos en cada uno de los apartados, para que con base en ello se concentre la

informacion.

v' Selecciona el tipo de archivo, Estatus actual del archivo y la opcién Continuar

(Imagen 14).

Nombre del archivo 020251201911-3-20190313-MOV~03~CK51856741C]
Rango de fechas de generacion (da&/mm/yyyy|

tpo de archivoll ISNIENES
[T CIRE e | COPIADO A MEDIO EXTERNO v

Criterios de busqueda de archivos de notificaciones

RELREN] 201911 ]

inicio{10/03/2019
1in{17/03/2019

CONTINUAR LIMPIAR SALIR

Imagen 14. Captura de Criterios de busqueda de archivos de notificacion.
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El sistema localiza el archivo el cual se muestra en el apartado Lista de archivos de
notificaciones para regenerar, selecciona el archivo y la opcién Regenerar Archivos

(Imagen 15).

Lista de archivos de notificaciones para regenerar

Seleccione los archivos a regenerar

Remesa Nombre del archivo Estatus Fecha estatus

020251201911-3-20190313-MOV-03-  COPIADO A MEDIO )
CKS185674105.pending EXTERNO 13/03/2019 11:25:07

REGRESAR REGENERAR ARCHIVOS

¢ 201911

Imagen 15. Lista de archivos de notificaciones para regenerar.

Se muestra el Progreso de generacion de archivos de notificaciones, una vez que
concluye, da clic en Copiar archivos (Imagen 16).

Progreso de generacion de archivos de notificaciones

Estatus genersl del proce

@ Proceso de generacion y regisiro de archivos de
notificaciones concluido, desde este momento puede
realizar el copiado de los mismos a dispositivo extemo.

Imagen 16. Pantalla, Progreso de generacion de archivos de notificaciones.

En el apartado Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo,
selecciona el dispositivo USB y da clic en Continuar (Imagen 17).

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Remesa MNombre del archivo Tamano (MB) Estatus 7l n'i_':.‘g_
generacion
201911 020251201911-3-20190313-MOV-03- 3y REGENERADO  13/03/2019

CKS256565082.pending

Seleccion del dispositive externo para copiar
Espacio total requerido pa

CONTINUAR SALIR

Imagen 17. Pantalla Archivos de notificaciones pendientes.
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Via el sistema, se valida la condicion del dispositivo, para continuar elige la opcién Iniciar
proceso (Imagen 18).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Distribucién de archivos en dispositivo

Remesa Nombre archivo
020251201911-3-
201911 20190313-MOV-03- 03 1
CKS256565082.pending

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

| INICIAR PROCESO | | DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Imagen 18. Proceso de copiado de archivos.

Una vez que termina el copiado, da clic en Aceptar y en el botdn Salir (Imagen 19).

JALERTAS)

Copiando en dispositivo USB

REGRESAR SALIR

©® Procesa de copiado de archivos
exitosamente. Los archivos h
dispositivo Unidad usb.

PR E——

Imagen 19. Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

uido
copiados al

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE 121



€ INE

Instituto Nacional Electoral

Instrucciones de trabajo para la Operacion del Modulo de Atencion Ciudana

Tomo Il

El presente documento, Instrucciones de
trabajo para la Operacion del Mddulo de
Atencion Ciudadana Tomo 111, fue elaborado
en la Direccidon de Operacion y Seguimiento y
estuvo bajo la supervision de la Coordinacién
de Operacion en Campo de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

2022

INE 4p DERFE 4 Parauso exclusivo delasy los funcionarios del MAC y Vocalias del RFE 122



